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Gazdasagi Osztaly

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi csoportvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1.) Kotelezettségvallalassal és felel6sségi korrel
kapcsolatos feladatok: kotelezettségvallalasok formai kovetelmények szerinti ellendrzése;
kotelezettségvallalasok el6zetes pénziigyi fedezetvizsgalata; kotelezettségvallaldsok pénziigyi
teljesitésének  folyamatos  figyelemmel  kisérése; pénziigyileg  nem  teljesitett
kotelezettségvallalasok kimutatasa; szabad, felhasznalhat6 eldiranyzat keretek folyamatos
figyelemmel kisérése; kotelezettségvallalasokkal kapcsolatos adatszolgaltatasok Osszeallitasa;
beszamolo- és mérlegjelentés készitéséhez adatszolgaltatas az aktualis
kotelezettségvallalasokrol, a kotelezettségvallalassal terhelt el6iranyzat maradvanyokrol;
szerz6dések, megallapodasok kezelése, nyilvantartasa; munkajara vonatkozd jogszabalyok,
rendelkezések, utasitdsok jogszeri és szakszerli betartasa; adatvédelmi és informatikai
szabdalyzatok betartasa.

2.) Szallitéi és vevdi szamlakkal kapcsolatos feladatok: gondoskodik a gazdasagi eseményeket
igazol6 okmanyok, szamlak, egyéb kapcsolédd bizonylatok, elszamolasok alaki, tartalmi és
szamszaki feliilvizsgalatarol; ellatja az érvényesitési feladatokat a bevételi és a kiadasi
utalvadnyrendeletek kapcsan; szallitéi és vev6i analitika 0Osszedllitdsa, egyeztetése a
mérlegjelentéshez, beszamol6hoz; szallitéi szamlak fizetési hataridejének figyelemmel kisérése;
szallitéi szamlakkal kapcsolatos teljesitésigazolasok, beszerzési igények, raktari bevételi
bizonylatok beszerzése; partnerek altal megkiildott egyenlegkozl6vel kapcsolatos ellenérzés és
visszajelzés; havi-és évvégi zarasi feladatokban valé aktiv részvétel.

3) Pénzkezelési feladatok: banki utalasok el6készitése; ellen6rzi a napi banki utalasokat,
aladirasaval engedélyezi a kifizetéseket; ellatja a pénztarellendri feladatokat; a kiadott el6legek ho
végi elszamoltatdsa, egyeztetése a konyveléssel; birsagbevételek feldolgozdsaval kapcsolatos
feladatok.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1054 Budapest, Akadémia utca 1.

Allashirdet6 szervezet bemutatiasa: Az intézmény a Févarosi Onkormanyzat
kezelésében/tulajdonaban 1évé kozteriileteken, jellemz&en f6utvonalakon rendelkezik
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illetékességgel. Kiterjedt intézkedési jogkorével Budapest kozrendjének, koztisztasaganak
megOrzésében az egyik legfontosabb szerepld.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A munkavégzés heti 4 napos munkarendben torténik.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Szakiranyu egyetemi vagy f6iskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Koltségvetési szervnél szerzett pénziigyi és koltségvetési szakmai
tapasztalat

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:

- Mérlegképes konyveldi végzettség dllamhaztartasi szakon

- Forras SQL tigyviteli rendszer hasznalataban szerzett gyakorlat

- Kozigazgatasi alap-, szakvizsga

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
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- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.01. 00:00

Palyazat benyujtasanak moddja: Jelentkezni a XV/17/1/2025 iktatészam megjelolésével a
humanszolgalat@fori.hu email cimen lehet

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.10. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.03.16.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.02.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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