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Adatkezel neve: Févarosi Onkromanyzati Rendészeti Igazgatésag
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Adatvédelmi tisztvisel8 elérhet8sége: fori.adatvedel fori.hu
Harmadik orszagba
Sorszam Osztaly A é g Célja Erintettek kategori Személyes adatok kategdriai Cimzettek N . Térlési hataridsk Technikai, szervezési intézkedések
torténd tovabbitas
Valamennyi dokumentum zarhaté
S, , . iroddban térolva, titoktartasi
Helyszini intézkedés soran . e . . " . . . L x
L L L L - . név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve, kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
kozigazgatasi jogsértést | Kozigazgatdsi jogsértésen tetten ért . " ) . ) . ) . . ;
IKovets, és azt eli . ély, akivel b személyazonosité okmanyok szédma, allampolgarsag, alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
L g elkovetd, és azt elismerd személy, akivel szemben . . . P P . R .
ANY-01 Kozigazgatasi figyelmeztetés . . . y, e . 4llandé lakhely/székhely, tovabbi elérhet8ségek, NINCS NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
személlyel szembeni kozigazgatasi figyelmeztetést o . o N . P e s
L L. L, gépjarm{ rendszam (gépjarmiivel elkbvetett meghatarozott személyi kér hozzaférése,
kozigazgatasi szankcid alkalmaznak o . . R
. jogsértés esetén) programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
alkalmazésa e L ", .
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa
Valamennyi dokumentum zarhaté
S, , . irodéban térolva, titoktartasi
Helyszini intézkedés soran . e . . " . . . o x
L L L L - . név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve, kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
kozigazgatasi jogsértést | Kozigazgatdsi jogsértésen tetten ért . " ) . ) . ) . . ;
IKovets, és azt eli . ély, akivel b személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag, NAV ( b alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
L . . elkovetd, és azt elismerd személy, akivel szemben ) . . A Al P amennyiben . P .
ANY-02 Kozigazgatasi helyszini birsag . R . y . . 4llando lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek, . . v N NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
személlyel szembeni kozigazgatasi helyszini birsagot o . P N végrehajtasra kertl sor) . DA el
L L. L, gépjarm{ rendszam (gépjarmiivel elkbvetett meghatarozott személyi kér hozzaférése,
kozigazgatasi szankcid alkalmaznak N . . R
N . jogsértés esetén) programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
kiszabasa e L ", .
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa
Valamennyi dokumentum zérhaté
S, , . iroddban térolva, titoktartasi
Helyszini intézkedés soran . e . . " . . . o x
L N L név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve, kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
kézigazgatdsi jogsértés . o . " ) < ) - . . ) p
Kkovets att A kozigazgatdsi jogsértésen tetten |személyazonosité okmdnyok szama, allampolgérsag, Kézi tasi hatésdgi eliars alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
feh T elkovetese mia L " il s ok < £ " 5 Ahii ald P Ozigazgatasl hatosagi eljaras 5 5 < £
ANY-03 eljaras L L ért személy, eljaras részeseként 4llando lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek, 8azg: L, g . NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
kozigazgatasi eljaras . Y . . . lefolytatasat végzé szerv . DA el
, ., tanuk gépjarmi rendszam (gépjarmiivel elkbvetett meghatarozott személyi kér hozzaférése,
kezdeményezése, R . . TN
L ) jogsértés esetén) programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
nyilvantartasa e L ", .
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa
P . . A lakohely szerinti Valamennyi dokumentum zérhaté
Helyszini intézkedés soran L i - L . ) L
L R kormdényhivatal (végrehajtas irodaban tarolva, titoktartdsi
szabalysértés elkovetésén . P, . . Al AT Ligd . 5 5 [
. L I . név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve, céljabdl kizardlag be nem kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
tetten ért, az elkdvetést A szabélysértésten tetten ért . " ) . . L, L > . L . Y
i . vel b ély, akivel b személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag, fizetés esetén), alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
. _— elismerd személlyel szemben személy, akivel szemben . . . P P . S . . R .
ANY-04 Szabalysértési helyszini birsag V! L L, y L . 4llando lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek, kozponti nyilvantartasok NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
alkalmazott szabalysértési szabdlysértési birsag kiszabdsara o . e N . P . P e s
L . N gépjarmi rendszam (gépjarmiivel elkbvetett vezetéséért felelGs helyettes meghatarozott személyi kér hozzaférése,
birsag kiszabasa, kerul sor L . . c g . TN
- ) . jogsértés esetén) allamtitkarsag - BM (KRESZ programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
nyilvantartasa, kiszabott o L e L ", .
N , . szerinti biintet6pontok hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
0Osszeg végrehajtésa ) P )
esetén) ataddsannak dokumentélasa
P . . Valamennyi dokumentum zérhaté
Helyszini intézkedés soran L . ) L
S . irodaban tarolva, titoktartdsi
gépjarmdvel elkovetett . S . . . . . R
L, . név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve, kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
szabdlysértés esetén, a . " ) . . L, . L . Y
L, 16 tévollétében| A szabalysértési iogsértéssel érintett személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag, Szabélysértési hatéss alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
q o épjarm(vezetd tévollétében|A szabalysértési jogsértéssel érinte ) . . AR Al P zabalysértési hatosa . P <
ANY-05 tési hels birsag 8ep) P v Jo8 4llando lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek, v 8 NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
alkalmazott szabalysértési

= ® - N O X

birsag kiszabasa,
nyilvantartdsa, szabalysértési
hatdség felé tovabbitasa

gépjarmi Gizembentartdja

gépjarmi rendszam (gépjarmiivel elkbvetett
jogsértés esetén)

(rendérség)

meghatarozott személyi kér hozzaférése,

programokhoz és eszkézokhoz jelszavas

hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa




ANY-06

ANY-07

ANY-08

ANY-09

ANY-10
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Eljaras kezdeményezése az

Azon szabalysértésen tetten ért

név, sziiletési id, hely, édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,

Szabalysértési hatdsag
(kormdnyhivatal, rendérség,

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé

Szabalysértési feljelentés L L személyek, akik a birsagot 4llandd lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek, N R , NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
eljaré hatdsagnal P - P . PPN R NAV), kézponti nyilvantartast . P P
hatdridében nem fizetik be gépjarmd rendszam (gépjarmdivel elkovetett vezets szerv (BM) meghatarozott személyi kor hozzaférése,
jogsértés esetén) programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa
Valamennyi dokumentum zérhaté
L . . iroddban térolva, titoktartasi
Helyszini intézkedés soran a L ) ) e
PP, L T, - - kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel6
kozosségi kozlekedési A kozosségi kozlekedési eszkdzon az . e . N . L. . i
ey T A (b ] L P o Lt L. . Y név sziiletési idg, hely édesanyja neve, . L Az adatok alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
eszkodz (] nem utazasi feltételeket megszegé . " i . " L Budapesti Kozlekedési . . . .
. . Yl . - L N o A személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag, " NEM tovébbitasat szabalyozok megalkotasa, csak
hasznalatanak ellenérzése sorédn szerz8désszerlen hasznalok személy, akit ellen6rzés soran a B Kozpont (BKK) P B o L ces
. . " lakcim kovetden azonnal | meghatarozott személyi kor hozzaférése,
személyi adatainak felligyel igazoltat . L PN
L programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
megallapitasa PRI ol B
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa
Helyszini intézkedés sordn, a
KRESZ szabdlyait megsért6,
illetve a forgalmat
akadalyozd vagy a
kozbiztonsagot Valamennyi dokumentum zérhaté
veszélyeztetd, gépjarmivel " L. , , . iroddban térolva, titoktartasi
N v . /g ,pJ . Uzembentartéi adatok lekérdezése a helyszinen: " . . - L
elkovetett jogsértés esetén, a . L - i s . . L. kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
e . L A jogsértéssel érintett gépjarm(i név/cégnév, lakcim, elérhetéség (ha van) L L . L, . .
gépjarmiivezetd tavollétében N L " e . P Szabalysértési hatdsag alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
P e L tzembentartéja Uzembentartéi/a jarmiivet kivalto/kerékbilincs . . . . . .
Kerékbilincselés és gépjarmiielszallitas alkalmazott . D e . P L, ey (rendérség) - eljaras NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
S, . ) valamint a jarm(vet levételét kezdeményez§ adatai: név, sziiletési id6, . ) . P tes s
mellékintézkedés soran, . . - et sz . . . " . meginditasa esetén meghatarozott személyi kor hozzaférése,
. R . atvevd/kerékbilincs levételét kérd | hely, édesanyja neve, személyazonositd okmanyok , S
illetve a kozterileten . . ol . programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
T szama, lakcim/telephely, gépjarmi rendszam e " A
hozzéjarulas nélkil torténd hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
tzemképtelen gépjarmii 4tadasannak dokumentaldsa
kozteriletrdl torténd
eltavolitasa és ezek soran
felvett jegyzékonyvek
készitése
Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
Helyszini intézkedés soran, a . s . N kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
. . . . Y . . . név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve, . L . Y
személytaxi szolgaltatas Az ellenGrzés ala vont személytaxi L T , . alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
I " 5 1n . vl P L, P személyazonosité okmanyok szama, , ) . )
y szabalyszerlségének szolgéltatast nyujto egyéni . o . . . BKK Zrt. NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak
o s ) . lakcim/telephely, gépjarmi rendszam, elérhetéség . pAT e
ellenérzése, jegyz6konyv vallalkozé/alkalmazott . N meghatarozott személyi kér hozzaférése,
K (e-mail, telefonszam) . TN
felvétele programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa
Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
Helyszini intézkedés soran, a A beruhazast megrendel&/kivitelezs cég felelés kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
. . e kdzut nem kozlekedési célu A kdzut nem kozlekedési célu vezetdSjének neve, az ingatlan-nyilvantartdsi L L alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
Koézutkezeli uldshoz kétstt - ol s ! - P % . c B Budapest Kozut Zrt. (kdzat ‘ o .
igénybevételének igénybevétele miatt ellenérzétt adatokban el6fordulé személyes adat (tulajdonos NEM 2év szabalyozok megalkotasa, csak

ellenérzése, jegyz6konyv
felvétele

vallalkozas képviseldje

neve), az ellendrzés ala vont személyes adatai (név,
beosztds)

kezel&je)

meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa




ANY-11

ANY-12

ANY-13

ANY-14

Intézkedésekrdl készitett kép- és hangfelvételek
( testl a)

Az intézkedések soran
készult felvételek, késébbi,
meghatarozott eljardsokban -
1999. évi LXIII Tv 7. § (6) -
torténd felhasznalasa, az
intézkedések dokumentéldsa

Intézkedések soran, az
intézkedésben érintett, vagy a
kamera latészogébe keriilt
személyek

Természetes személy képmadsa, fizioldgiai,
biometrikus adatai, hangja

Jogszabdlyban meghatarozott
esetekben, az arra jogosult
hatésag részére. Kftv. 7. § (6)

NEM

30 nap

A szolgédlat megkezdésekor atadds-
atvételi az eszkozrél- mas nem
hasznalhatja, folyamatosan nem lehet
bekapcsolva, tajékoztatas sziikséges a
bekapcsolasrol. Titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabdlyozok megalkotdsa, zarhat6
irodahelyiségekben tarolva, tigyiratok
4tadasanak iktatéprogramban valé
kovetése, csak meghatarozott személyi
kor hozzaférése
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Telefe érkezé bej; g

A Rendészeti Igazgatdsag
kozérdeki bejelentések
lasara fenntartott

telefonszadmaira beérkezd
hivasok régzitése

A Rendészeti Igazgatosagra
telefonon keresztiil kézérdekd
bejelentést tevd, illetve
felvildgositast kéré természetes
személy

Természetes személy hangja, hangfelvétel a
telefondlasrdl, Ugyeleti naploba: név, elérhetéség,
beosztas (bizonyos esetekben)

Jogszabdlyban meghatarozott
esetekben, az arra jogosult
hatésag részére - Kftv. 7. § (6)

NEM

30 nap

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
engedéllyel rendelkez8 személyek
meghatarozasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

URH beszélgetések és FUIK-re érkezé szolgalati hivasok
rogzitése

A feladatellatés szervezése,
megkonnyitése, a
munkaszervezés elGsegitése,
és dokumentaldsa, kés6bbi
eljarasban valé
felhasznalhatésag érdekében

A FORI azon munkatarsai, akik URH-

n keresztiili beszélgetéseket

folytatnak, valamint FUIK-re érkezé

szolgélati telefonhivast
bonyolitanak

A FORI azon munkatarsai, akik URH-n keresztiili
beszélgetéseket folytatnak, valamint FUIK-re érkezé
szolgélati telefonhivast bonyolitanak

NINCS

NEM

30 nap

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
engedéllyel rendelkez8 személyek
meghatarozasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

Kozteriileti térfigyel6 kamerazas

Kozbiztonsagi,
biinmegel6zési célbdl
alkalmazott térfigyelé

kamerarendszer &ltal kép- és
hangfelvételek készitése,
figyelése, rogzitése, kezelése

A térfigyel6 kamerak altal
megfigyelt terileten tartézkodd
személyek

Természetes személy képmadsa, fizioldgiai,
biometrikus adatai

Jogszabdlyban meghatarozott
esetekben, az arra jogosult
részére. Kftv. 7. § (6)

NEM

30 nap

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
engedéllyel rendelkez8 személyek
meghatarozasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozdk megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa




ANY-15

ANY-16

ANY-17

ANY-18
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Tavfeliigyeleti szolgaltatas

értesités riasztas esetén

Riasztérendszerek figyelése,

A szerzédéses partnerek (BVA,
BGYH, BFTK, BFVK, FKF)
értesitend6ként megadott
munkatdrsai

Név, telefonszém, e-mail cim

NINCS

NEM

5 év (szerzédés
megszlinséét
kovetSen)

Jelszdval védett, meghatdrozott személyi

kor, szerz6désben foglaltak alapjan
torténd eljaras,

Informatikai védelem a szervezet
szervereire.

Adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazasa,

kollégdk oktatasa, belsd szabalyozok

megalkotasa.

Vagyonvédelmi kamerazas

Kozigazgatasi figyelmeztetésel 6sszefiiggé
adminisztrativ tevékenység

A FORI székhelyén és
telephelyein a vagyon
védelme

A vagyonvédelmi kamerak &ltal
megfigyelt terlletre belépdk kére

Természetes személy képmasa, fizioldgiai,
biometrikus adatai

NINCS

NEM

3 nap

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
engedéllyel rendelkez8 személyek
meghatdrozésa, titoktartdsi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok

4taddsénnak dokumentéldsa

Onallé szakmai entitasként, a

meghallgatdsok
partatlansagat és az tgyek
objektiv megitélését hivatott
erdsiteni

Foglalkoztatasi jogviszonyban lévé
személyek

A foglalkoztatotti jogvizsony soran megismert, az tigy|
megitélése szempontjabdl relevans adatok, a
meghallgatott foglalkoztatottak azonosité adatai

Igazgatd, Jogi Csoport

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
engedéllyel rendelkez§ személyek
meghatdrozésa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4tadasannak dokumentdlasa

A foglalkoztatottak munkéra
képes allapotardl valo
meggyGz6dés

Foglalkoztatasi jogviszonyban lévé
személyek

Az ellendrzés (alkoholszondéztatds) eredménye, az
ellendrzott foglalkoztatott azonositd adatai

Igazgato (nem munkara képes
dllapotban megjelent
foglalkoztatott esetén)

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
engedéllyel rendelkez8 személyek
meghatdrozésa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok

4taddsénnak dokumentéldsa

Helyszini intézkedés soran
kozigazgatasi jogsértést
elkovetd, és azt elismerd
személlyel szembeni
kozigazgatasi szankcio
alkalmazéséval
osszefliggésben
adminisztrativ és tajékoztatd
jelleg(i feladatok ellatasa

Kozigazgatasi jogsértésen tetten ért
személy, akivel szemben
kozigazgatasi figyelmeztetést
alkalmaznak

név, sziiletési id, hely, édesanyja neve,

személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,

4llandd lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek,

gépjarm( rendszam (gépjarmdivel elkvetett
jogsértés esetén)

NINCS

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4tadasannak dokumentdlasa
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ativ és téjé

Helyszini intézkedés soran
kozigazgatasi jogsértést
elkovet6, tetten ért
személlyel szembeni
kozigazgatasi szankcid
kiszabdsaval 6sszefliggd
adminisztrativ és tajékoztatd
jelleg(i feladatok ellatasa

Kozigazgatasi jogsértésen tetten ért

személy, akivel szemben
kozigazgatasi helyszini birsagot
alkalmaznak

név, sziiletési id, hely, édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,
4llandd lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek,
gépjarmd rendszam (gépjarmiivel elkovetett
jogsértés esetén)

NAV (amennyiben
végrehajtasra kerdil sor)

NEM

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa

asi eljaras k
rativ és tajé

yseg

ével dsszefiiggd

Helyszini intézkedés soran
kozigazgatasi jogsértés
elkdvetése miatt
kozigazgatasi eljaras
kezdeményezésével
osszefligg adminisztracids
és tajékoztatd jellegli
tevékenység, nyilvantartasa

A kozigazgatdsi jogsértésen tetten

ért személy, eljaras részeseként
tanuk

név, sziiletési id, hely, édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,
4llandd lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek,
gépjarmd rendszam (gépjarmiivel elkovetett
jogsértés esetén)

Kozigazgatasi hatdsagi eljaras
lefolytatasat végz6 szerv

NEM

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa

Szabalysértési helys:

birsaggal 6sszefiiggd

Helyszini intézkedés soran
szabdlysértés elkovetésén
tetten ért, az elkdvetést
elismerd személlyel szemben
alkalmazott szabalysértési
birsag kiszabasa,
nyilvantartasa, kiszabott
osszeg behajtasaval
Osszefliggd adminisztracios
és tajékoztatd jellegli
feladatok ellatasa

A szabalysértésten tetten ért
személy, akivel szemben
szabdlysértési birsag kiszabasara
kerdl sor

név, sziiletési idg, hely, édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,
4llando lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek,
gépjarmi rendszam (gépjarmiivel elkbvetett
jogsértés esetén)

A lakéhely szerinti
kormdnyhivatal (végrehajtas
céljabdl kizardlag be nem
fizetés esetén),
kozponti nyilvantartasok
vezetéséért felelGs helyettes
allamtitkarsag - BM (KRESZ
szerinti biintet6pontok
esetén)

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

rativ és ység
Elkévetd kiszabott alysértési birsaggal
osszefliggd inisztrativ és tajé 6 ék é

Helyszini intézkedés soran
gépjarmivel elkdvetett
szabdlysértés esetén, a

gépjarmivezetd tavollétében
alkalmazott szabalysértési

birsag kiszabasaval
osszefligg adminisztraciés
és tajékoztatd jellegi
feladatok elvégzése,
nyilvantartdsa, szabalysértési
hatdség felé tovabbitasa

A szabalysértési jogsértéssel érintett

gépjarmi Gizembentartdja

név, sziiletési id6, hely, édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,
4llandd lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek,
gépjarmd rendszam

Szabalysértési hatdsag
(rendérség)

NEM

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa

ysértési

és tdjékoztato tevékenység

Eljaras kezdeményezése az
eljaré hatdsagnal

Azon szabalysértésen tetten ért
személyek, akik a birsagot
hatéridében nem fizetik be

név, sziiletési id, hely, édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,
4llandd lakhely/székhely, tovabbi elérhetéségek,
gépjarmd rendszam (gépjarmiivel elkovetett
jogsértés esetén)

Szabalysértési hatdsag
(kormdnyhivatal, rendérség,
NAV), kézponti nyilvantartdst

vezet§ szerv (BM)

NEM

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa




ANY-24

ANY-25

ANY-26

ANY-27

ANY-28

Helyszini intézkedés sordan, a
KRESZ szabdlyait megsért6,

ativ és él

Kerékbilincseléssel és gépjarmdelszallitassal 6sszefiiggd

illetve a forgalmat
akadalyozd vagy a
kozbiztonsagot

alkalmazott
mellékintézkedés soran,
illetve a kézteriileten

tzemképtelen gépjarmii
kozteriiletrdl torténd
eltavolitasa és ezek soran
felvett jegyzékonyvek
készitése

veszélyeztetd, gépjarmdivel
elkovetett jogsértés esetén, a
gépjarm(vezetd tavollétében

hozzéjarulas nélkil torténd

tzembentartéja
valamint a jarm(vet
atvevé/kerékbilincs levételét

A jogsértéssel érintett gépjarm(

Uzembentartéi adatok lekérdezése a helyszinen:
név/cégnév, lakcim, elérhetéség (ha van)
Uzembentartdi/a jarmvet kivalt/kerékbilincs
levételét kezdeményez§ adatai: név, sziiletési id6,
kéré | hely, édesanyja neve, személyazonosité okmanyok
szama, lakcim/telephely, gépjarmi rendszam

Szabalysértési hatdsag
(rendérség) - eljaras
meginditasa esetén

NEM

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4tadasannak dokumentaldsa

N A

sruldshoz kotott tevékenység
szabalyszer(iségének ellendrzésével kapcsolatos

ativ és él

k6zdt nem kozlekedési célu
igénybevételének
ellenGrzésérdl tdjékoztatds
nyujtasa, jegyzékonyv

tovabbitasa

Helyszini intézkedés soran, a

vallalkozas képviseldje

A kozdt nem kozlekedési célu
igénybevétele miatt ellenérzétt

A beruhazast megrendel&/kivitelezs cég felelés

vezetdjének neve, az ingatlan-nyilvantartdsi
adatokban el6fordulé személyes adat (tulajdonos
neve), az ellendrzés ala vont személyes adatai (név,
beosztds)

Budapest Kézut Zrt. (kozut
kezel6je)

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté

iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

i eszkoz szerz6dé (]

Helyszini intézkedés sordn a
kozosségi kozlekedési

g8 inisztrativ

és tajékoztato tevékenység

eszkozoket nem

szerzGdésszer(ien hasznalok

személyi adatainak
tovabbitasa

A koz6sségi kozlekedési eszkdzon
utazasi feltételeket megszegd
személy, akit ellen6rzés soran a
felligyeld igazoltat

az o e 1K 5 :

név szilletési id6, hely édesanyja neve,
személyazonosité okmanyok szama, allampolgarsag,
lakcim

Budapesti Kozlekedési
Kozpont (BKK)

NEM

Az adatok
tovabbitasat
kévetéen azonnal

Valamennyi dokumentum zarhaté

iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

Helyszini intézkedés soran, a
személytaxi szolgaltatas
szabalyszeriiségének
ellendrzésével 6sszefliggd
tdjékoztatas, jegyz6konyv
tovabbitasa

Az ellenGrzés ala vont személytaxi
szolgéltatast nyujto egyéni
véllalkozé/alkalmazott

név, sziletési id, hely, édesanyja neve,
személyazonositd okmdnyok szama,

lakcim/telephely, gépjarmi rendszam, elérhetéség

(e-mail, telefonszam)

BKK Zrt.

NEM

meghatarozott személyi kér hozzaférése,

biztositdsa, nyomtatvanyok atadasannak

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi

kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak

programokhoz jelszavas hozzaférés

dokumentaldsa

ézkedésekrdl készitett ké srolok

(mobiltelefon)

készult felvételek, késébbi,
ése |meghatarozott eljarasokban -

Az intézkedések soran

1999. évi LXIII Tv 7. § (6) -
torténd felhasznalasa, az

Intézkedések soran, az
intézkedésben érintett, vagy a
kamera latészogébe keriilt

Természetes személy képmadsa, fizioldgiai,
biometrikus adatai

Jogszabdlyban meghatarozott
esetekben, az arra jogosult

intézkedések dokumentéldsa

személyek

hatésag részére. Kftv. 7. § (6)

NEM

30 nap

A szolgédlat megkezdésekor atadds-
atvételi az eszkozr6l- mas nem
sznalhatja, folyamatosan nem lehet
k olva, tajékoztatds sziiksé a
bekapcsolasrol. Titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabdlyozok megalkotdsa, zarhat6
irodahelyiségekben tarolva, tigyiratok
ataddsanak iktatéprogramban vald
kovetése, csak meghatarozott személyi
kor hozzaférése

ha:
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Befogé autok il é késziilt nyilva tas

A kulsé helyszini
intézkedések sordn tortént
események adminisztracidja,
kés6bbi igazolhatdsag
érdekében

Kils6 helyszinen, ebbefogdi
tevékenység végzése sordn érintett
személyek (dllat tulajdonosa,
bejelentd, tanu)

név, cim, telefonszdm

NINCS

NEM

Adatvédelmi tisztvisel alkalmazasa,
adatok kezelésére vonatkozd oktatds, a
nyilvantarté konyv zart
péancélszekrényben torténd taroldsa,
titoktartasi kotelezettség elirdsa,
meghatarozott kér hozzaférési joga

Személyesen behozott/leadott llatok nyilvantartasa

A behozott/leadott allatok
atvételének igazolasa,
korulmények rogzitése

Allatokat a telepre személyesen
behozd személyek

név, cim, telefonszdm

NINCS

NEM

Adatvédelmi tisztvisel alkalmazasa,
adatok kezelésére vonatkozd oktatds, a
nyilvantarté konyv zart
péancélszekrényben torténd taroldsa,
titoktartasi kotelezettség elGirdsa,
meghatarozott kér hozzaférési joga

Kiséllatok egészségiigyi kiskonyve (oltasi kényv)

A kotelez6 oltasok
igazoldsara szolgalo kiskonyv
6rzése, azon célbdl, hogy a
kovetkezd (6rokbefogado)
gazdanak atadhato legyen,
vagy hogy az elhullott allatok
dokumentdcidjat segitse

Az oltasi konyvben szerepld kisallat
tulajdonosa

név, cim, telefonszdm

NINCS

NEM

Adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazésa,
adatok kezelésére vonatkoz6 oktatés, a
konyv zart pancélszekrényben torténd
taroldsa, titoktartdsi kotelezettség
elGirdsa, meghatarozott kor hozzaférési
joga

Megtalalt dllatok eredeti gazdahoz térténd
visszajuttatasa

A megtalalt dllatok eredeti
gazdahoz torténd
visszajuttatasa, ennek
dokumentalasa, igazolasa

A kisdllat eredeti tulajdonosa, aki
kiviszi a telephelyrdl az llatot

név, cim, telefonszdm

NINCS

NEM

Adatvédelmi tisztvisel alkalmazasa,
adatok kezelésére vonatkozd oktatds,
zart szekrényben torténd tarolasa,
titoktartasi kotelezettség elirdsa,
meghatarozott kér hozzaférési joga

Allatok érokbefogadasa soran kezelt adatok

Allatok érokbeadasa, a
szolgélattol 6rokbeadott
llatok védelme érdekében,
orokbefogadasi szerzédés
megkotése

A szolgélattdl 6rokbefogadni
szandékozo természetes személy

név, cim, telefonszém, e-mail cim

NINCS

NEM

Adatvédelmi tisztvisel alkalmazasa,
adatok kezelésére vonatkozd oktatds,
zért szekrényben torténd tarolasa,
titoktartasi kotelezettség elGirdsa,
meghatarozott kér hozzaférési joga

Telef érkez beji é gro

Az Allategészségigyi
Szolgélat bejelentések
fogaddsara fenntartott
telefonszdmara érkez6

hivasok/bejelntések alapjan
a megfeleld intézkedések
megtétele

Az Allategészségigyi Szolgalatnal
telefonon keresztil bejelentést
tevd, illetve felvildgositast kéré

természetes személy

Természetes személy hangja, esetlegesen dltala
megadott személyes adatok (hangfelvétel a
telefonaldsrol)

NINCS

NEM

30 nap

Titoktartdsi kotelezettség, adatvédelmi
tisztvisel8 alkalmazasa, kollégdk
oktatdsa, bels6 szabalyozok megalkotésa,
csak meghatarozott személyi kor
hozzaférése,iratok ataddsannak
dokumentalasa, a programhoz
felhasznalonévvel és jelszoval vald
hozzaférés biztositésa

F tart6i adatok
(kiils&s szervezetek, tamogatok)

A szolgéalat miikodése
érdekében, egylittmiikodési
megallapoddsok és egyéb

Egylttmikodési
megallapodasokban egyéb
szerz6désekben megadott

szerzédések éhez, a
felvett kapcsolattartdi adatok kapcsolattartok

kezelése

név, cim, telefonszam, e-mail cim, cim (csak bizonyos
esetekben)

NINCS

NEM

Szerz6dés
hatdlyat/lejartat
kovetd 5 év

Adatvédelmi tisztvisel alkalmazasa,
adatok kezelésére vonatkozd oktatds,
zért szekrényben torténd tarolasa,
titoktartasi kotelezettség elGirdsa,
meghatarozott kér hozzaférési joga

Toborzas, beérkez6 onéletrajzok kezelése

Munkaer toborzas -
meghirdetett palydzatra vagy
palyazat nélkil beérkezd
onéletrajzok kezelése,
felvételi beszélgetésre
torténd behiviés, felvételre
kivélasztds céljabdl

Onéletrajzot benyuijté személyek,
allasra palyazok

A 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgélati
tisztvisel6krél 5.szamu melléklete szerinti adatok
kore
Nem Kttv alapjan, vagy palyazat nélkil benydjtott
onéletrajzok esetében ennél sziikebb kor is
lehetséges: azon adatok, amelyeket a bekiild6 az
onéletrajzban megadott

NINCS

NEM

a) Sikeres palyazat
esetén: jogviszony
megsziinését kovetd
50 év
b) Sikertelen
pélyazat esetén 3
hénap vagy 5 nap
c) Amennyiben a
jogviszony mégsem
jon létre: 8 nap

Onéletrajzok zart szekrényben térolésa,
csak meghatdrozott személyi kor
hozzéférése, fénymasolas, sokszorositas
tilalma, vagy masolat hasznélat utani
azonnali megsemmisitése, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazésa




ANY-37

ANY-38

ANY-39

ANY-40

ANY-41

ANY-42

ANY-43

Felvételi eljards soran torténd adatkezelés

Kinevezés - kdzszolgalati
jogviszony létrejotte,

Munkaszerz6dés megkotése -
munkaviszony létrejotte

A FORI-hez felvételt nyert
személyek kore, akikkel

kozszolgélati jogviszony vagy

A kinevezési okményban / a munkaszerz6désben

munkaviszony jon létre

Személyiigyi nyilvantartas (Kttv, Mt)

jogok gyakorlasahoz és
kotelezettségek
teljesitéséhez sziikséges
adatok kezelésének

A jogviszonybdl szarmazd

Foglalkoztatasi jogviszonyban lévé

szerepl8 adatok (Kttv. 43. §., Mt 45. §) tovabba: Név,

sziiletési név, anyja neve, szilletési helye, ideje,
lakcime, addazonositéja, taj szama

MAK

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év

A személyi anyag zart szekrényben
tdrolasa, csak meghatarozott személyi
kor férhet hozzd, fénymasolas,
sokszorositas kizdrva, vagy hasznalat
utan azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa

Tartalékallomanyba vétel

biztositdsa a jogviszony
alanyai szdmdra.

A koztisztvisel6k
tovabbfoglalkoztatasanak
tamogatdsa (masik
kozigazgatasi szervnél
képzettségének,

Azon koztisztvisel8k, akik

jogviszonya a 63. § (1) bekezdés a)-

c) pontjaiban meghatdrozott okbdl,
vagy a 63. § (2) bekezdés b)-d)

A 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgélati
tisztvisel6krdl 2. sz. melléklete szerinti adatok

MAK (KIRA rendszer)

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év

A Jdolber rendszert csak meghataroztt
szeméyi kor hasznalhatja, egyedi
azonositdval belépés, titoktartdsi
kotelezettség, belsd szabalyozok,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa

besoroldsanak megfelel§
allast ajanljanak fel)

Akozteriilet-
feliigyel6nek/természetvédel
mi 6rnek, segédfelligyelének

pontjaiban meghatarozott okbodl
vagy a 60. § (1) bekezdés g) pontja

2011. évi CXCIX torvény a kozszolgalati tisztviselSkrdl
3. sz. melléklete szerinti adatok

Személyuigyi Kézpont
rendszerébe, digitalis Gton
4tvezetésre keril (Tartinfo)

NEM

71/2019. (IV.4.)
Korm. Rendelet 5. §

(3) bek. szerinti idék,
valamint

5. § (4) bek szerint:

felmentési id6

Meghatdrzott személyi kor hozzaférése,
titoktartasi kotelezettség, adatvédelmi
tisztvisel§ alkalmazasa, kollégdk
oktatdsa, bels6 szabalyozok megalkotésa,
tartalékallomany adatai nem keriilnek

jogviszony

Jogszabdly és az SZMSZ alapjan

" kinyomtatasra, kiil6n tarolasra
lejartakor
L. Igények Hivatali Kapun keresztuli
< i i P A foglalkoztatasi o . (s .
a meghatarozott A 2012. évi CXX. Tv. 9. §-a alapjan: csalddi és uténév, ‘ogviszon kildése, titoktartdsi kotelezettség,
j yek és igénylése/kiaddsa | tevékenység folytatasara, Természetvédelmi 6rok anyja leanykori csaladi és utoneve, sziiletési helye, BRFK NEM Jo8 . y, adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazasa,
n e e o " megsziinését . . . . .
valamint az intézkedésére ideje, lakcime P kollégak oktatdsa, bels6 szabalyozdk
- . s kovetéen azonnal i
vald jogosultsagat a megalkotasa
renddrség altal kiadott
szolgalati igazolvany igazolja
Meghatarzott személyi kor hozzaférése,
A foglalkoztatottak részére . . Az utalvany zart tarolas, titoktartasi kotelezettség,
. 5 . ) A FORI azon munkatarsai, akik . . . . s P . S .
Utazasi utalvanyok kiadasa utazasi kedvezmény L Név, munkahely megnevezése, utalvany szdma NINCS NEM érvényességét adatvédelmi tisztvisel alkalmazasa,
. L rendelkeznek 1 év jogvisszonnyal P - < « 5 .
biztositasa kovets 1 év kollégdk oktatdsa, belss szabalyozok
megalkotasa
A munkateljesitmény
értékelése:
amunkéltaté a L . . ,
PR A személyi anyag része: zart szekrényben
munkavallalok P . PP,
o, N tarolasa, csak meghatdrzott személyi kor
teljesitményének A jogviszony hozzaférése, titoktartasi kotelezettsé
P, . PO, o aret A% . oAbl g 0zzéférése, titoktartdsi kotelezettség,
Teljesit y k If T dsara irdnyuld A FORI koztisztviseldi és tigykezelSi Név, sziiletési id6, anyja neve, értékelés NINCS NEM megsziinésétdl . . L, . 8
’ . N ey , adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa,
tevékenysége, amikor - szamitott 50 év L X B . .
. . Cblic ot kollégék oktatésa, bels§ szabalyozok
mérhetd mutatdk hidnyaban | i
PR « megalkotasa
az értékel vezets
megitélésén alapul a
teljesitmény megallapitasa
Vagyonnyilatkozattételre
kotelezettek nyilvantartdsa, a
tal

létesitésének/megmaradésd

nak feltétele érdekében

vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek és azok egy
haztartasban éI6 hozzatartozéi

A 2007. évi CLII tv. melléklete alapjan: Név, sziletési

id6-, hely, anyja neve, tovdbbd a

vagyonnyilatkozatban megadott egyéb informaciok

(hozzétartozd is érintett lehet)

NAV (kizarélag amennyiben
jogszabaly alapjan
vagyonosodasi vizsgalat indul)

NEM

A kévetkezé
esedékes
vagyonnyilatkozat
leadasat kovets 8
nap.

A kételezettség
megsz(inése esetén:
az 6rzott és a zard
vagyonnyilatkozat: 3

év.

Vagyonnyilatkozatok zart, lepecsételt
boritékban, tovabba zart szekrényben
téroldsa, kibontdsra nem kertilhet sor,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa,
kollégak oktatdsa, bels6 szabalyozdk
megalkotasa
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Orvosi és pszichikai alkal

a) A foglalkoztatasi jogviszony
kezdete el6tt orvosi alkalmassagira
beutaltak kore, majd az id8szakos
vizsgalatra beutaltak kére (évente,

a) Munkdba 1épés elétt,
id@szakos, soron kivili
b) Tanfolyami szakmai
alkalmassagi
c) PAV alkalmasségi

Munka-alkalmassag igazolasa| kivételes esetben gyakrabban),

soron kivil beutaltak kére (pl. 30
napot meghaladé tappénz utdn)
b) kézteriilet-feltigyel i OKJ
tanfolyamra jelentkezettek kore,
tanfolyam el6tti alkalmassagi
vizsgélat

hivatali gépjarmUvek vezetGinek
kére (PAV vizsgahoz sziikséges)

c) Megkiilonboztetd jelzést hasznald

A beutaldn: név, szuletési id8, lakcim, munkakor, TAJ
szam, a vizsgélat oka (pl. belépés, munkakor
viéltozas, szemiiveg igénylés)
Az alkalmassdgi véleményen: név, sziiletési id6,
munkakér, alkalmas/nem alkalmas/ideiglenesen
nem alkalmas

Foglalkozds-egészségugyi
szolgéltato

NEM

Alkalmassagi

anyag része: A
jogviszony
megsziinésétdl
szdmitott 50 év

megdrzésre)

vélemény a személyi| Az iratok zart szekrényben térolasa, csak

(A beutal6 nem kerdl

meghatarozott személyi kér férhet hozza,
fénymasolas, sokszorositas kizdrva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség

tasa,

és egyéb balesetet

nyilvantartasa, kapcsolédd
tgyintézése a baleseti
tappénz folyositasa végett

Munkabalesetet, valamint Gti[  foglalkozasi megbetegedésben

Munkabalesetet szenvedett, vagy

menet vagy jovet), egyéb balesetet

szenvedd foglalkoztatottak kére
(kivételes esetben: baleset
okozdjanak neve, cime, tel.)

szenvedd foglalkoztatottak, tovdbbd [ munkabaleseti jkv adatait, tovabba: dllandd lakcim
szenvedett foglalkoztatottak | ati balesetet szenved6k (munkaba

ayvrar TJEBYZOROTyV: TTEV, SZUTETEST TTEV;

anyja neve, TAJ-szdma, sziiletési hely és id6pont,
nem, allampolgarsag, lakdhely, telefonszam,
foglalkozdsa, foglalkoztatdsi jogviszonya
A munkabaleset adatai (pl. sériilés stlyossaga),
egyéb, a balesettel kapcsolatos informacidk (5/1993.
X11.26.) MUM rendelet 4. sz. melléklete szerint
Foglalkozas-egészségligyi orvos tdjékoztatdsa: név,
sziiletési név, anyja neve, TAJ-szama, sziiletési hely
és id6pont, lakéhely, munkakére
Ambulans lapon szerepl8 személyes adatok
b) Uzemi (uti) baleseti jegyz6konyv: Isd a

és tartozkodasi cim, kivéve: foglalkozas, és
jogviszony
Az (ti baleset adatai, tovabba: amennyiben mas
okozta a balesetet: neve, cime, telefonszdma.
Amennyiben gépjarm(i okozta a balesetet:
tulajdonosanak neve, cime, telefonszama, gépkocsi
rendszéma
Ambulans lapon szerepl egyéb személyes adatok
c) Egyéb baleset: Nyilatkozat Gizemi balesetnek nem
mindsulé baleset kériilményeirdl:
Isd munkabaleseti jkv, kivéve nem, allampolgarsag,
foglalkozésa, jogviszonya
A baleset kériilményei, tovabba: amennyiben mas
épjarmvel, Isd uti

Munkabaleset:

Munkavédelmi hatésag, MAK,

ONYF

Uti és egyéb baleset: MAK

NEM

Az iratok zart szekrényben tdrolasa, csak
meghatarozott személyi kor férhet hozza,
fénymdsolds, sokszorositas kizarva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség

Pétszabadsag nyilatkozatok

Jogszabaly alapjan jaré
pdtszabadsag igénybevétele

Azon foglalkoztatottak, akik az Mt
vagy a Kttv alapjan jogosultak
potszabadsag igénybevételére

a) Nyilatkozaton szerepl6 adatok (nem gyermekhez
kapcsol6dd)
Név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely, id6,
lakcim
nyilatkozat megvaltozott munkaképességrél /
fogyatékossagi témogatdsrol / vakok személyi
jaradékara jogosultsagrol, melléklet: fentieket
igazol6 hatarozat/dokumentum
b) Nyilatkozaton szerepld adatok 16 évnél fiatalabb
gyermek esetében
Isd a) pont adatok, tovabba: gyermek neve, sziiletési
helye, ideje, lakcime, esetleges fogyatékossag ténye.
c) Kérelem gyermek sziiletése esetén apakat
megillets pdtszabadsaghoz
Név, TAJ szam, szuletési hely, id6
Gyermek neve, sziiletési helye, ideje, TAJ szdma.

MAK

NEM

A jogviszony
megsziinését kovets
3év

Az iratok zart szekrényben tdrolasa, csak
meghatarozott személyi kor férhet hozza,
fénymdsolds, sokszorositas kizarva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség
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A keresGképtelenség

betegsége esetén)

igazolasa, a kifizetés
folydsitdsa érdekében

Azon foglalkoztatottak, akik sajat,
vagy gyermekiik betegsége miatt
tavol voltak, nem végeztek munkat

a) Sajat betegség esetén:
/&tvétel-igazoléson szerepl8 adatok: Név, TAJ szam,
Keres6képtelenség id6tartama
Orvosi igazoldson szerepld adatok: Név, sziiletési év,
Anyja neve, Lakcime, TAJ szam, Keres6képtelenség
id6tartama
b) GYAP esetén:
Atvétel-igazoldson szerepld adatok: Isd a) pont
Orvosi igazolason szerepl§ adatok: Isd a) pont,
tovabba: gyermek neve, sziiletési ideje, anyja neve,
TAJ szdma
ONYF nyilatkozaton szerepl6 adatok: Csaladi és
uténév, TAJ szam, telefonszam
Gyermek neve, sziiletési ideje, Anyja neve, TAJ
szama, Keres6képtelenség kezdete, Nyilatkozat sajat
héztartasban nevelésrél, Nyilatkozat
egyedulallosagrdl (esetleges)

MAK
ONYF

NEM

Az iratok zart szekrényben taroldsa, csak
meghatarozott személyi kér férhet hozza,
fénymasolas, sokszorositas kizdrva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédemi tisztvisel§ alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség

tasa

A belsé Kozszolgélati
Szabalyzat alapjan munkaidd-|
kedvezmény biztositasa arra

jogosultak részére

Azon foglalkoztatottak, akik igénybe
kivannak venni munkaidé
kedvezményt

A munkaidé-kedvezmény kérelme szabadszoveges,
azon szerepl8 személyes adatok, amelyeket megad
az igénylS. Gyermek adatai: bélcsodei, 6vodai,
iskolalatogatasin szerepl6 adatok (altaldban név,
anyja neve, szilletési hely, id8)

NINCS

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szdmitott 50 év

Az iratok zart szekrényben tdrolasa, csak
meghatarozott személyi kor férhet hozza,
fénymdsolds, sokszorositas kizarva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség

Fizetés nélkiili szabadsagra vonatkoz6

/eng y y ksl

Jogszabalyi lehet8ség alapjan
fizetés nélkili szabadsag
igénybe vételének biztositasa

Azon foglalkoztatottak, akik fizetés
nélkiili szabadsagot kivannak
igénybe venni.

Az érintett altal a kérelemben megadott személyes
adatok (szabad szovegezésti). Amennyiben beteg
hozzatartozé apolasardl van szo, a hozzatartozd
beteg papirjan talalhat6 személyes adatok (orvos
dltal kiadott igazoldas)

MAK

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szdmitott 50 év

Az iratok zart szekrényben tdrolasa, csak
meghatarozott személyi kor férhet hozza,
fénymdsolds, sokszorositas kizarva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség

Igazolt fizetett tavollét biztositisa

Igazolt fizetett tavollét
biztositasa

Azon foglalkoztatottak, akik igénybe
kivannak venni igazolt fizetett
tévollétet

Nyilatkozaton szerepl8 adatok: Név, sziiletési név,
Anyja neve, Sziiletési hely, id8, Lakcim. Egyéb
esetben: orvosi igazolds a vizsgélatrdl, azon szerepl§
adatok.

NINCS

NEM

Az iratok zart szekrényben tdrolasa, csak
meghatarozott személyi kor férhet hozza,
fénymdsolds, sokszorositas kizarva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa

tasa

Utazasi,

Utazasi koltségtérités
biztositasa:
a) Napi munkabajarashoz
magdangépkocsi
igénybevétele
b) Lakéhelyre torténd
hazautazéshoz, havi egyszer
magdangépkocsi
igénybevétele
c) Munkaba jarassal
kapcsolatos koltségtérités

Azon foglalkoztatottak, akik igénylik
az utazasi koltségtéritést
Meghatdrozott esetben kiskord
gyermek (bolcsodei, dvodai, iskolai
igazolas)

a) kérelmen szerepl6 adatok: név, szervezeti egység,
lakéhely, magangépkocsi rendszam, indokoltsag
megjel6lése (korm. rendelet szerint), lakdhely és
munkahely kdz6tti tévolsag km-ben. Mellékletek:

bélcsodei ellatas igénybevételérdl vagy koznevelési
intézmény részérdl kiadott igazolds
b) kérelmen szerepl§ adatok: Isd a) pont, tovabba
tartozkodasi cim, alland6 és tartézkodasi cim kdzott
tavolsag km-ben. Mellékletek: Isd a) pont
c) igénybejelentésen szerepl§ adatok: név, dllandé
lakcim, tartdzkodasi lakcim, utazasi igazolvany
szdma, mettél-meddig, hany km tavolsagra, milyen
tomegkozlekedési eszkozre kéri a koltségtéritést,
napi munkaba jéras / heti egyszeri hazautazas
céljabol

NINCS

NEM

Az iratok zart szekrényben taroldsa, csak
meghatarozott személyi kér férhet hozza,
fénymadsolas, sokszorositas kizdrva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség
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CSED, GYED igénylések

Csecsemdgondozasi dij és
gyermekgondozasi dij
megallapitasa érdekében
nyilatkozatok kitoltése

Azon foglalkoztatottak, akik CSED
vagy GYED folyésitasat igénylik

a) CSED - ONYF nyilatkozaton szerepl adatok:
Csalddi és utdnév, sziletéskori név, TAJ szam,
Gyermekhez kapcsolddoé viszony, bankszédmlaszam
vagy folyésitas cime, gyermek neve, sziiletési helye,
ideje, TAJ szdma (Esetlegesen mas személy
(ugyanazon gyerekre vonatkozdan), ha vett igénybe
tdmogatast: csaladi és utonév, sziiletéskori név, TAJ
szama)
b) GYED - ONYF nyilatkozaton szerepl6 adatok: Isd a)
pont, tovdbba: anyja neve, sziiletési helye, ideje,
Gyermek(ek) neve, sziiletési ideje, TAJ szama,
gyermekhez kapcsolddo viszony (pl. sajat gyermek,
gyamként stb) Esetlegesen mas személy (ugyanazon
gyerekre vonatkozdan), ha vett igénybe tdmogatast:
Csaladi és uténév, szilletési helye, ideje, TAJ szdma,
anyja neve. Esetlegesen tovabbi gyermekek: neve,
sziiletési helye, ideje, TA) szdma
CSED-GYED hatérozatokon: név, sziiletési név,
sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim, TAJ szam,
mett6l-meddig kapja, megallapitott napi 6sszeg

MAK

NEM

Az iratok zart szekrényben taroldsa, csak
meghatarozott személyi kér férhet hozza,
fénymasolas, sokszorositas kizdrva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazésa,
titoktartasi kotelezettség

adatok kérése/nyuj mas
munkaltatétél/nak

Munkahely véltozas esetén
adott évre vonatkoz6, mar
kivett/érvényesitett
szabadsagadatok
megallapitasa

Azon koztiszviselSk, akik
munkahelyvaltds miatt mashol

érkeznek a FORI-hez, és sziikséges

szabadsagukat

dolgoznak tovabb, vagy mashonnan

megallapitani az éves, még kiadhato

Név, sziiletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
addazonosito jel, TA) szam, lakcim

Az el6z6, ill. a kdvetkezd
munkdltaté

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év

Az iratok zart szekrényben taroldsa, csak
meghatarozott személyi kér férhet hozza,
fénymasolas, sokszorositas kizdrva, vagy
hasznalat utdn azonnal megsemmisitve,
adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazésa

A kotelezd tovabbképzések,
vizsgak megszervezése,
teljesitése

Koztisztvisel6i jogviszonyban
foglalkoztatottak

Név, sziiletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
jogviszony kezdete/vége, teljes/részmunkaidés,
alapvizsgaval rendelkezik-e

Nemzeti K6zszolgalati
Egyetem

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédemi tisztviseld
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotésa

A rendészeti feladatokat
ellatél személyek, valamint a
segédfelugyelSk részére
kotelez§ vizsgak
megszervezése, teljesitése,
nyilvantartasa

Kozterilet-feltgyelSk,
természetvédelmi 6rok,
segédfeluigyel Sk

Név, sziiletési név, Lakcim, Szuletési hely, id6, Anyja
neve, TAJ-szadm, addazonositd jel, Végzettsége, e-
mail cime, telefonszama, munkahely, beosztas

Beltgyminisztérium

Vezet6képzési, Tovabbképzési

és Tudomanyszervezési
F6osztaly

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év (a
tanusitvany)

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
szabalyozok megalkotésa

asi alap- és egyéb p
dészeti és segédfeligyeld vizsgd | |
adatkezelés
Termé sdelmi &ri vi 2choz k 16d6

adatkezelés

Természetvédelmi 6rok
részére kotelezd vizsgdk
megszervezése, teljesitése,
nyilvantartasa

Természetvédelmi 6rok

Név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakdhelye, iskolai
végzettsége, szakképzettsége, szolgélati helye,
beosztésa

Agrarminisztérium
Kérnyezetuigyért Felelés
Allamtitkar
Természetvédelemért Felelds
Helyettes Allamtitkar Nemzeti
Park és Tajvédelmi Féosztaly,
Természetvédelmi
Vagyonkezelési és
OBrszolgalati Osztaly

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év (a
tanusitvany)

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotésa

T i érint6é

a) munkatdrs felséfoku
tanulményainak tdmogatasa

b) egyéb, nem fels6foku
tanfolyamok/képzések
tamogatdsa

Azon munkatérsak, akik kérelemmel
fordulnak a munkaltatéhoz,
tanulmanyaik tAmogatésa
érdekében, és a tdamogatast
engedélyezik

Név, sziiletési hely, id6, anyja neve, lakéhelye

NEM

NEM

A jogviszony
megsziinésétdl
szamitott 50 év

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotésa




ANY-58

ANY-59

ANY-60

ANY-61

ANY-62

Mentor és gyakornoki programhoz kapcsolédé

adatkezelés

a) 6szténdijjal tdmogatni a
Nemzeti K6zszolgalati
Egyetem hallgatdit

b) szakmai gyakorlat
teljesitését biztositani
egyetemi didkoknak

a) 6sztondijra palyazok, valamint
kozuliik azon kivalasztott hallgatok,
akikkel errél megéllapodast kot a
FORI
b) azon hallgatok, akik a FORI-nél
toltik szakmai gyakorlatukat, és
err6l megéllapodast kot velik a
FORI

tanulmanyi dtlagot igazolé dokumentumok masolata

a): 6sztondij-pélyazatban: név, lakcim, sziiletési hely,
id6, addazonosito jel, telefonszam, e-mail cim,

féléves bontasban, motivacids levélben megadott
egyéb adatok
ab): 6sztondijrol sz616 megéllapodasban: név,
sziiletési név, lakcim, sziiletési hely, id8, anyja neve,
TAJ-szam, addazonositd jel, bankszamlaszam,
hallgatéi azonositd, elérhetdség
b): Szakmai gyakorlatrdl sz6l6 megéllapodasban:
név, sziletési név, lakcim, sziiletési hely, id6, anyja
neve, TAJ-szam, addazonositd jel, hallgatoi
azonosito, elérhetdség

NINCS

NEM

A megéllapodasok
megdrzési ideje: 10
év
Az 6sztondijat el
nem nyertek
pélyazati anyaga: 5
év

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotésa

Fénykép

ol

A fényképes belépdkartyak
elkészitéséhez, belsé
felhasznélasra

Foglalkoztatasi jogviszonyban lévé
személyek

Névy, sziiletési hely, id6, anyja neve, szemig.szam,
lakcim, tovabba: Fénykép-, hang-, videdfelvételek

NINCS (plasztik kdrtya
nyomtato géppel
rendelkeznek)

NEM

10 év

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotésa

Belféldi és kilfoldi
kikuldetések megszervezése,
koltségek elszamoldsa

Azon foglalkoztatottak, akik belfoldi
vagy kiilfoldi kikiildetésben vesznek
részt
Kivételes esetben: nem FORI
foglalkoztatott is érintett lehet

Név, lakcim, anyja neve, addazonosito jel, szervezeti
egység, telefonszam
Sajat gépjarmdi igénybevétele esetén: rendszam
Klfoldi kikiildetés esetén tovabba: Szuletési hely,
id6, utlevél vagy szem.ig. szam, annak lejarati ideje,
kiallitasi helye

Kulfoldi kikildetés esetén

el6fordulhat: repiilGjegy,

szallas vagy utasbiztositas
céljbol

NEM

Valamennyi dokumentum zart
szekrényben térolasa, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
szabalyozok megalkotésa

Bérhez kapcsolddé adatkezelések

A foglalkoztatottak béreinek
kifizetése, hokozi
bérszamfejtés, tovabba
bérkdnyvelés, bérjellegli
kotelezettségvallalasok
nyilvantartasa

A szervezet valamennyi munkatarsa,
meghatarozott esetekben
hozzétartozék

KIRA rendszerben: név, sziletési hely, id6, anyja
neve, TAJ-szam, adéazonositd jel, lakcim,
telefonszam, e-mail cim, bankszamlaszam,
képzettségi adatok, jogviszony adatok, illetmény,
esetleges levondsok, 6nkéntes magdnnyugdij
pénztari tagsaggal 6sszefliggs adatok,
egészségbiztositasi ellatasok adatai (tdppénz, GYED,
terhességi gyermekagyi segély, baleseti tdppénz).
Hozzatartozdk adatai: gyermek neve, sziiletési helye,
ideje, anyja neve, lakcime, TAJ szdmaik.

Saldo rendszerben: név és Gsszeg
Kotvéllok. Nyilvantartasa: név, bankszamlaszam,
lakcim

MAK
(nyugdijpénztaraknak:
onkéntes nyugdijpénztarral
rendelkezdk esetében,
végrehajto - végrehajtasi
esetekben)

NEM

Az irdnyado 6regségi
nyugdijkorhatar
betoltését kovets 5
év

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
ataddsdnnak dokumentalésa

Béren kiviili, egyszeri kifi:

Béren kivili, egyszeri
juttatasok kifizetése:
a) gyermek sziletése esetén
jard tamogatés

adatkezelések

b) iskolakezdési tdmogatas
c) illetményeléleg
d) szocialis tamogatds
e) kegyeleti ellatas (temetési
segély)

A szervezet azon munkatdrsai, akik a
jelzett béren kiviili juttatasok
valamelyikét igénybe kivénjak venni

a) Kérelem gyermek sziiletésekor: név, szervezeti
egység, bankszamlaszam, gyermek neve, sziiletési
ideje. Melléklet: gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonata, lakcimkartya masolata
b) Kérelem iskolakezdési tdamogatashoz: név,
szervezeti egység, bankszamlaszam, gyermek neve.
Melléklet: iskolalatogatasi igazolas
c) illetményel6leg kérelmen: név, szervezeti egység,
Addazonosité szam, Lakcim, Igényelt illetményeléleg
Osszege, a torlesztend6 honapok szdma. Indokldsban
megadott egyéb adatok, Jogviszonyra és illetményre
vonatkozo egyéb adatok
d) szocialis segély kérelmen: Isd részletesebben a
szocialis tdmogatas résznél
e) temetési segély kérelmen: Isd részletesebben a
temetési segély kérelem résznél

NINCS

NEM

Az irdnyadd oregségi
nyugdijkorhatar
betdltését kdvets 5
év

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa




ANY-63

ANY-64

ANY-65

ANY-66

ANY-67
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Munkaltatéi kdlcson nydjtasa

A munkaltatéi koleson
ugyintézésével kapcsolatos
pénziigyi feladatokat ellatasa

A szervezet azonmunkatdrsai, akik
munkaltatéi kolcsont igényelnek

A munkaltatéi kéleson kérelmen: név, szilletési hely,
id6, anyja neve, munkahelye, besorolasi fokozata,
midta dolgozik a FORI-nél, telefonszdma igényelt
koleson osszege, felhasznalasi cél, csaladi allapot,
lakas alaptertilete, szobak szama, komfortfokozat,
hanyan laknak / kéltéznek oda tovabbi adatok lakds
épitésére/feldjitésara vonatkozéan
A megallapodason kolcson folyésitasdhoz: név,
sziiletési név, sziletési hely, id6, anyja neve,
személyi azonosit6 szam, személyigazolvany szam,
addazonosito, kélcson bsszege, torlesztési ideje

oTP

NEM

Kéleson
visszafizetésétdl
szamitott 8 év

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

y tasa

Addkedvezmények
biztositdsa a jogosultak
részére:

a) személyi kedvezmény
b) csaladi kedvezmény
c) elsé hazasok kedvezménye

A szervezet azon munkatdrsai, akik
valamelyik fenti tipust
addkedvezményt igénybe kivanjak
venni (bizonyos esetekben
hazastars, eltartottak adatai)

a) Személyi kedvezmény nyilatkozaton: név,

addazonositd jel, fogyatékossagi allapot kezds-
végiddpontja

b) Csaladi kedvezmény nyilatkozaton: név,
addazonosito jel, eltartottak neve, adéazonositd jele,
hézastars, élettars neve, addazonositd jele, egyéb,

kotelezd nyilatkozatok a nyomtatvanyon

) Elsé hazasok kedvezmeény nyilatkozaton: név,

addazonosito jel, Hazastars neve, adéazonosito jele,
hézassagkotés idépontja

NEM

Az adé
megallapitasdhoz
valé jog eléviiléséig

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

Cafeteria nyilatkozatok nyilvantartasa

Egyéb rendszeres, pénzbeli
juttatads szamfejtése,
kifizetése és annak
ellendrzése

A szervezet cafeteria-juttatdsban
részesil foglalkoztatottjai

Nyilatkozat a valaszthatd juttatasokrdl: név,
addazonosito jel, Széchenyi kartya szamlaszamok

NINCS

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

Ado6- és jarulékvaltozdsok
ellentételezésére szolgald
kompenzacié
igénybevételének biztositasa

A szervezet azon munkatarsai, akik
kompenzaciét kivannak igénybe
venni

Név, sziiletési név, adéazonositd jel, sziletési datum,
Nyilatkozat hazastarsrdl, eltartottakrol,
Egyéb, a formanyomtatvdnyon szereplé nyilatkozat

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

g itések

A jogosultak részére
szemiiveg koltségtérités
biztositasa

Azon foglalkoztatottak, akik napi
munkaidejukbél legalabb 4 6ran
keresztul rendszeresen képernyds
eszkozt hasznalnak, és szemiiveg
térités iranti igényt nyujtanak be

A kérelmen szerepl6 adatok: név, szervezeti egység,
beosztés, prébaidé alatt all igen/nem
A beutalén szerepl§ adatok: név, sziiletési id6,
lakcim, munkakér, TAJ szam, a vizsgélat oka
Mellékletek: szemészeti szakvizsgalat masolata,
szamla a szemivegré|

Foglalkozds-egészséguigyi
szolgaltato - kizardlag a
beutalé

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa




ANY-68

ANY-69

ANY-70

ANY-71

ANY-72

Temetési segélyek kifizetése

Temetési segély biztositdsa
jogosultak részére

Azon foglalkoztatottak, valamint
munkatarsak kdzeli hozzatartozdi,
akik temetési segélyt kivannak
igénybe venni

a) Kérelmen szerepl§ adatok (hozzatartozo halala
esetén): név, szervezeti egység, beosztas, kérelem
indoklasa. Mellékletek: halotti anyakdnyvi kivonat
masolata, szdmla masolat, rokonsagi fokozatot
igazolé dokumentum masolata (amennyiben van)
b) Kérelmen szerepl6 adatok (dolgozo, hivatali
nyugdijas esetén): elhunyt adatai: név, sziiletési hely,
id6, kérelmezé adatai: név, szem.ig. szam, lakcim,
bankszamlaszam. Mellékletek: halotti anyakonyvi
kivonat masolata, szamla masolat, rokonsagi
fokozatot igazolé dokumentum masolata
(amennyiben van)

NINCS

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

Bevételek rogzitése, amelyek
készpénzfizetéssel vagy
bankkartyaval torténnek:
a) Allategészségiigyi
Szolgalat munkajaval
kapcsolatos dijak
b) Jarm(elszallitassal
kapcsolatos bevételek
c) Kerékbilincseléssel
kapcsolatos bevételek
d) Gépkocsi arverezéshdl
befolyt bevételek

a) az Allategészségiigyi Szolgalatnal
ugyfelek, akik valamilyen
dijat/kéltséget fizetnek meg allatok
leaddsaval/drokbefogadasaval
kapcsolatban

b-c) azon személyek, akiknek az
autojat elszallitottak vagy arra
kerékbilincset helyeztek fel
(tulajdonos, tizembentarto)

d) azon személyek, akik a FORI altal
szervezett gépkocsi drverésen
vasarolnak

Név, lakcim, gépjarm( rendszam (b-c esetekben)

NINCS

NEM

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4tadasannak dokumentaldsa

Befizett birsdgok rogzitése

A beérkez§ birsagbevételek
rogzitése

Mindazon személyek, akiknek
fizetési kotelezettségiik keletkezik,
akiknek birsagot szabtak ki a
szervezet részérél, és azt befizetik
postai vagy banki iton

Név, bankszamlaszam, lakcim (postai befizetés
esetén), gépkocsi rendszam (bizonyos esetekben)

NINCS

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

i szerz6désekh d6 adatkezelés

A megbizasi szerzédés
alapjan jard dijak kifizetése
és a kapcsolddé bevallasi
kotelezettségek teljesitése

Megbizési szerz6désben a FORI-vel
szerz6d6 természetes személy

Megbizasi szerz6désekben szerepld adatok: Név,
Sziiletési hely, id6, Anyja neve, Lakcime,
Addazonosité jele, TAJ szdma, Bankszamlaszama,
Telefonszéma, E-mail
Megbizasi szerzédés mellékletén (nyilatkozat a
kifizetéshez): Név, Lakcim, Addazonositd jel, TAJ
szam, Nyilatkozat kéltségelszamolasrol,
magdannyugdijpénztari tagsagrol, hallgatoi
jogviszony, mds jogviszonyrdl, Bankszamlaszam
Teljesités igazolason: Név, Lakcim

NINCS

NEM

Az irdnyado 6regségi
nyugdijkorhatar
betoltését kovets 5
év

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa

tart6i adatok (b )

Kapcsolattartasra jogosult
személyek elérhetdségeinek
nyilvéntartasa/felhasznélasa

a) beszerzési folyamatok
teljesitése érdekében
b) szerzédések teljesitéséhez
kapcsoléddan

a) beszerzési folyamatok soran (pl.
ajanlatkérés, megrendelés)
megadott kapcsolattartok
b) a szerz6désekben
kapcsolattartoként megadott
természetes személyek

Név, telefonszdm, e-mail cim

NINCS

NEM

a) beszerzések
teljestilését kovets 5
év

b) szerz6dések

hatélyat kévetd 5 év

(kivéve: fuvarozasi,
széllitmdanyozasi

szerzédések: 1 év)

Valamennyi dokumentum zarhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsé
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
4taddsannak dokumentaldsa




ANY-73

ANY-74

ANY-75

ANY-76

ANY-77

ANY-78

Raktar - ruhaméretek nyilvantartasa

Készletgazdalkodas és
folyamatos ruhdzati ellatas
érdekében a jogosultak
ruhaméreteinek kezelése
a) egyenruha a kozterilet-
feltigyeldk és a
természetvédelmi 6rok
részére
b) munkaruha az
ebrendészek, karbantartdk,
takaritok részére

a) kozterilet-feltigyel 6k,
természetvédelmi 6rok,
segédfelugyel 6k
b) ebrendészek, karbantartdk,
takaritok

Név, cip6méret, nadrag, pdlo, puldver, kabat méret,
eddig milyen ruhabdl mennyit, mikor, kapott meg

NINCS

NEM

A foglalkoztatdsi
jogviszony
megsziinését
kovetSen azonnal,
legkésébb fél év
mulva

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa

GPS alapu - belsé (| i és
Gépjarmii Ugyintézési Csoport)

Elektronikus menetlevél
készitése (utvonal
igazolasara szolgal)

A szervezetnél soférkoddal
rendelkezdk, akik hasznéljak a
szervezet gépjarmiveit

Név, megtett ttvonal GPD koordinatai

NINCS

NEM

2+5év

Jelszéval védett program, meghatarozott
személyi kor hozzaférése, szerzédésben
foglaltak alapjan
Informatikai védelem a szervezet
szervereire.

Adatvédelmi tisztvisel§ alkalmazésa,
kollégdk oktatdsa, belsé szabdlyozok
megalkotasa.

GPS alapu flottakévetés - kiilsé partnerek (Beszerzési és|

Gépjarm(i Ugyintézési Csoport)

Elektronikus menetlevél
készitése (utvonal
igazolasara szolgal)

A szerz6déses partnerek (BFVK,
BGHY, BTI, BKV, FOKERT, FOTAV,
MAV-HEV) megadott munkatarsai

Név, megtett Gtvonal GPD koordinatai

Megrendel6 felé (szerzédéses
partner)

NEM

2+5év

Jelszéval védett program, meghatarozott
személyi kor hozzaférése, szerz6désben
foglaltak alapjan
Informatikai védelem a szervezet
szervereire.

Adatvédelmi tisztvisel$ alkalmazasa,
kollégdk oktatdsa, belsd szabdlyozék
megalkotasa.

Vezet6i délyek nyil tasa (| i és
Gépjarmii Ugyintézési Csoport)

Szolgalati gépjarmd

vezetésére jogositd

engedélyek kiadasa,
nyilvantartasa

Szolgélati gépjarm( vezetésére
engedélyt kapott foglalkoztatottak

Név, vezetdi engedély szama

NINCS

NEM

A foglalkoztatdsi
jogviszony
megsziinése utan
azonnal

Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
azonnali megsemmisités kilépés esetén

Gépjarmi ar
(Beszerzési és Gépjarm(i Ugyintézési Csoport)

Elszallitott gépjarmd
arverezése

Az arverésre keriil6 gépjarmi
tulajdonosa/képviseldje,
az arverez6k és
az arverési vevl

A gépjarmii tulajdonosénak/képvisel&jének: neve,
lakhelye, a gépkocsi rendszama. Az arverési vevé:
neve, személyi okmany szama

NINCS

NEM

Valamennyi dokumentum zarhaté
irodaban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztviseld
alkalmazasa, kollégak oktatasa, belsd
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kér hozzaférése.

(Jogi Csoport)

A biztositott részére (baleset,
térés, kérhazi ellatés, stb.
esetén) a munkaltatd
biztositéjatol kifizetés
teljesitése

A szervezet azon foglalkoztatottjai,
akiket olyan kar ér (pl. baleset,
csonttorés), amelyekre a FORI

biztositasa kiterjed, igy biztositasi
osszeget kaphatnak.

Szolgéltatasi igénybejelentdn: név, sziiletési hely,
id6, anyja neve, lakcim, foglalkozésa, pontos
munkatevékenysége, telefonszam, e-mail cim
Kedvezményezett adatai: név, sziletési hely, id6,
cim, mobil, email
Kiskord kedvezményezett esetén a térvényes
képvisel§ adatai
Biztositasi esemény idépontja
Mellékletek (biztosito kérésére): eseménytd|
fuggden pl. ambuldns lap, baleseti jegyz6konyv,
zarojelentés, kereséképtelen igazolds, stb.
Nyilatkozat bankszdmlaszamrol: név, anyja neve,
szlletési datum, lakcim, bankszédmlaszam

Biztositdsi alkusz

NEM

Meghatdrozott személyi kor kezelheti,
titoktartasi kotelezettség, adatvédelmi
tisztvisel6 alkalmazasa, iratok zarhatd
iroddban térténd tarolasa, belsé
szabalyzatok betartasa
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Tartozas érvényesitése érdekében eljaras inditas (FMH,

Tartozas megfizetésének

Az |gazgatosag azon volt

Adds neve, sziiletési helye, ideje, anyja neve,

MOKK felé/eljaré birdség

Informatikai védelem a szervezet
szervereire.
Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi
kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§

N L, L munkatarsai, tgyfelek, akik lakcime, gépjarm( rendszama (esettdl fugg), C NEM 15 év . L, . L
VH) (Jogi Csoport) érvényesitése ) o o - . . részére alkalmazasa, kollégdk oktatasa, bels
tartozdsukat nem fizették meg helyrajzi szam, addszam, bankszamlaszam . . .
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzaférés biztositésa
, Valamennyi dokumentum zérhaté
L a) beszerzések L B N .
Kapcsolattartasra jogosult - . A . iroddban tarolva, titoktartési
. . PP a) beszerzési folyamatok sorén (pl. teljesulését kovets 5 N . , e
személyek elérhet&ségeinek s L, , . kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
o . . ajanlatkérés, megrendelés) év . L . .
L. . s .| nyilvantartasa/felhasznalasa . i alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
Kapcsolattartéi adatok (beszerzés, szerzdések) (Jogi L megadott kapcsolattartok . . - b) szerzédések . . .
a) beszerzési folyamatok . Név, telefonszém, e-mail cim NINCS NEM S szabalyozok megalkotasa, csak
Csoport) :cfrden 4 . b) a szerzédésekben hatélyat kdvet6 5 év ) o L AfArd
teljesitése érdekében ) L, , . | meghatdrozott személyi kor hozzaférése,
. o, kapcsolattartoként megadott (kivéve: fuvarozasi, . ST
b) szerzédések teljesitéséhez R . L L programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
- természetes személyek szallitmanyozasi PRI ol B
kapcsoléddéan s . hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
szerz8dések: 1 év) e ix (14
atadasannak dokumentaldsa
Informatikai védelem a szervezet
szervereire.
Valamennyi dokumentum zérhaté
. . . - s . . . iroddban tarolva, titoktartasi
e s . . Beérkezett kérelem vagy Név, sziiletési hely, id6, lakcim, telefonszam, e-mail _ N - " . . L L
Gépjarmiielszallitas soran okozott karral kapcsolatos . L, " . . . , . . . . L Kivételes esetben biztositd . kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
. _ . panasztétel alapjan az Azon Ugyfelek, akik panasszal éltek | cim, képfelvételek, gépkocsi rendszdma, személyi B NEM 5év . L, . L
iigyekben valé eljaras (Jogi Csoport) L ) S i . felé alkalmazasa, kollégdk oktatasa, bels
ugyfélnek valasz kiildése okmany szdma . . .
szabalyozok megalkotasa, csak
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzaférés biztositésa
Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, az irodaba belépési
L . . " engedéllyel rendelkezé személyek
A foglalkoztatotti jogvizsony soran megismert, az tigy . - L.
. s o . meghatdarozasa, titoktartasi
. e e . .. A foglalkoztatotti megitélése szempontjabdl relevans adatok, a " . . - L
Fegyelmi ligyek és kartéritési ligyek esetén az eljaras N P U fox . . g . kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
N N ) jogviszonynak megfelel Foglalkoztatasi jogviszonyban lévS | foglalkoztatottak azonosité adatai, az eljards soran , , . L ) L
soran ir yag ése, fegy . . . _ Igazgatd NEM 5év alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsd
e e s . et s dokumentum, illetve személyek keletkezett iratanyagok kotzik az esetleges . . .
és kartéritési hatarozatok elGkészitése . P T s . szabalyozok megalkotasa, csak
hatérozat elékészitése meghallgatasrol késziilt jegyz6konyvben rogzitett . DA e
meghatarozott személyi kor hozzaférése,
adatok . o
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzéférés biztositdsa, nyomtatvanyok
atadasannak dokumentaldsa
Az elektronikus alairasra jogosultak
meghatérozasa, adataik nyilvantartasa a
137/2016. (V1. 13.) Korm. Igénylélapon: csaladi és utdnév, szilletési csaladi és € A . Y N
. . . L . Szabalyzat Mellékleteiben.
Rendelet 13. § (5) bekezdés utdnév, anyja neve, sziletési helye, ideje, R R .
L, . . L . B T Valamennyi dokumentum zérhaté
b) pontjaban meghatérozott L L dllampolgarsaga, beosztas, személyazonositd o B 3 L
aldiras kozzétételi, illetve A szervezet alkalmazésaban allé, okmany szama (jogositvany vagy személyi), email iroddban térolva, titoktartasi
o, . N L, L . elektronikus aldirds alkalmazasara /v Jog . y” gy L, v/ ' NISZ Zrt. NEM 10 év kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel§
nyilvantartasa (Jogi Csoport) nyilvantartasi kételezettség ) ) , . cime, telefonszama, alairasi cimpéldany . L ) L
L . . feljogositott természetes személyek L . . P alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
teljesitése (tagabb cél: iratok A tanusitvanyon: természetes személy csaladi és . . .
. . . P PEPRNPRN o n szabélyozék megalkotasa, csak
elektronikus aldirdsaal utdneve, aldirdsi tanusitvanyanak nyilvanos adatai, . DA e
D ol e . meghatarozott személyi kor hozzaférése,
torténd hitelesitése) Weboldalra felkeriil§ adatok: név . ST
programokhoz és eszkézokhoz jelszavas
hozzaférés biztositésa
Jogviszony
megsziinését Titoktartdsi kotelezettség, adatvédelmi
A szervezetnél foglalkoztatési kévetéen a tisztviseld alkalmazasa, kollégak
Adminisztratorok bejelentése a Webes A Rendelkezési L J 8 N . P . i . . . . . . . . € .
S . . jogviszonyban allé, a WK feliilethez | Név, szlletési név, sziiletési hely, id6, anyja neve, jogosultsag azonnali | oktatdsa, bels§ szabalyozdk megalkotasa,
Jogosultsigkezelé Rendszerhez (WJK) Nyilvéntartashoz valé o il . . ) NISZ Zrt. NEM oo ) Lo
e s adminisztratorként jévahagyott mobiltelefonszam torlése csak meghatarozott személyi kor

asi Csoport)

hozzaférés biztositdsa

személyi kor

ugyirat megGrzési
ideje: iratkezelési
szabalyzat szerint

hozzéférése, programokhoz jelszavas
hozzaférés biztositasa
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ANY-88

ANY-89

ANY-90

A szervezet rendezvényeinek
megorokitése (belsd),

a) rendezvényt

Informatikai védelem a szervezet
szervereire.
Valamennyi dokumentum zérhaté
iroddban térolva, titoktartasi

invkén-vides felvételek késritd T " . s . s NINCS kévetd: 10 év . . . i tyicald
Fénykép-vid a esetleg pozitiv megitélésnek ) Név, sziiletési hely, id6, anyja neve, szemig.szam, o, s kotelezettség, adatvédelmi tisztvisel6
B . o R, R Nyilatkozat ; PR | T i (kivételes esetben nyomda, NEM b) kiils6s . L, . L
( Csoport) erdsitése (kulsg), fényképek, lakcim, tovdbba: Fénykép-, hang-, videdfelvételek . co .. | alkalmazasa, kollégdk oktatasa, belsé
P . egyéb partner) felhasznélast kovets . . .
tovabba videdfelvételek 2év szabalyozok megalkotasa, csak
felhasznalasaval meghatarozott személyi kor hozzaférése,
programokhoz jelszavas hozzaférés
biztositésa
A kozterulet-felugyel6k L .
- . BM - Nyilvantartdsok
részére munkavégzéshez ks « Py PR L1
. . . . e, . ., .| vezetéséért Felel&s Helyettes . Igénylélapok zart iroddban térolasa,
szikséges a jogosultsag, . : Csaladi és uténév sziiletési név, anyja neve, sziiletési ) L, Jogviszony . L e
. s . . . Azon munkatarsak, akik az SZNYR i . o . . Allamtitkdrsag o .. _| meghatdrozott személyi kdr hozzéférése,
SZNYR hez irdnti rendszamlekérdezés és i s ces s hely, id8, személyi azonosit6, mobiltelefonszam L, 1z mesz(inését kovetd 2 ) . . -
o ., . L. L, L il rendszerhez térténd hozzéférésre . N N o . . Schengeni és Felhasznalo- NEM . titoktartasi kotelezettség, belsé
Csoport) birsaglekérdezés céljabol, a . (céges), hivatali e-mail cim, beosztds, szervezeti K R . év L . L ) .
. o felhatalmazast kaptak P . s tadmogatasi Féosztaly szabélyozok megalkotdsa, adatvédelmi
BM altal miikodtetett egység, jelvényszam, felhaszndlénév s s ) . i .
o, L Felhasznald-tamogatasi és tisztviseld alkalmazasa
Szabalysértési Nyilvantartasi ) Itsdgkezelési Osztdl
ogosultsagkezelési Osztal
Rendszerbél € € v
Szerz6dések teljesitése - Bérleti, szolgéltatasi, véllalkozasi, SzerzGdések zart iroddban tarolasa,
Kap t6i adatok - azokkal kapcsolatos biztositdsi, izemeltetési Név, telefonszam, e-mail cim, lakcim (amennyiben SzerzGdés meghatarozott személyi kor hozzaférése,
vallalkozdk, i lan bérl6k (Infok ikacio feladatok elvégzésér erz6désekhez kapcsolddéan a ! ! sziiksé e;) v NINCS NEM hatélytalannd titoktartasi kotelezettség, belsé
Szolgaltatasi Csoport) sziikséges kapcsolattartas kapcsolattartoként megjeldlt 8 valasat kovet 5 év | szabdlyozok megalkotdsa, adatvédelmi
megvaldsitasa személyek tisztvisel§ alkalmazasa
Jogviszony
megsziinését
kovetéen
A munkavégzéshez . . . Munkahelyi elérhetségek torlése
L o, Azon munkatarsak, akik vezet&i haladéktalanul az L L,
sziikséges, belsd és kuls6 L . . . . kilépéskor, csak munkavégzéshez
Iévdk céges . dontés alapjan rendelkeznek . n . . .| Meghatarozott esetekben elektronikus e-mail . Y L
> B e ax kapcsolattartas . . Név, munkahelyi vezetékes telefonszam, munkahelyi . L L megadott elérhet8ség, belsd hdldzat
céges les elér P N . munkahelyi vezetékes telefonnal, h . . L partnereknek kapcsolattartok NEM cim inaktivva tétele, h B > . A
. . N lehet8ségének kialakitasa a . " . h mobil telefonszam, munkahelyi e-mail cim . B tlizfalvédelme, belsé szabalyozok
Csoport) ) . és/vagy mobillal, és/vagy e-mail megaddsa a telefonszamok ) . e
munkatérsak részére, . " . megalkotdsa, adatvédelmi tisztvisel§
. R cimmel felfliggesztése vagy .
izemeltetés . PR alkalmazésa
mésnak dtaddsa. A
nyilvantartds 2 évig
Grizve.
A szocidlis segélykérelmek zart
¢ Alie p4 A et imdrul & 5 Sl g . 5 Zes . szekrényben téroldsa, sokszorositds
EGYEB / Szocidlis tdmogatast igényld Név, sziiletési id6, anyja neve, elérhetdség, szocialis L M . R
ot T Ik | 5 . < ] W o drl alhed e ; . < tiltdsa, meghatarzott tgyintéz6i kér,
Szocialis Szocialis munkatarsak kérelmeinek Szocidlis tdmogatést igényl6k helyzet megitéléséhez sziikséges adatok (illetmény, NINCS NEM 5év A o L .
Bizottsd elbiralasa, teljesitése egyéb, azigényls dltal leirt kerdlmények) adatvédemi tisztvisel alkalmazdsa,
8 el Byeb, azigeny v kollégak oktatasa, belsé szabalyozok
megalkotdsa
1. Nyilatkozat eltartott gyermekek szamardl: név,
addazonosito, gyermek neve, sziiletési ideje, egyediil
neveli: igen/nem
2. Nyilatkozat tartésan beteg sziil§ apolasardl: név, . . . L
EsélyegyenlGségi . . v o g . P I , . .. | Aziratok zért szekrényben taroldsa, csak
7 . . Azon foglalkoztatottak, akik az addazonosito, munkahely, sziil neve, sziiletési ideje EsélyegyenlGségi . P P
DY kedvezmények hatékonyabb EsélyegygenlGségi tervben szerepld | 3. Nyilatkozat megvaltozott munkaképességrél: név, terv dltal érintett areferens férhet hozzd, fénymasolds,
élyegyenld: élyegyenld: yil tas kihasznalhatésaga VEEVE B P fhad 8 PessEgrol: nev, NINCS NEM sokszorositas kizarva, adatvédemi

égi referens

érdekében, nként tett
nyilatkozatok érzése

nyilatkozatok dnkéntes kitoltését és
leaddsat megteszik

addazonositd, munkahely, fogyatékossag
megnevezése, mértéke
4. Nyilatkozat tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermek nevelésérdl: név, adoazonositd,
munkahely, gyermek neve, sziletési ideje, egyedul
neveli: igen/nem

id6szak utolsé
napjaig

tisztviseld alkalmazasa, belsé
szabalyzatok megalkotasa




