JOVAHAGYTA

2024. jonuor. 26. napjin

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény 9/A. § (1) bekezdése alapjan
Budapest Févaros Fopolgarmestere

FOVAROSI ONKORMANYZATI
RENDESZETI IGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA



Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabilyzata

Tartalomjegyzék )
1. fejezet. Az Igazgatosag jogallasa, teVEKENYSEZE ...ouveirier it 4
I1. fejezet. Az Igazgatosig egyiittmikddése mas szervekkel..........ooooii 6
III. fejezet. Az Igazgatdsag vezetSi munkakorii, s nem vezetdi munkakorii munkairanyitoi
feladatokat ellatd KOZtISZEVISELO1 ..covmivriirceie et e 7
AZ TBAZEALO. .. veeereieeireieiteere it es it et ee s e st e et e s e st e e e E e s ds e AR s r e rea ks e e an s e ae e saba e eeeneaas 7
A szervezeési 1gazgatOnelVettes. ..ot e e e e 9
A sZolgalatl 188z 8atONElYEtIES ... uir et e 10
AZ OSZEALTVEZEIOK «.vonvieeerieee ettt et s r e e b a s 12
Munkairdnyitdi feladatokat ellatd foglalkoztatottak .......cooveeeeerecieiiiiniiiccie, 13
IV. fejezet. Az Igazgatdsig szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai ................. 14
Az igazgaté kizvetlen iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek és 6nallo munkakaort
betSltd SZaKUZYINTEZOK ...eevreeririririeirreiee e srres s ettt s et sas e rsesanesan s e s ea b e s snessene e 14
GAZAASAGT SZEIVEZEL ..evvvirererrereiree it ierreeeireeearreesrreee s e s e st se e st e s sst s e e be e s anea bare st saeeanes 14
GAazZdasagl OSZEAlY ..u.ieeeieeeeiiee et et e cee e s e n e st bt s r e s sneenares 15
SZAMVITELL CBOPOIT. ..ttt en ittt i ettt r e e s e e neee e e 15
PENZUZYL CSOPOIt. .ot ettt ettt et et e a s e et e eeaaeanaaes 16
Bérgazdallkkodasi CSOPOTL. . ... vttt it 16
Munkaidd-nyilvAntartdsi CSOPOTt. ....o.iveii it 17
Geépjarmil-, Flotta- és Tavfeliigyeleti Csoport.......ooccoviiiiiiiiiiiin e 18
Beszerzesi CooPOIt. ... vt e ittt it e e 19
Létesitménytizemeltetési CSOPOrt. .....ooviiviie i, 20
Karbantartdsi Cooport. ... ovuiiii it e e e 21
Vezetdl Tadmogato
104 71 PSP 221
Infokommunikaciés Szolgaltatdsi CSOport...........oovviiiiiiiiii 22
Szerz0dés-elEKEszitd CSOPOTt. .. ov i 23
Fovarosi Ugyeleti és Iranyitd Kozpont (igazgat6i kdzvetlen 6nallé csoport) ....c.oecceecen. 24
Szakmai Ellenérzési Szolgalat (igazgat6i kézvetlen 6nalld csoport) .....coinininn, 25
Igazgatol referens, KOOrdinator .........ovvveveicmirre et 25
BElSO EHLENOT 1..eiiieiriiiie ettt et e e 26
A szervezési igazgatohelyettes kdzvetlen iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek, dnallo
munkakért betslto koztisztviselok, munkavallalok.........cocovvicriviviiniiec 26
Szervezési Igazgatohelyettes: Iroda ... ..o iiiiiiiiircrini e b 26
Onkorméanyzati Allatvédelmi OrSZOIGAIAL ..........vevreeerreerireeeeseeeeienveseseassese s 27
Humanszolgalati OSZEALY ...oveveeree ettt st s 28
210 A= (o 0o o) o A OO OO TSRO 29
A szolgalati igazgatOhelyettes kozvetlen irdnyitasi korébe tartozo szervezeti egységek €s
onallé munkakort betdlts KGztisZEVISElOK .uovueinireiiiee e 30
Szolgalati Igazgatohelyettesi Iroda........ovviieieien et 30
Kozteriilet-felligyeli és dnkormanyzati természetvédelmi 6ri szolgalatok ... 30
Szolgalatszervezési €s Koordindcios OSZIAlY .....cccvvviriiviniiiiicicninices e 31
Kozterilet-feliigyeldi Szolgalatok: ... e 32
AKCIO SZOIZALAL.... oo e s e erreas 32
Kozlekedésrendészeti SZOIZAlAt.......coovireiiiiriirieiere et 33
Kozosségi Kozlekedési SZOIZALAL ......cceeieeceireeircien e tevss s e 34
JArGr SZOIALAL.....coovceei i e nne 35
JarmiielszAllitAst SZOIGAIAL ......covveiiieceec e 35

2. oldal, dsszesen: 53



Févarosi Onkorméanyzati Rendészeti [gazgatosig Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Kozt1sztasadgi SZOIBALAL .. ...oviiiiiiei it e s 36
* Természetvédelmi OrSZoIGALAL........comviverrerieerrrise e eresese et 36
HatOSAR1 OSZEALY ..veiiieieee ettt e st e e e e e ses e s et b e s et seeratssetsasaeeaans 37
HatOsagl CSOPOTT. .ottt e e e 37
LA S @y Yes s R 38
V. fejezet. Az Igazgatosag mitkddésére vonatkozd egyes szabalyok ......cocvvvveveveeiiceneininens 39
Az [gazeatosas NUNKATENGJE .oovrerei et ceee e ettt e s e e sar e e bae e sraeensbeeernsesareean 39
Az Igazgatosag Kozszolgalati SZabAlYZAta........ccvvvveieeieeces et 39
A DElSE SZADALYOZASOK ...eiviiieeieiecertec et s cae et s e e s be et e it s sae et s e s anrere s 39
A KOTIEVEL ...t ete s be e et b e e e eateeetabesasbaeessaassasbaesastessaascennaaesreeann 40
A SZOIBATALL T .ooviieeieii ittt ettt e e e e et s e ne s eressareant e e re e sreensneennsaetaeanteeaneebeans 40
Az IgazgatOSAg KEPVISELELE ....couiiiiiiieiire e e nes e raa e e n e en e e s 41
Az Igazgatésag killsG KapesolatlartaSa ... eivriniiicsiisieeiresensesseseeiesnes e sresesrsssessnssesrenas 41
Az Igazgatosag kézeérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatainak kézzététele ..........covvvvernnnnne 41
A MUNKAKOTOK ALAAASA ...eceveiieeiieieieiie e ceesie et e e eere e sreebeeeareerre s sareesseeenreseressreesnnesresans 41
VL. fejezet. Zaro rendelkezesek. ..ot 42
1. szdmb melléklet — AZ IGAZGATOSAG TELEPHELYEINEK JEGYZEKE........ooocn...... 43
2. szamt melléklet ~ HATASKORT LISTA ...oovroeieoeesoeeeseess oo eserecssesseeseessssesseneeessssssssnens 44
3. szdmt melléklet — AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE ......oevvvnrivnnnrionnn. 46
Fiiggelék a 3. szdmn melléklethez — A SZERVEZETI EGYSEGEKHEZ RENDELT
LETSZAM az SZMSZ NatalyDalepeSehor ... v eeesesieseeseeseresseessessessessesssessessesesoessees 47
4. szami melléklet ~ VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNEKAKOROK ..ooveiriictiesiieiisctesse s ssssssssssessss st sss s st s ss s ssssssssssssssssssssssssenes 48
5. szamt melléklet — AZ IGAZGATOSAG ONKORMANYZATI ALLATVEDELMI
ORSZOLGALATA MUKODESENEK RESZLETES SZABALYAT ..ot 49
6. szdmt melléklet - AZ ONKORMANYZATI ALLATVEDELMI ORSZOLGALAT 2020.
EVI SZOLGALTATASAINAK DITAT .....oomooeeeeee et sssesses s 52

3. oldal, 6sszesen: 53



Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

Budapest Fovéaros Kozgylilése a Fovarosi Koztertilet-feliigyelet (1054 Budapest, Akadémia
utca 1.) szdmara a 1230/C/111/2/1992. (IX. 24.) F6év. Kgy. hatarozattal megallapitott és kiadott,
majd t&bbszdrdsen modositott Alapité Okiratat az 1088/2013. (VL. 12.) Fov. Kgy. hatarozataval
modositotta és ennek alapjan elnevezését Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatosagra
(a tovébbiakban: Igazgatosag) valtoztatta és feladatat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a tovédbbiakban: Moétv.) 17. § (1) bekezdésében
meghatirozottak szerint, a térveény 23. § (4) bekezdés 12. pontjaban megjeldlt természetvédelmi
feladattal kibdvitette, majd az Alapitdé Okiratot a 1375-1376/2013. (IX. 3.) Fov. Kgy.
hatérozattal médositotta. A modositasnak megfeleléen az Igazgatdsag Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatdban szabalyozza:

- Az lgazgatosag szervezetét, jogallasat, feladatait és hataskoret;

- az Igazgatésig Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgalata miikodésének részletes

szabalyait, a téritési dijakat és a kdzzététel maodjat.

Budapest Févaros Fépolganmestere - atruhazott hataskorben - az Igazgatosag részére az alabbi
Szervezeti és Milkodesi Szabalyzatot hagyja jova, melynek hatalya kiterjed a Févarosi
Onkorméanyzati Rendészeti Igazgatosdgra, annak szervezeti elemeire, tovdbbd az altala
foglalkoztatott személyi allomanyra.

I. fejezet. Az Igazgatdésag jogallasa, tevékenysége

1. Az Igazgatosig
a.) neve: Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatdsag
roviditett neve: FORI
b.) székhelye: 1054 Budapest, Akadémia utca 1.
¢.) telephelvei: felsorolasuk az 1. szami mellékletben;
d.) alapitéja: Budapest Févaros Onkorményzata, 1052 Budapest, Varoshdz utca 9-11.
(a tovabbiakban: Févérosi Onkormanyzat);
e.) fenntartdja €s irdnyito szerve: Budapest Févaros Kozgytilése, 1052 Budapest, Varoshaz
utca 9-11. (a tovabbiakban: Kozgylilés);
f.) az alapités idépontja: 1983. januar 01.
g.) Alapité Okirata modositasanak kelte: 2019. aprilis 16.
h.) Alapité Okiratanak szama: 1230/C/I11/2/1992. (IX.24.) Fév. Kgy. hatérozat;
i.) bankszamlaszamok:
i) foszam: 11784009-15493235-00000000;
i) albetét: 11784009-15493235-10010000;
iii) albetét: 11784009-15493235-10020009;
iv) albetét: 11784009-15493235-10030008;
v) foszam: 11784009-20500234-00000000;
Vi) foszam: 11769006-00249236;
vii)  f0szam: 11769006-00249243.
j.) torzskényvi azonositd szdma: 493233;
k.) engedélyezett 1éfszadma 448 6.

2. Az Igazgatésag a Fovarosi Onkormanyzat kézteriilet-feliigyeleti feladatainak ellatasarél
sz616 56/2013. (VI 27.) oénkormanyzati rendelet 2. § (2) bekezdése alapjdn jogi
személyiséggel rendelkezd, énalldan milkodé és gazdalkodo koltségvetési szerv.
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3. Az lgazgatosig kbzfeladata:
a.)a Budapest Fovdros Onkorményzata Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzatardl szold

1/2020. (1. 5.) énkormanyzati rendelet 1. § (5) bekezdése, és a Févarosi Onkormanyzat
kozteriilet-feliigyeleti feladatainak ellatasardl szolé 56/2013. (VI 27.) donkorményzati
rendelet 2. §-a alapjan a Févéarosi Onkorményzat kozteriilet-feliigyeleti feladatainak
ellatasa, igy a kozterilletek jogszeri haszndlatanak ellenérzése, a kozteriiletek rendjének
és tisztasaganak veédelme, az Onkormanyzati vagyon védelme, a témegkozlekedési
eszkdzOk hasznalati rendjének fenntartasa,
b.)a Budapest helyi jelentoségli védett természeti teriileteir6l szdldé 25/2013. (IV. 18.)
onkorményzati rendelet 5. §-a alapjan a Févarosi Onkormanyzat helyi jelentdségii védett
természeti teriileteinek Orzését, meglvasat, kdrositdsanak megeldzését szolgalod
természetvédelmi Grszolgalati feladatok ellatdsa,
c.)a Févarosi Onkormédnyzat egyéb, onkormanyzati rendészeti szerv tUtjan ellathato
feladatainak az ellatasa, igy
ca.) Budapest Févaros szmogriado-tervérél szold 69/2008. (X11. 10.) onkormanyzati
rendelet 2. § (3) bekezdés c) pontja alapjan a budapesti 1égszennyezettséggel
kapcsolatos tajékoztatas, valamint

cb.) a févarosi helyi kdzutak kezelésének és iizemeltetésének szakmai szabalyairdl,
tovabba az Gtépitések, a kizteriiletet érintd kdzmil-, vasut- és egyéb épitések és az
utburkolatbontasok szabélyozasarél szolé 34/2008. (VIL 15) 6nkormdinyzati
rendelet 34/A. §-a szerinti ellendrzési jellegii kozitkezelési feladatok.

cc.) a fOvérosban meghatirozott ingatlanok Orzése tavfeliigyeleti rendszerrel
38/2013. (II. 22.) Fov. Kgy. hatarozat alapjan, tovabba

cd.) a Budapest Févaros Onkormanyzata Kozgylilésének a Fovarosi Onkormanyzat
kozteriilet-feliigyeleti  feladatainak  elldtdséarol  szdlo  56/2013. (VI.27)
dnkormanyzati rendelet 8. §-a szerint a fovarosi tnkormanyzati rendészeti szerv
részére az é&llatok védelmérdl és kiméletérs] szold 1998. évi XXVIIL térvényben
(a tovabbiakban: Avtv.) meghatarozott feladatai, valamint az onként vallalt egyéb
allat-egészségiigyi feladatai.

4. Az Igazgatosag illetekessegi teriilete:

a.)a 3. pont a) alpontja tekintetében a Budapest kzigazgatasi teriiletén beliil, a Févarosi
Onkormanyzat kezelésében 1év6 féutvonalak, kozutak és kozteriiletek kijelslésérsl
sz0l6 432/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott, és ennek alapjan a
Koézgylilés és a fovarosi, kerilleti 6nkormanyzatok képvisels-testiiletei altal elfogadott,
majd a fépolgarmester, a fOvérosi keriileti polgarmesterek, valamint a kozteriilet-
feliigyeleti feladatokat ellatd szervezetek, szervezeti egységek iranyitasat ellatd és
munkaltatéi jogkorét gyakorld vezetdk altal egyiittesen aldirt, ,,az egyes kozteriilet-
feliigyelett feladatok ellatdsara vonatkozd megéllapodasokban” (négyoldalu
megallapodasok) rogzitett feladat- és hataskorok gyakorlasahoz rendelt teriiletek, ide
értve a killén jogszabalyban meghatarozott azon teriileteket is, ahol egyes kozteriilet-
feliigyeléi feladatokat — e jogszabalyok értelmében — kizarolag a Fo6varosi
Onkormaényzat 4ltal fenntartott kdzteriilet-feliigyeleti szervezet lathat e,

b.)a 3. pont b) alpontja tekintetében a Févarosi Onkorméanyzat helyi jelentéségii védett
termeészeti teriiletei, valamint

¢.)a 3. pont c) alpontja tekintetében a feladatot meghatirozé rendelkezésben meghatarozott
tertilet.
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5. Az Ipazpatosag tevékenységel

a.} Alaptevékenység

Allamhdztartisi szakdgazati besovolisa:

Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok

. I , 841105
igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenysége kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

Kozterilet rendjének fenntartdsa 031030
Biinmegel6zés 031060
Baleset-megel6zes 031070
Allat-egészségiigy 042180
Kozuti kozlekedés igazgatasa és tAmogatasa 045110
Védett termeészeti teriiletek és természeti értékek

] i . . 054020
bemutatdsa, megorzése és fenntartsa

b.) Rendszeresen ellatott vallalkozési tevékenység

Allamhdztartisi szakfeladat szdma:
Nem lakéingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése 680002
Epitmeénylizemeltetés 811000
Iskolarendszeren kiviili szakmai oktatas 855942
Flotta- és tavfeHigyeleti feladatok ellatisa 999000

c.) Alaptevékenyseégét a vonatkozd jogszabalyokban, igy killondsen a kézteriilet-
feltigyeletrdl sz616 1999. évi LXIIL térvényben, a természet védelmerdl szolo 1996. évi
LII térvényben, valamint Budapest Févaros Onkorményzatinak rendeleteiben
foglaltak alapjan latja el.

6. Az Igazgatésag a jogszabalyokban eloirt feladatait folyamatos ellenérzéssel, intézkedések
megtételével, illetve kezdeményezésével, tovabba szolgaltatasok nyijtasaval latja el.

7. Az lgazgatosag feladatai végrehajtisi rendjét igazgatdl utasitdsok szabalyozzék, amelyek
pontosan megfogalmazzak az egyes feladatokhoz kithet6 feladat- és hataskoroket.

IL. fejezet. Az Igazgatésag egyiittmiikidése mas szervekkel

8. Az Igazgatiésag feladatai ellitiasa érdekében egyiittmiikadik:

a.) a rendvédelmi szervekkel, kiilondsen a rendOrség, a kataszir6favédelem és a Nemzeti
Ado6- és Vamhivatal fovéros teriiletén illetékességgel rendelkez6 szervezeteivel;

b.) egyéb allami ellenérzd szervekkel, kiildndsképpen a kereskedelmi hatésagokkal és a
fogyasztoveédelem fovarosi szerveivel;

¢.) ahelyi polgarér szervezettel;

d.) a keriileti polgdrmesteri hivatalokkal, a keriileti &nkormanyzati rendészeti szervekkel;

e.) a Fovarosi Onkormanyzat intézményeivel, gazdalkodé szerveivel és tarsulésaival;

1.) feladatai ellatdsdhoz segitséget nyjtd, abban kizremiikéds egyéb szervekkel és az
egyesiilési jogrol sz616 torvény hatalya ald esd egyéb szervezetekkel.
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9.

10.

III. fejezet. Az Igazgatésag vezetdi munkakirii, és nem vezetéi munkakori
munkairinyitéi feladatokat ellato koztisztviseldi

Az igazgato

Az Igazgatésagot vezet6i munkakérben foglalkoztatott, fSosztilyvezetd-helyettes
besorolast, koztisztviseldi kozszolgalati jogviszonyban allo igazgatd vezeti, aki felett a
munkaéltatoi jogkort a fopolgarmester gyakorolja.

Az igazgaté feladata:

a.) az Igazgatdsdg, mint kdltségvetési szerv vezetése;

b.) az Igazgatosag képviselete;

c.) az irasbeli felelésségvéllalas (teljességi nyilatkozat) megtétele a szervezet pénziigyi
kimutatasai tekintetében;

d.} az Igazgatdésag mukodoképességének fenntartdsa, tevékenységének rendszeres
elemzése, crtékelése, szabalyozasa, olyan rendszerek kialakitisa és miikddtetése,
amelyek biztositjék, hogy a megfeleld informacidk a megfeleld idében jussanak el az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez;

e.) az Igazgatdsag tevékenységének, a célok megvalodsitasdnak biztositdsa folyamatos és
eseti nyomon kovetéssel, valamint az operativ tevékenységtdl fiiggetlen, belsd
ellenérzés kialakitdsa és mitkGdtetése;

f.) abelsd kontrollrendszer és belsé ellendrzési tevékenység kialakitasa és milktdtetése, a
folyamatok A4tlathatésaganak biztositdsa, olyan szabalyzatok kiadasa, amelyek
biztositjak a rendelkezésre all6 forrasok atlathatd, szabdlyszerii, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony €s eredményes felhasznalasat; :

g.) olyan kontrollkérnyezet kialakitdsa, amelyben vildgos a szervezeti struktira, a
folyamatok atlathatoak, egyértelmiiek a felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok,
atlathatd a humanerdforrds-kezelés, amelyben az Igazgatosag céljai, értékei irdnti
elkdtelezettség fejlesztése biztositott;

h.) az Igazgatosag folyamatainak rendszerezése, a folyamatokban részt vevd szervezeti
egységek Kkijeldlése, valamint a folyamatért altalanos felelGsséget viseld, vezetd
beosztasi személy (a tovabbiakban: folyamatgazda) kijeltlése;

i) a szervezeti integritist sérté események kezelésének, valamint az integrélt
kockazatkezelés eljarasrendjének szabdlyozasa, az integralt kockézatkezelési rendszer
mikodtetése, az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasdra szervezeti felelds
kijelolése;

j) a fopolgarmester és az irdnyitd szerv vezetOjének rendszeres tajékoztatisa az
Igazgatosag szakmai tevékenységérodl, gazdalkodasanak helyzetérdl, a miikédést, a
személyi alloméany helyzetét, a dontésck clokészitését és végrehajtasat érintd
kérdésekrdl;

k.) az egészséget nem veszélyeztetd é€s Dbiztonsigos munkavégzés feltételeinek
megteremtése €s fenntartasa;

1) az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsdgardl szo1d 2013,
évi L. torveny 11-12. §-aban a szervezet vezetOje szamara meghatarozott feladatok
ellatasa;

m.)az [gazgatdsag tarsadalmi kapcsolatait tekintve, annak 6 ir&nyainak, médszereinek és
feladatainak meghatarozasa, kzvetlen iranyitisa;

n.) a hazai és nemzetkdzi szakmai egyiittmitkdési kapesolatok kialakitasa és fenntartasa;
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11.

12.

13.

0.) kézremlUkddés az lgazgatdsag feladatkorét €rinté fovarosi Snkormanyzati dontések,
kiléndsen a jogszabalyok és szerzodések elokészitésében, véleményezésében és
megvalositasaban;

p.) akorrupcid elleni hatékony fellépés érdekében a sziikséges intézkedések megtétele.

Az igazgatd kbzvetlentil vezeti és ellendrzi

a.) a szervezési igazgatéhelyettest,

b.) a szolgélati igazgatohelyettest,

¢.) a gazdasagi vezetdt,

d.) az igazgatdi referenst,

e.) a belso ellendrt, valamint

f.) aziigyeletfeliigyeleti ellendrzési koordinatort.

Az igazgatd kbzvetlentil irdnyitja:

a.) a Gazdasagi Osztalyt,

b.) a Vezet6i Tamogato Osztalyt,

¢.) a Févarosi Ugyeleti és Iranyité Kdzpontot (6nalld csoport jogallasa) és
d.) a Szakmai Ellen6rzési Szolgalatot (6nallo csoport jogallasn).

Az igazgato hataskore:

a.) a 2. szami melléklet szerinti hatdskoéri listdban meghatarozott munkaltatéi jogok
gyakorlasa az Igazgatosdg koztisztviseldi, figykezeli és a munka térvénykonyvérol
sz016 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) hatalya ala tartozé munkavallalo
(a tovabbiakban: foglalkoztatottak) felett;

b.) az Igazgatésag milkddésére, a munkavégzés rendjére, tartalmara vonatkozé altaldnos
érvényll utasitasok, szabalyzatok kiaddsa;

¢.) munkatervek, munkaprogramok jovahagyasa;

d.) az Igazgatésag milkodésére vonatkozo belsé ellenérzés elrendelése, az ellen6rzést,
vizsgalatot végzok kijeldlése, az éves ellendrzési terv és az éves ellendrzési beszamolo
jovahagyasa;

e.) az Igazgatosag miikodésével kapcsolatban érkezett kérelem, kozérdekii bejelentés,
panasz elbiralasa, amennyiben az nem tartozik mas — kiilonosen birdsagi, kdzigazgatasi,
szabalysertesi — eljaras hatalya ala;

f) az lIgazgatosdg foglalkoztatottjaival szemben kartéritési és/vagy fegyelmi eljarés
elrendelése, az gy jellegétsl figgGen a vizsgalobiztos kijeldlése;

g.) az Igazgatdsag karviselésének — birdsagi eljarason kiviili — megéllapitasa;

h.) az lgazgatosag mitkodését, allomanyat érintd hatdsagi eljardsok kezdeményezése az
arra hataskorrel és illetékességgel rendelkez0 allami vagy Snkorményzati szervezetnél;

i) elismerések, illetményeltéritések megallapitdsa, adomanyozisa az IgazgatOsig
allomanyaba tartozo foglalkoztatottak részére a Kozszolgalati Szabdalyzat alapjan, vagy
egylittmiik6do szerv tagja részére jutalom adasa eseti dontés alapjan;

j.) az Igazgatésag allomanyaba tartozd munkatars felterjesztése kiilsd szerv altal
adomanyozhato elismerésre;

k.) szolgaltatasok igénybevételére és beszerzésekre vonatkozo megbizési, véllalkozasi
szerzbdések alairdsa;

) egyiittmiikédési megallapodasok, szerzodések aldirdsa allami, onkorményzati és az
egyesiilésrdl szolo torvény hatalya ala esd egyéb szervezetekkel;

m.)az Igazgatosdg allomanya tovabbképzései €ves programjinak jovahagyasa, eseti
képzések, tovabbképzések, szakmai konferenciak lebonyolitasdnak engedélyezése;
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14.

15.

16.

17.

n.) az Igazgatésag gazdélkodasdra vonatkozd elbzetes beszerzési és beruhdzasi tervek
jovahagyasa, és a Févarosi Onkormanyzat vonatkozo targyévi kéltségvetésében a keret
elfogadasat kovetben a végrehajtas ellendrzése.

Az igazgato felelds:

a.) az Igazgat6sag terv-, jog- és szakszerli miikodeéséert, annak folyamatossagaert, az ehhez
szitkséges személyl, szervezési és technikai feltételek biztositottsagaért;

b.) az Igazgatdésdg munkaers-, bér-, pénz-, vagyon- ¢€s anyaggazdalkoddsanak
szabalyozottsagaért,

c.) a jogszabalyokban ¢és a Kozgylilés hatdrozataiban az Igazgatésag szamaéra
meghatarozott feladatok pontos, idében torténd végrehajtasiért;

d.) a belsd kontrollrendszer [étrehozasaért, miikdtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé kontrollrendszer miikddését, az eljarasi, valamint szervezeti szintekre telepitett
kontrolltevékenységre vonatkozd szabdlyozdst az Igazgatésidg belsé szabalyzatai
tartalmazzak.

Az igazgaté az Igazgatosag belsd kontrollrendszere minbségét nyilatkozatban értekeli és
megkiildi — a Fépolgarmesteri Hivatalon keresztiil — Budapest Févaros Onkorményzata
részére az éves koliségvetési beszamoldval egyiitt.

A szervezési igazgatohelyettes

A szervezési igazgatohelyettes vezetdi munkakorben foglalkoztatott, osztalyvezet6
besorolast koztisztviselo.

18. A szervezési igazgatohelyettes akadalyoztatisa és tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot.

19. A szervezési igazgatdhelyettes feladata:

a.) az Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat iranyitdsa;

b.)a Humanszolgalati Osztaly irdnyitasa;

c.) az Iratkezelési Csoport irdnyitasa;

d.)az Igazgatésagon sajtd, kommunikacids és PR feladatokat ellatdé foglalkoztatottak
tevékenységének irdnyitdsa, tovabbad az Igazgatésag killsé kommunikécidjanak,
arculatanak kialakitdsa, a kiils6 kommunikacids kapcsolatok kezelése;

e.) az igazgatd dontését kdvetden a fegyelmi és kartéritési vizsgalatok lefolytatasa,

f.) az integralt kockazatkezelési rendszer kialakftisdban és koordinalasaban, valamint a
folyamatgazdakrdl sz6lo szabalyzat kialakitasaban torténé kézremiikodés;

g)az iranyitdsa ala tartozok szakmai képzési, tovabbképzési kovetelményeinek
meghatarozasa;

h.)kdzremiikddés a gazdalkodassal kapcesolatos déntések el6készitésében,

i.) a munkabiztonsdgi (munkavedelmi) feladatok, tovabba a foglalkozas-egészségiigyi,
pszichologial vizsgalatokkal, tevékenységgel kapcsolatos feladatok ellatasa;

j-) az Igazgatdsag teriiletén a tlizveédelmi feladatok ellatasa, a thzvédelemért felelds kiilsbs
szakemberrel torténd kapcsolattartas;

k.)a perképviselettel jaré végrehajtdssal és fizetési meghagyasokkal kapcesolatos tgyek,
egyeb jogi ligyekben jogi szakvélemény készitése;

L) az Utasitasok és Szabalyzatok Taranak, valamint a Korlevelek Tardnak karbantartasa és
vezetése;
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20.

21.

22,

23.

24.

m.) kézremiikodik a gépjarmii-elszallitassal Osszefliggésbe hozhatd, de el nem ismert
karigények elbirdlasdban, megvalaszolasdban;
n.)az adatvédelmi és biztonsagi szabalyok kidolgozésa, annak koordinalasa €s ellendrzése,
tovabbd a kozérdekil adatigényléssel kapcsolatos feladatok irdnyftasa az adatvédelmi
tisztviseldn keresztiil.

A szervezési igazgatohelyettes hataskore:

a.)a 2. szami melléklet szerinti hataskori listaban meghatdrozott munkaltatéi jogok
gyakorlasa a kézvetlen iranyitasi korébe tartozo foglalkoztatottak felett;

b.)a részére a Kiadményozasi Szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

¢.) az irdnyitasi korébe tartozok beszamoltatasa, tevékenységiik értékelése;

d.)fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras kezdeményezése, lefolytatasa; elismerési javaslatok
elOkészitése, felterjesztése.

A szervezési igazgatdohelyettes felelds:

a.) az iranyitasi korébe tartozd szervezeti egységek jog- és szakszerll irdnyitdsaért és
cllenGrzéséért;

b.) a feladatkdrébe tartozd iigyekben hozott dontések torvényszeriiségéért és
szakszerliségéért, valamint azok pontos, hatdridében toérténd végrehajtasaért;

c.) az Igazgatdsdgnal torténd kiilsé ellendrzések esetén az ellenérzést végzd személyek
rendelkezésére allasdért és az azok ellenérzési munkdjahoz sziikséges segitség,
tdmogatis megadasaért, valamint az ellenbrzéshez szilkséges dokumentumok
rendelkezésiikre bocsatasanak koordinalasaért;

d.) A vonatkozd torvények és rendeletek altal meghatdrozott modon és forméaban, a
koézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasa érdekében az Igazgatdsag kozérdekl és
kozérdekbd! nyilvanos adatainak torvényben meghatarozott kérének, elektronikus titon
az Igazgatosag sajat honlapjan térténd megjelentetéséért.

e.) tajékoztatas nyujtasa az Igazgatosdg altal kezelt adatokrdl, a mindenkor hatalyos
adatvédelmi térvény rendelkezéseinek megfelelden;

f.) az érintett tajékoztatasanak megtagadasara iranyulé dontés elokészitése;

g.) kérelemre vagy torvényben meghatarozott egyéb ok miatt a kezelt adat modositasanak,
torlésének engedélyeztetésének el6készitése;

h.) bels6 kontrollrendszer koordinalasa;

i.}) belso szabalyozasok rendszeres dokumentélt feliilvizsgalataért;

A szolgalati igazgatohelyettes

A szolgalati igazgatohelyettes vezet6i munkakérben foglalkoztatott, osztalyvezet
besorolasi koztisztviseld.

A szolgalati igazgatohelyettes az igazgatd és a szervezési igazpatOhelyettes egyidejli
akadalyoztatdsa, tovabb4 tavolléte esetén helyettesiti az igazgatot.

A szolgilati igazgatohelyettest akadalyoztatdsa esetén a Kiadmanyozés Szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en kiilsé kiadményozas tekintetében a szervezési igazgatohelyettes,
belst kiadméanyozas és szakmai dontések tekintetében a hatdsagi osztalyvezet6 helyettesiti.
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25. A szolgalati igazgatohelyettes feladata:

26.

27.

a)az aldrendelt szervezeti egységek (Hatdsagi Osztaly, Szolgélatszervezési &s
Koordindcios Osztaly) és a Szolgalati Igazgatohelyettesi Irodan foglalkoztatottak
tevekenységének iranyitasa és feliigyelete;

b.)a kozteriilet-felligyel6i és a természetvédelmi 6r éllomany vezénylésének,
feladatellatasdnak optimalizalasa;

c.) a szolgalati okményok tartalmi karbantartasar6l valé gondoskodas, kijeldlt munkatars
utjan;

d.}az Igazgatosag és a rendvédelmi szervek, valamint az egyesiilésrol sz616 térvény hatalya
ald esd egyeb szervezetek kézotti egyiittmilkodés szervezése és koordinalasa;

e.) a szakmai feladatok végrehajtasat kdvetben a tapasztalatok 6sszegzése, elemzése és a
levont kdvetkeztetések alapjan javaslatok kidolgozasa az igazgatd részére;

f.) gondoskodik a nyomtatvanyok taranak vezetésérol;

g.)az egyuttmilkddési megallapodasokbol fakadé feladatok nyilvantartdsa, figyelemmel
kisérése, az \j egytittmiikddési megallapodisok el6készitése;

h.)a szolgalati teriileten felmeriilé szerzddések eltkészitésének szakmai tartalom
meghatarozasaval torténé kezdeményezése;

i.) a kozvetleniil szakmai feladatokat érintd jogi tigyek gondozasa, szabalyzatok készitése,
kizarélag szolgalatot érintd, nem visszterhes szerz6dések/megallapodasok elkészitése,
szakmai teljesités igazolasa;

j-) a Hatosagi Osztaly vezet6iének tavollétében gyakorolja a kizigazgatasi hatGsagi eljaras
lefolytatasdval kapcesolatos hataskort.

A szolgalati igazgatohelyettes hataskore:

a.)a 2, szami melléklet szerinti hatdskoéri listaban meghatarozott munkaltatdi jogok
gyakorlédsa a kézvetlen iranyitasi korébe tartozo foglalkoztatottak felett;

b.)arészére a Kiadmanyozdasi Szabalyzatban atengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa;

c.) a kozteriileti szolgalati feladatok tartalmara, tervezésére, szervezésére €s a végrehajtas
rendjére vonatkozdan a végrehajtds koordinaldsa, valamint egyedi szolgalat-ellatasi
feladatok meghatarozdsdban a térvényes kereteken belill utasitdsi jogkorrel torténd
rendelkezés;

d.)az egylitimiikédési megéllapoddsokbdl fakads, a kozteriileti szolgalatokat érintd
feladatok meghatarozasa,

e.)a kozteriileti szolgalatok allomanyaba tartozok szakmai képzési, tovabbképzési
kévetelményeinek meghatarozasa;

f.) a kozteriileti és az igazgatdsi szervezeti egységek tevékenységét meghatarozo belsd
szabalyozésok kiaddsdnak kezdeményezése;

g.) az irdnyitasi korébe tartozok beszamoltatasa, tevékenységiik értékelése;

h.) fegyelmi, illetve kartéritési eljaras kezdeményezése, elismerési javaslatok elékészitése
¢és felterjesztése;

i.) a kozteriileti intézkedések dokumentumainak rendszerezése, kezelése.

A szolgalati igazgatohelyettes felel:

a.) az iranyitasi korébe tartozo szervezeti egységek jog- és szakszerll iranyitasaért €s azok
mikddtetésének ellenérzéséért;

b.)a {feladatkérébe tartozé {ligyekben hozott dontések torvényszerliségéert és
szakszeriiségéért, valamint azok pontos, hataridében térténé végrehajtaséért.
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Az osztalyvezetok

28. Az osztalyvezeték a munkamegosztas szempontjabol elkiiloniilt, osztdly jogallasi
szervezeti egységek ¢1én 4116, az igazgatd vagy az igazgatohelyettesek kozvetlen iranyitasa
ala tartozo, vezetdi munkakdérben foglalkoztatott kiztisztviseldk.

29. Az osztalyvezetOket kijeldlt, nem vezetdi munkakorben foglalkoztatott osztalyvezetd-
helyettesek helyettesitik a Kiadmanyozasi Szabélyzat szerint.

30. Az osztalyvezetd altalanos feladata:

a.) az osztaly vezetése;

b.) az osztaly tevékenységével kapcsolatos tervezési, szervezési, iranyitasi, ellendrzési és
értékelési feladatok ellatasa;

¢} az osztaly feladatainak végrehajtasahoz legalkalmasabb munkamegosztis kialakitasa,
a beosztott foglalkoztatottak feladatainak meghatarozasa, Osszehangoldsa, a
végrehajtds ellendrzése;

d.) az Igazgatésag célkitiizéseinek ¢és feladatainak érvényesitése az osztaly
vonatkozasaban;

e.) az Igazgatdsag egycb szakmai teriileteinek vezetdivel vald egylittmiiktdés a szakmai
iranyitasért feleldssel vald, szitkség szerinti egyeztetés alapjan.

31. Az osztilyvezetd dltalanos hataskére:

a)a 2. szami melléklet szerinti hataskori listdban meghatarozott munkaltatoi jogok
gyakorlasa a kozvetlen iranyitasi korébe tartozo foglalkoztatottak felett;

b.)arészére a Kiadmanyozési Szabélyzatban 4tengedett kiadméanyozési jogkor gyakorlasa,;

c.)az igazgaté vagy az igazgatOhelyettes eseti megbizasa alapjan, az altala vezetett
szaktertlet képviselete az [gazgatdsag szakmai forumain, vagy kiilsé szervezeteknél,

d.)az osztaly szervezetén beliil 1étrehozott csoport milkodéséért felelés koztisztviseld
kijelélésére torténd javaslattétel;

e.) javaslattétel a munkahelyi felettesnek a szakteriiletet érintdé anyagi, technikai,
technolégiai, szervezet-fejlesztési kérdésekben.

32. Az osztilyvezetd felelds:

a.)az osztaly feladatait, miikodését szabalyzd jogszabalyok, szabvanyok, belséd
szabalyozasok megismertetéséért, betartdsaért és betartatisaért;

b.)a bizonylati fegyelem megtartasaért;

¢.) a munka-, tiiz- és vagyonbiztonségi el6irdsok betartasdért, az osztaly kezelésébe adott
vagyon megovasaeért;

d)a feladatok hatiridére torténé szakszerfi elvégzéséért, elvégeztetéséért, az
adatszolgaltatasok valddisdgaért, pontossagaért;

e.) az osztaly munkdjanak eredményességéért, a tevékenységi korébe utalt feladatok
szinvonalas és hatékony elvégzéséért;

f.) az [gazgatdsag szakmai és szolgélati érdekeinek a szakteriiletet érintd érvényesitéséért;

g.)az adatvédelmi és biztonsigi, tovabba informéaciobiztonsagi szabalyok betartisdért, a
kezelt adatok biztonsagara vonatkozé eldirasok érvényre juttatasaért;

h.)a feladatkorébe tartozd {Ugyekben hozott dontések toérvényszeriiségéért és
szakszerliségéért, valamint azok pontos, hataridében t6rtén6 végrehajtasaért.

33. Az osztalyvezetdk helyettesitése a munkakori leirasban foglaltak alapjan torténik.
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34.

35.

3e6.

Munkairanyitoi feladatokat elldté foglalkoztatottak

Az osztalyvezetd-helyettes, a szolgélatvezetd, a szolgalatvezetO-helyettes, az iranyito
iigyeletes, a csoportvezetd, a csoportvezet-helyettes, tovabba a koordinator vezet6i
munkakdrben foglalkoztatottnak nem minésiild, az Igazgatosag szervezeti és mikodési
struktiraja szerint igazgatod, igazgatohelyettes, vagy osztalyvezetd kdzvetlen irdnyitdsa ala
tartozo, munkairdnyitéi feladatokkal megbizott foglalkoztatott. Egy adott szervezeti
egységen belill kiemelt, vagy elkiiloniilt feladatkdrll csoport vezetését az igazgatd altal
kijel6lt személy is ellathatja. A szolgdlatvezetOk, csoportvezetdk é€s koordinatorok
helyettesitesére kijeldltek feladat és hataskorét a munkakori leirasukban kell régziteni.

A munkairanyitéi feladatokkal megbizott foglalkoztatottaknak az iranyitasuk ala tartozok
részére kiadott feladatoknal a vonatkozd, mindenkor hatdlyos jogszabdlyokat kell
alkalmazniuk. Feladatkoriikben végrehajtjak a kozvetlen felettestik altal munkautasitdsban
szamukra meghatérozott, valamint a munkaké&ni leirasukban szereplé feladatokat.

A szolgélatvezetok:

a)tervezik, szervezik a napi Or- és jarOrszolgalatok ellatisat, az Onalléan vagy az
egylittmik6dé szervekkel kézosen ellatandd hatosagi ellendrzések, kdzos szolgalatok,
akcidk végrehajtasat;

b.)gondoskodnak a jarér ttirdny-tervek, objektumdr, mozgdor utasitasok, mas ellendrzési
tervek kidolgozasarol és naprakész nyilvantartasarol;

c.)javaslatot tesznek a kozterileti munka hatékonyabb ellatisdhoz szilkséges
atszervezésekre, atcsoportositasokra, 1étszam €s miiszaki fejlesztésekre;

d.)gondoskodnak a kozteriileti szolgalatok ellatasara vonatkozd jogszabalyok és belso
rendelkezések érvényre juttatasardl;

e.)rendszeresen ellendrzik a kézteriileten a szolgalatot ellaté kozteriilet-feliigyeldk, illetve
természetvédelmi 0r6k munkavégzését, segitik, értékelik feladataik végrehajtasat;

f.) gondoskodnak az egytittmiikddé szervekkel kotott megéllapoddsokban foglalt kdzis
szolgélati feladatok el6készitésérdl, dsszehangolasardl, a végrehajtas iranyitasarol;

g.)tovabbképzés, értekezlet keretén beliil részt vesznek a szolgalatok, csoportok vezetdinek
€s a beosztotti allomany szakmai tudasanak, intézkedési készségének fejlesztésében,

h.)kézremilkddnek az iranyitdsuk ald tartozé foglalkoztatottak tevékenységével
kapcsolatosan beérkez6 panaszok, kézérdekil bejelentések kivizsgalasaban;

i.) biztositjak a revizidzott, tovabbi eljarasra alkalmas helyszini birsag nyomtatvanyok, a
kezdeményezd jegyzOkdnyvek, a kizteriilet-feliigyeldk, illetve a természetvédelmi 6rok
altal készitett képfelvételek rogzitését és tovabbi ligyintézésre t6rtén atadasat;

j-) gondoskodnak a képmegkiildést nem igényld feljelentés-kiegészitések megtételérol;

k.)véleményezik a kényszerité eszkdzok alkalmazasanak jog- és szakszertiségét;

1.) az irdnyitasuk ala tartozo szolgélattamogatd kozteriilet-feliigyeld altal gondoskodnak a
havi zarassal kapcsolatos munkaidé nyilvantartasi feladatok ellatisardl: a jelenléti ivek,
a szabadsagok, a rendkiviili munkavégzések, a munkaba jarasok, a szolgalati, valamint
egyéb potlékok, téblazatok Osszesitésérdl, naprakész, tényszerli és pontos
nyilvantartasarol, a rendszeres adatszolgéltatis teljesitésérdl javaslatot tesznek az
iranyitasuk ala tartozd személyi dlloményt érinté szocialis és egyéb kérelmekkel, a
teljesitményértékelésekkel, a mindsitésekkel, a jutalmazassal, az elismerésekkel
kapcsolatban;

m.) gondoskodnak a szolgélati feladatok végrehajtasaval kapcsolatos, havi jelentések és

statisztikai kimutatdsok elkészitésérol;
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n.)feleldsek a feladatkoriikbe tartozé iigyekben hozott dontések térvényszerliségéért és
szakszertiségéért, valamint azok pontos, hataridében torténd végrehajtasaért.

37. Az iranyito ligyeletes:

a.) szervezi €s koordindlja a beosztott kdzponti tigyeletes munkajat, illetve feliigyeli azok
irdnyitdi tevékenységét; kapcsolatot tart az Igazgatdsag vezetbivel, tarsszervekkel és
koézszolgaltato szervekkel,

b.) ellatja és koordinalja a 69/2008. (XII. 10.} Onkorméanyzati rendelet alapjan a
szmogriadoval kapcsolatos feladatokat;

¢.) koordinalja a havaria helyzettel kapcsolatos feladatokat;

d.) felelés a feladatkorébe tartozd ligyekben hozott dontések torvényszerliségéert és
szakszeriiségéért, valamint azok pontos, hataridében torténd végrehajtasaért.

IV. fejezet. Az Igazgatosag szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai

38. Az Igazgatésdg térzskari iroddkra, osztilyokra, szolgédlatokra és oOnalldé csoportokra
tagozodik. Az osztélyok szolgélatokra és csoportokra tagozddhatnak.

39. Az osztaly szervezetének €s miikodésének az e szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseit
az osztalyvezetd, az igazgato dltal jovahagyott ligyrendben hatarozza meg. Az iigyrend
jogszaballyal, e szabdlyzattal és igazgatoi utasitassal nem lehet ellentétes.

40. Az Igazgatosag szervezeti felépitését a 3. szamii melléklet tartalmazza.

Az igazgatd kozvetlen iranyitasi korébe tartozé szervezeti egységek és onallo munkakért
betilté szakiigyintézik

Gazdasagi Szervezet

41. A Gazdasagi Szervezet felel:

a.)a koltségvetés tervezéséért, az eldirdnyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak végrehajtasaért, a finanszirozési, adatszolgaltatsi, beszamolasi és a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b.)az Igazgatosag mitkodtetéséért, a hasznalataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefliggd feladatok teljesitéséért.

¢.) Gépjarmil-, Flotta- és Tavfelugyeleti Csoport, Létesitménylizemeltetési Csoport,
Beszerzési Csoport, Karbantartasi Csoport, valamint a Munkaidé-nyilvantartasi Csoport
jogszerli és szakszert mitkédéséeért.

d.)a székhely objektumvédelmi tevékenységének szervezéséért és irnyitasaért.

42. Az Igazpatosag gazdaséagi feladatait ellato belsé szervezeti egységek:
a.) Gazdasagi Osztaly, amelyen belill Bérgazdalkodasi Csoport, Pénziigyi Csoport,
Szamviteli  Csoport, Gépjarmii-, Flotta- ¢és  Tavfellgyeleti  Csoport,
1 étesitménylizemeltetési Csoport, Beszerzési Csoport, Karbantartasi Csoport, valamint
a Munkaidé-nyilvantartasi Csoport miikodik;
b.) Vezetdi Tamogatd Osztaly, amelyen beliill Infokommunikécios Csoport és Szerzodés-
eldkészitd Csoport mitksdik.

43. Az lIgazgatdsag gazdasagi vezetdje a Gazdasdgi Osztaly osztalyvezetdje. A gazdasagi
vezetd helyettese a Gazdasagi Osztaly osztalyvezetd-helyettese. Az Igazgatosag gazdasagi
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vezettje az igazgatd kdzvetlen irdnyitdsa alatt 4116, osztaly jogdllast szervezeti egység,
vezetdje az Igazgatd kdzvetlen irdnyitasa ala tartozo, osztalyvezetd koztisztviseld.

44, A gazdaségi vezetd a jogszabalyokban meghatarozottak szerint vezeti és ellenérzi a
Gazdasagi Szervezetet, felelés az azokban definialt feladatok ellatasiért, valamint az
Igazgatosdg mds szervezeti egységeihez tartozd, a tervezéssel, gazdalkodissal,
finanszirozassal, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasdért
felelés személynek irdnymutatast ad. A gazdasagi vezeté az altala ellatott, fentebb
felsorolt feladatok tekintetében az igazgatdé helyettese. A gazdalkodas részletes rendje
belsd szabalyzatokban keriil meghatarozasra.

45. A gazdasagi vezet6 a Gazdasagi Szervezet miikodésének és feladatai ellatdsdnak az e
szabalyzatban nem szabalyozott kérdéseit az igazgatd altal jovahagyott ligyrendben
hatdrozza meg. A Gazdasigi Szervezet lgyrendje jogszaballyal, e szabélyzattal és
igazgatdi utasitassal nem lehet ellentétes, valamint nem érintheti a Gazdasagi Szervezet
részfeladatait ellatd, belsd szervezeti egységek e szabalyzatban meghatdrozott felel6sségi
korét. A Gazdasdgi Szervezetbe tartozd osztalyok igyrendje nem lehet cllentétes a
Gazdasagi Szervezet Ugyrendjével.

a.}A Gazdasagi Szervezet feladatait irdnyito, koordinalé és ellendrzd szervezeti egység a
(Gazdasagl Osztéaly, tevekenységét a Gazdasagi Szervezet részfeladatait ellatd, belsd
szervezetl egységek kozremitkodésével latja el. Egyes részfeladatok tekintetében 6nallo
feleléssége van a Vezet6i Tamogatd Osztaly osztilyvezetdjének, akinek felelsségi
korébe tartoznak az informatikai rendszer iizemeltetési, fenntartasi, milkodtetési,
beruhazasi feladatai és e korben a vagyon hasznalatdhoz, védelméhez és
hasznositasdhoz, tovabba készletgazdalkodasahoz, illetve a koOzbeszerzéshez
kapcsol6dé feladatok.

Gazdasagi Osztaly
46. A Gazdasagi Osztaly az igazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellenOrzése alatt ll.

47, A Gazdasagi Osztdly kozvetlen felelosségi korébe tartozik a kéltségvetés tervezés, az
eléiranyzat-felhaszndlas és elbirdnyzat-modositds, a pénziigyi ellenjegyzés feladatai,
valamint a bérgazdalkodassal, a pénzforgalommal és készpénzkezeléssel, kinyvvezetéssel,
a beszamolasi kotelezettséggel, adatszolgaltatissal, az ingatlanvagyon-kataszteri
nyilvantartssal és az évenként késziilé vagyonkimutatassal kapcsolatos feladatok ellatésa,
irdnyfitasa és ellentrzése.

48. A Gazdasagi Osztily vezetdje a gazdasagi osztalyvezetd, helyettese a gazdasigi
osztalyvezeto-helyettes.

49, A Gazdasagi Osztaly feladatkorei:

49.1. A Szamviteli Csoport feladatkore:
a) az elézd évi pénzmaradvany megéllapitasa és elszamolasa, valamint szdmviteli
szempontbol felhasznalasanak ellenérzése;
b.} a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitése;
c.) ajogszabalyok €s belst szabalyzatok altal eléirt szamviteli feladatok végrehajtésa;
d.) analitikus szamviteli nyilvantartasok vezetése;
e.) eszkdz-készlet nyilvantartis naprakész vezetése;
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leltarozési, selejtezési litemtervek elkészitése, tag delegdlasa, a feladatok
figyelemmel kisérése, a konyveken torténé atvezetése;

az egyuttm{kads szervezetekkel kapesolatos szamviteli elszamolasok elkészitése;
az adOzassal, ¢s a statisztikai adatszolgaltatissal kapcesolatos feladatok elvégzése;

a jogszabalyi valtozasokkal &sszhangban a Gazdasigi Osztaly belsé szamviteli
szabalyozasai modositdsanak, az j szabalyzatok tervezetének el6készitése;
kapcsolattartds és adatkdzlés a Magyar Allamkinestar felé, az Igazgatdsig
gazdalkodésat érintd {igyekben,;

kapcsolattartas és adatszolgaltatas a Kozponti Statisztikai Hivatal felé;

a gazdalkodassal kapcsolatos dontések szamviteli elGkészitése;

a fejlesztési tervek gazdasagi szamitdsainak szamviteli elkészitése;

az 1gazgat0 dontéseihez szamviteli analitikus 6sszefoglaldk, elemzések elkészitése;
az elemzo, értekeld és — a gazdalkodasi jogkordkkel kapcesolatos belso szabalyzatok
altal meghatarozott — controlling tevékenység ellatsa;

A Szamviteli Csoport csoportvezetije felelés a fenti feladatok hatiridében torténd, pontos és
jogszeril végrehajtasaért.

49.2. A Pénziigyi Csoport feladatkore:

a.)
b.)

c.)
d.)

e.)
f.)

g.)

h.)
i)
)
k.)

L)

m.)
n.)

0.)
p)

q.)
r.)

s.)
t.)

a koltseégvetes tervezése, Osszedllitasa, evkozi modositdsanak kezdeményezése;

a jovahagyott elbirdnyzatokkal torténd gazdalkodds megszervezése, azok
modositasa, dtcsoportositasa, felhasznalasanak pénziigyi ellendrzése és elemzése;

a jogszabdlyok és belsé szabalyzatok altal elbirt pénziigyi feladatok végrehajtasa;

a pénziigyi-gazdalkodasi (likviditasi terv —kis kincstar) terv elkészitése;

az analitikus pénziigyi nyilvantartasok vezetése;

vevokdvetelés nyilvantartasa, bevételek kezelése, eléiranyzatositasa;

a szerzddéses jogviszonybol addédd, nem személyi jellegii kovetelések és
kotelezettségeket elbirasa, hataridére t6rténd teljesitésének figyelemmel kisérése;

a banki forgalom lebonyolitasa;

a hazipénztar mikodtetése;

az egyiittmiikod6 szervezetekkel kapcsolatos pénziigyi elszamolasok elkészitése;

a jogszabalyl valtozisokkal Osszhangban a Gazdasagi Osztaly belsé pénziigyi
szabalyozasal modositasanak, az G szabalyzatok tervezetének el6készitése;

a gazdalkodassal kapcsolatos dontések pénziigyi elékészitése,;

a fejlesztési tervek gazdasagi szamitasainak pénziigyi elkészitése;

az 1gazgato dintésethez pénziigyl analitikus 0sszefoglalok, elemzések elkészitése;
helyi utazasi bérlet igények nyilvantartisa, kiadasa;

a beérkez6 Dbirsdgbevételek pénziigyi feldolgozdsa, nyilvantartasban torténd
rogzitése, kapcsolodo utalasok kezelése;

céljellegli feladatokhoz kapcsolodé tervezetek, engedélyokiratok elékészitése,
lehivasokhoz kapcsolodo feladatok végrehajtasa;

tobblet igények megkiildésének elokészitése a feliigyeleti szervhez;
tamogatasokhoz kapcsolodd elszamolasok elkészitése;

év végi pénziigyi kvetelés és kotelezettség leltar Hsszeallitisa;

A Pénziigyi Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében térténd, pontos és
jogszerit végrehajtiasaért,

49.3. A Bérgazdalkodasi Csoport feladatkore:

a.)
b.)

c.)

a kbltségvetes tervezéséhez béradatok biztositisa, Gsszeallitasa;

évkozi bérgazdéilkodasi szempontok szerinti  koltségvetés modositasdnak
kezdeményezése;

a bérgazdalkodassal tsszefiiggé adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatok teljesitése;
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=

v.)

w.)

a jogszabalyok ¢és belsd szabdlyzatok altal elGirt bérgazdéalkodasi feladatok
végrehajtisa;

a bérgazdalkodasi analitikus nyilvantartisok vezetése, a személyi juttatasok
eléiranyzat felhasznalasi adatainak nyilvantartasa, pénziigyi ellenjegyzéshez a
fedezet ellenérzése;

a szerzddéses jogviszonybdl adddo, személyi jellegli kovetelések és kotelezettségek
hatérid6re t6rténd teljesitésének biztositasa;

a szemeélyi juttatasokhoz kapcsolodo banki forgalom lebonyolitasa;

az egylttmiikédd szervezetekkel kapcsolatos bérgazdilkodési elszamolisok
elkészitése;

a jogszabdélyi valtozasokkal 6sszhangban a Gazdasagi Osztaly bels§ bérgazdalkodasi
szabélyozasainak modositasa, az 1j szabalyzatok tervezetének eldkészitése;
kapcsolattartas és adatkdzlés a Magyar Allamkincstar felé, az Igazgatosag
gazdalkodasat érinté ligyekben;

a gazdalkodassal kapcsolatos bérgazdalkoddsi dontések eldkészitése;

az Igazgatdsag igazgatdjanak dontéseihez bérgazdalkodési analitikus 6sszefoglaldk,
elemzések elkészitése;

az elemz06, értékeld és — a gazdalkodasi jogkordkkel kapcesolatos, belsd
bérgazdalkodasi szabalyzatok altal meghatirozott — controlling tevékenység ellatasa;
a rendszeres €s nem rendszeres személyi juttatasok, mozgd bérek, valtozo bérek és
egyeéb juttatasok szamfejtésének elvégzése;

kozremiikodés a kompenzacids nyilatkoztatas lebonyolitasdban;

a dolgozok cafetéria nyilatkoztatdasanak lebonyolitasa;

a dolgozok cafetéria juttatdsinak nyilvantartisa, kezelése és szamfejtése;

a munkaba jaras koltségtéritésének szamfejtése;

helyi utazési berlet igények felmérése, nyilvantartasa, szamfejtése;

a munkabérbél torténd letiltasok nyilvantartasa és kezelése;

a munkaltatoi keresetigazolasok clkészitése;

egyéb, szamviteli nyilvantartasra kotelezett, dolgozdi kévetelések nyilvantartisa;

a fejlesztési tervek gazdasagi szamitdsainak elkészitése.

A Bérgazdalkodasi Csoport csoportvezetdje felelds a fenti feladatok hataridében térténd, pontos
és jogszerii végrehajtasaért.

49.4. A Munkaidé-nyilvantartasi Csoport feladatkore:

a.)
b.)
)
d.)

e.)
f)

a munkaidd-nyilvantartasi, utazasi, valamint a munkaba jarasi koltségtéritéssel és a
mozgd bérrel kapcesolatos analitikus nyilvantartasok vezetése;

az  egylittmikodd  szervezetekkel kapcesolatos  elszamolasok  elkészitése,
kapcsolattartas;

a jogszabalyi véaltozasokkal Gsszhangban egylittmiikGdés a Gazdasagi Osztaly belsé
szabilyozasai modositésaban, az uj szabalyzatok tervezetcben;

kapcsolattartas és adatkdzlés a Magyar Allamkincstir felé, a szakteriiletet érintd
tigyekben;

a gazdalkodassal kapcsolatos, szakteriiletet érint6 ddntések el6készitése;
munkaidérend valtozédsok rogzitése, nyilvantartdsa, tavollétek, szabadsagok
nyilvéntartasa, rendkiviili munkavégzés nyilvantartasa, az elézdek egyeztetése,
ellendrzése a jelenléti ivvel;

eltéré munkarend kérelmek, engedélyek ligyintézése, nyilvantartas vezetése;
szabadsag megéllapitds (év eleji, évkozi, kilépdk, belépok, tartds tavollétbdl
visszatérbk), szabadsagtervezés, szabadsagok évkozi egyeztetése;
potszabadsagokrol nyilatkoztatas, nyilvantartisok vezetése;
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i) tavollétek nyilvantartisa é€s az ezzel kapcsolatos levelek elkészitése (szabadsag,
betegszabadsidg, betegallomany, igazolt, igazolatlan tavollétek, sziilési szabadsag,
GYES, GYED);

k.) tappénzes papirok nyilvantartasa, tovabbitisa a Magyar Allamkincstarnak;

1) havi tavollét listak elkészitése;

m.) utazasi koltségtérités, munkaba jaras jogszabalyok és nyilvantartasok szerinti
ellen6rzése;

n.) kilép6 dolgozok elszamolasaban kdzremiikddés;

0.) kozremiikddés az egyéb juttatdsok munkaidd nyilvantartissal Gsszefiiggs
ellenbrzésében;

p.) kozremikodés a mozgd bérek (szabadidd pénzbeni megvaltasa, éjszakai potlék,
miiszakpotlék, gépjarmiivezetési potlék, készenlét stb.) munkaidd nyilvantartassal
Osszefliggo ellendrzésében;

q.) koézremiikddés a Kozszolgalati Szabalyzatban megallapitott potickok, juttatasok,
koltségtéritések, valamint a kis osszegli jutalmak munkaidé nyilvantartdssal
Osszefiiggd ellenbérzésében.

A Munkaidé-nyilvantartisi Csoport csoportvezetije felelds a fenti feladatok hataridében térténd,
pontos és jogszeri végrehajtasaért,

49.5. A gazdaséagi vezet$ az anyagi-technikai koordinator atjan iranyitja a Gépjarmi-, Flotta-
¢s Tavieliigyeleti Csoportot, a Létesitmeényiizemeltetési Csoportot, a Beszerzési Csoportot,
valamint a Karbantartasi Csoportot. A felsorolt csoportok csoportvezet6i kézvetleniil az
anyagi-technikai koordinatornak koételesek beszédmolni. Ennek keretében az anyagi-
technikai koordinator jogosult és kételes utasitast adni, beszamoltatni, ellenérizni. A
csoportvezetbk az anyagi-technikai koordinator akadalyoztatiasa esetén jogosultak és
kételesek a gazdasagi vezetdnek beszamolni. Az anyagi-technikai koordinator felelds a
csoportvezetdk feladatainak hataridében t6rténd, pontos és jogszeril végrehajtasiért.

49.6. A Gépjarmii-, Flotta- és Tavfeliigyeleti Csoport feladatkore:

a.) az Igazgatdsag tulajdondban allé gépjarmuivek, kerékparok lizemeltetésével 6sszefliggd
feladatok ellatasa, az avval kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

b.) az Igazgatdsag gépjarmiiflottijaval kapesolatos kimutatasok, statisztikak megallapodas,
illetve igény szerinti elkészitése;

c.) az IgazgatOsag tulajdonaban allo gépjarmiivek, kerékpérok lizemeltetési biztonsaganak
ndvelésével kapcsolatos feladatokhoz elemzések végzése, javitasok bonyolitasa,
ellendrzések szervezése, gépjarmiivezetok hasznalati biztonsaganak novelése;

d.) az [gazgatdsdg tulajdondban allé gépjarmiivekkel, kerékparokkal kapesolatos balesetek
eseten a sziikséges helyszini vizsgalatok elvégzése, jegyzbkonyvvezetése, feljelentések
elékészitése, gépjarmiibiztositidsok intézése, -karligyintézés lebonyolitisa.

e.) hivatali munkaidében a gépjarmil flottafeliigyeleti rendszer felligyelete, mint riasztést
fogado kdzpont;

f.) a szerzddott partnerek gépjarmiivei mozgasanak, jelzéseinek figyelése, a megkotott
megallapodasok alapjan;

g.) a szerzddott partner haladéktalan értesitése - riasztas vagy a rendszer meghibisodésara
utald jel érkezése esetén - a tapasztalt rendellenességekrél, illetve a kiilon
megéllapodasokban meghatarozott intézkedések megtétele;

h.) a flottamenedzsment szerzOdések, szerzddéses kapcsolatok kezelése, projekitel
kapcsolatos kozbeszerzések elékészitése, a kozbeszerzési eljarasokban térténd
kozremuikodés;
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i) agépjarmiiflottaval kapcsolatos kimutatdsok, statisztikdk megdallapodédsokban foglaltak,
illetve igény szerinti elkészitése;

j-) folyamatos kapcsolattartas a szerz0dott partnerekkel;

k.) atavfeliigyelettel kapcsolatos szerzodések, szerzddéses kapcsolatok kezelése, projekittel
kapcsolatos koézbeszerzések elkészitése, a kiézbeszerzési eljarasokban t6rténd
kozremitktdés:;

L) a tavfelligyelettel kapcsolatos kimutatasok, statisztikdk megallapodasokban foglaltak,
illetve igény szerinti elkészitése;

m.)folyamatos kapcsolattartds az objektumok tulajdonosaival, illetve a szerztdéses
felekkel;

n.) tavfeliigyeleti rendszerek karbantartasanak, telepitésének, leszerelésének, javitasanak
szervezeése, egylittmiikodés a karbantartd cég munkatarsaival;

0.) az [Igazgatdsag vagyonvédelmére vonatkozé technikai koévetelmények, bels6
rendelkezések kidolgozasa, azok érvényesiilésének rendszeres ellenbrzése az
Igazgatosag szervezeti egységeinél;

p.) a vagyonbiztonsdgot érint$ események kivizsgilasa;

q.) a vagyonvédelmi biztonsagtechnikai eszk6zok allapotdnak, mikédoképességének,
alkalmazasuk szakszeriiségének ¢€s szabdlyossaganak rendszeres figyelemmel kisérése,
a szitkséges karbantartasok, javitasok kezdeményezése;

r.) az lizemképtelennek mindésiilo jarmii észlelésérdl — a szolgalati igazgatohelyettes altal —
megkiildott dokumentumok alapjan, intézkedik a kozremikddd igénybevételével
torténd jarmuelszallitds megrendelésérdl;

s.) a megrendelésrdl és a jarmfilelszallitds 1d6pontjardl tajékoztatja a szolgalati
igazgatdhelyettest a kdzteriilet-feliigyeld jelenlétének biztositasa érdekében;

t.) gondoskodik a jarmil értékesitésével kapcsolatos, ingdarverési igyek helyszini
intézésérdl, a jarmi értékbecslésérdl, megsemmisitésérdl, vagy egyéb modon torténd
hasznositasardl a feladatmegosztas szerint, a sziikséges szakmai szervezeti egységek
bevonasaval,

u.) feltigyeli és szervezi az tizemképtelen jarmiivek elszallitasat, tarolasat, illetve sziikség
szerinti megsemmisitését végzd kozremiiksdovel kotott szerzddéseket, gondoskodik a
szerzddési feltételek teljesitésérol;

v.) gondoskodik az értékesitésre nem keriilt jarmivek

va.) hatosagi jelzéseinek es dokumentumainak jogszabély szerinti megsziintetésérol,
valamint

rrrrrr

A Gépjarmii-, Flotta- és Tavfeliigyeleti Csoport csoportvezetije felelés a fenti feladatok
hatariddében torténd, pontos, gazdasigos és jogszerii végrehajtasaért.

49.7. A Beszerzési Csoport a gazdasagossag elvének alapulvételével torténd feladatkore:

a.) a beszerzéi feladatok ellatdsa, melynek keretében beszerzési igény alapjan
gondoskodik a miilkddéshez sziikséges anyagok, eszkozok, nyomtatvanyok
beszerzésérdl, szolgaltatasok igénybevételérdl, ennek keretében az igények fogadasa,
feldolgozasa, engedélyeztetése, piackufatds, ajanlatkérések lebonyolitasa,
kotelezettségvillaldsok inditdsa, megrendelés, beszerzés, teljesitésigazolas;

b.) aszolgélatok, munkavallalok részére egyen-, védd- és munkaruhazat, tovabba védaoital
és védoeszkozok beszerzése;

¢.) karbantartasi, javitasi, havaria helyzet megoldasihoz sziikséges anyagok beszerzése;
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d.) a beszerzési eljardsok el6készitése és lebonyolitdsa (ajanlattételi felhivasok
elokészitése, kikiildése, ajanlatok fogadasa, elbirdldsra el6készitése, adminisztracio,
nyilvantartasok vezetése);

A Beszerzési Csoport csoportvezetdje felelos a fenti feladatok hataridében térténd, pontos,
gazdasigos és jogszeril végrehajtasaért.

49.8. A Létesitményiizemeltetési Csoport feladatkore:
a.) az eszkozleltarozassal és selejtezéssel kapcesolatos feladatok ellatasa;

b.) gondoskodik a mitkddéshez szilkséges eszkozok, anyagok igényfelmérésér6l, az
igények beszerzési teriiletre torténéd tovabbitasardl;

¢.) az igényjogosultak részére egyen-, védé- ¢és munkaruhazat, tovabba védoital és
munkavédelmi eszkdz beszerzését megeldzd igényfelmérés, beszerzéshez wald
tovabbitas;

d.) az Igazgatésag létesitményeinek lzemeltetéséhez, karbantartdsidhoz, irodatechnikai
berendezések mitkddéséhez szitkséges eszk6zdk, nyomtatvanyok felmérése, biztositasa;

e.) a feldjitasok, beruhazasok tervezésének, szakvéleményezésének bonyolitasa;

f.) ajétéllasok és a garanciajegyek megdrzése és nyilvantartasa, a meghibasodott eszkdzok
javittatésa;

g.) a helyiség-, illetve bérleményhasznositassal kapcsolatos feladatok teljesitése;

h.) az Igazgatdsag hasznalatdban all6, vagy bérbe adott létesitmények rendeltetésszerii
hasznalatanak vagyonkezel6i ellenbrzése;

i) a bérleti szerzédések nyilvantartasa, a bérbe adott helyiségek bérléivel torténd
kapcsolattartas;

j-} az eseti terembérlések {ligyintézése, a teremhasznalat biztositasa, szerzédések
elokészitése, sziikség esetén rendezvények lebonyolitasa;

k.) a székhely objektumvédelmi tevékenységének szervezése €s iranyitasa,

L) benntartozkodasi engedélyek, kapujegyek eldkészitese, kiallitasa;

m.)a létesitménylizemeltetés soran kiilsé kivitelezOkkel, szolgaltatokkal torténd
kapcsolattartds, a megrendelések elokészitése, illetve az altaluk végzett munka
mennyiségi és mindségi ellendrzése, valamint a szerzédések nyilvantartasa;

n.) a székhely és a telephelyek takaritdsénak ellitdsa, megszervezése €s ellendrzése;

0.) az Igazgatésdg napi mikodéséhez kapcsolédoé rendezvények megszervezése, a
megfeleld helyiségek elokészitése, sziikség esetén a catering biztositasa,

p.) az Igazgatosag létesitményeinek miiszaki iizemeltetéséhez, karbantartasahoz szitkséges
felmérések elvégzése, milkddés biztositasa, problémak kezelése, megoldasa;

q.) részvétel a feldjitdsok, beruhazasok miiszaki, energetikai tervezésében, azok
megvaldsuldsanak nyomon kdvetése;

r.) az Igazgatosagot érintd energiagazdalkodasi témak folyamatos kezelése;

s.) az energetikai és miiszaki lizemeltetést érinté szerzddések folyamatos nyomon
kévetése, kapcesolattartas a partnerekkel;

t.) encrgiahatékonysag fejlesztésére javaslatok kidolgozédsa, megvaldsuldsok nyomon
kdvetése;

u.) miiszaki, illetve energetikai havaria helyzetek kezelése;

v.) a kbzponti anyagraktar raktarozasi, készletezési feladatainak ellatasa;

w.) gondoskodas a beérkezett eszkdzik, anyagok raktarozasardl, kiadasardl,
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x.) az Igazgatosag 4ltal hasznalt nyomtatvanyok nyilvantartdsa, kiadésa;
y.) a szolgélatok, munkavallalék részére egyenruhdzat, védéruhdzat és munkaruhazat
raktarozasa, kiaddsa, nyilvantartasa;
z.) az Igazgatdsag létesitményeinek iizemeltetéséhez, karbantartasdhoz sziikséges
eszkozik, 1lletve berendezések raktarozésa, nyilvantartasa;
aa,) valamennyi tipusd biztositds tekintetében az A4rajanlatok bekérése, dontésre
elékészitése, engedélyeztetése;
bb.) a beérkezd kotvények nyilvantartasa, dtadasa a Bérgazdélkodasi Csoport részére;
cc.) a beérkezd szamlak ellendrzése a teljesités igazolast megel6zben;
dd.) vagyoni kéresetek teljes koril intézése (bejelentés, kapesolattartas a kdrszakértovel,
beérkez6 kardsszeg nyomon kévetése);
ee.) az Igazgatdsag székhelyén, valamint a telephelyeken bekdvetkezd betdrés esetén a
sziikséges helyszini vizsgalatok elvégzése, jegyzOkoényvvezetése, feljelentések
elékészitése, vagyon- és dolgozoi baleset biztositasok intézése, kariigyintézés
lebonyolitasa.
ff.) a kiils6 szervezetek rendezvény-lebonyolitdsi kérelmeinek vagyon-, illetve
létesitmény-biztonsagi szempontbol térténd véleményezése, a beléptetés feltételeinek
biztositasa;
gg.) e-hulladék kezelésével kapcesolatos feladatok ellatasa;

A Létesitményiizemeltetési Csoport esoportvezetdje felelis a fenti feladatok hataridében toérténd,
pontos, gazdasigos és jogszerii végrehajtisaért,

49.9. A Karbantartasi Csoport feladatkore:
a.)az Igazgatésig kozponti épiiletének és telephelyeinek, az allagmegbrzést szolgald
tervszerll, megel6z6 karbantartasa, miiszaki meghibasodasok 6nallé javitisa, vagy
szolgaltatdval egyiittmitkddve a karbantartasok, javitasok elvégeztetése;
b.)a létesitményiizemeltetés soran kiilsé kivitelezokkel, szolgaltatokkal torténd
kapcsolattartas, kiviteli kozremtik6dés;
c.)a létesitmény-lizemeltetés korébe tartozd idoszakos muszaki feliilvizsgalatok
elvépgzése, miszaki lizemeltetés;
d.)anyagmozgatasi, koltoztetesi feladatok elvégzése;
e.) karbantartéasi havaria helyzetek kezelése;
f.) a székhely ¢s a telephelyek vonatkozasaban az energetikai €s kdzmii szolgéaltatdsokhoz
kapcsolodd szakértoi feladatok ellatisa, ezen beliil:
az ellatasbiztonsdg fokozasa, energia megtakaritasi lehetdségek feltarasa;
szerzbdések gondozasa, szamlazasok feliigyelete;
nyilvantartasok, kimutatasok készitése;
a gazdasagossag elvének alapulvételével torténd felvjitasok, beruhazasok
tervezése, szakvéleményezése, megvalosulasuk nyomon kovetése.

oo

A Karbantartisi Csoport csoportvezetje felelds a fenti feladatok hatiridében térténd, pontos és
jogszerii végrehajtasaért.

Vezetoi Tamogatoé Osztaly
50. A Vezet6i Tamogatd Osztaly az Igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt allo, osztaly jogallasa

szervezetl egység, vezetdje az Igazgatd kodzvetlen irdnyitdsa ald tartozd, osztalyvezetd
kdztisztviseld.
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51. A Vezetéi Tamogaté Osztaly feladatkore:

a.)
b.)

c.)

d)

e.)

f)
g.)

h.)

§)

k.)

L)

a kozbeszerzés éves és negyedéves litemezési tervére torténd javaslat megtétele,

a kozbeszerzési értékhatért elérd, vagy azt meghaladd értékii eljardsok elokészitése,
lefolytatésa;

az Igazgatdsagot érintd jogi ugyek, szabalyzatok kidolgozasdban, koordinacidjaban
kdzremilkodés;

az. lgazgatésag jogaira ¢és kotelezettségeire kihaté, egyéb megallapodisok
véleményezése;

az Igazgatdsdgot cErinté peres és peren kiviilli tgyekben az igazgatd altal
meghatarozottak szerinti jogi képviselet, a munkajogi és kdzszolgalati jogviszonnyal
Osszefliggd, valamint a kézteriilet-feliigyel6i szakmai feladatellatdssal Osszefiigpé
tigyek kivételével;

a fuggetlen kdzbeszerzési szakjogasszal torténd kapcsolattartas;

a kozbeszerzési terv, szilkség esetén annak modositasainak elkészitése, a
kozbeszerzési terv kozzététele a KoOzbeszerzési Adatbazisban, a jogszabélyi
rendelkezéseknek megfelelden;

a kOzbeszerzési eljaras eredményeként megkstitt szerzédések, a szerz6dés
teljesitésére vonatkozd adatok kézzététele a Kozbeszerzési Adatbazisban;

az Igazgatésag infokommunikacidés €s egyéb, miiszaki fejlesztési projektjeinck
elékészitésében és lebonyolitasdban térténd kézremikodés;

az Igazgatosag mitkodéséhez sziikséges informatikai, tavkozlési és egyéb, miiszaki
fejlesztési projektjeihez szikséges beszerzések iranyitasa;

az Igazgatésag szakmai forumain, vagy kiilsé szervezeteknél az informatikai és
tavkozlési szaktertilet képviselete;

az Igazgatosag és az egylittmiiksdé szervek azonos jogallasn, vagy kiilon utasitasra
iranyitasuk ala rendelt, kapcsolattartisra kijelolt szakmai vezet6itél az informatikai,
tavkozlési €s egyéb, miiszaki fejlesztési szakteriileteket érinté adatok és
dokumentumok bekérése, velitk az egyeztetések lefolytatasa;

az informatikai, tavkozlési és egyéb, miiszaki fejlesztési szakteriileteken belil, az
1gazgatd elzetes egyetértése mellett, a szolgaltatdsok igénybevételére vonatkozd
munkatervek, munkaprogramok jévahagyasa;

az Igazgatdsagi projektek tdmogatasa, kozremilkodés azok elkészitésében,
lebonyolitasdban, a kapcsolodd dokumentumok kezelésében;

az lgazgatosdg infokommunikécids és kozbeszerzést érinté peres tgyeihez jogi
szakvélemény készitése;

vezetdi utasitds alapjdn vizsgalatok végzése, elemzések, kimutatisok, vezetdi
tajekoztatok készitése.

az adatvédelmi tevékenységgel és a kozérdeki adatszolgaltatassal, tovabba az Europai
Unid altaldnos adatvédelmi rendeletével (a tovabbiakban: GDPR-ral) &sszefiiggd
feladatok jogszert ellatasanak tamogatasa.

52. Az Infokommunikacios Szolgaltatasi Csoport feladatkore:

a.)

b.)

az Igazgatdsig milkddéséhez, szakmai feladatai ellatasahoz szikséges, informatikai-,
adatatviteli-, hirkozlési-, tavfeltgyeleti (térfigyeld, elektronikai helyzet-meghatarozd,
vagyonvédelmi biztonsagtechnikai), kép- és hangrogzité eszkézok tizemeltetésével és
karbantartdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsa és irdnyitdsa, ezen eszkézok és
rendszerek felhasznaloi kévetelményeinek kialakitisa, fejlesztése, az alkalmazasok
feliigyelete;

kamerarendszerek, segélyhivdo oszlopok miiszaki-informatikai adminisztracioja,
technikai vonatkozasi miikddtetése;
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c.) adatbazisok (alfanumerikus és multimédias) kézponti rendszergazdai feladatainak
ellatasa;

d.) az Igazgatésig mikodeésehez szilkséges informatikai szolgéltatdsok felhasznaldi
kovetelményeinek kidolgozasa, ezek érvényestilésének ellenérzése;

e.) az lgazgatdsag egészére kiterjedden az informatikai biztonsagi szabdlyok kialakitasa,
vagy amennyiben ilyen szaktudassal nem rendelkezik a csoport egyetlen tagja sem, a
kialakitast végzovel t6rténd, teljes korli egylittmiiksdés, tovabba az erre vonatkozd
belsd szabalyozasok el6készitése, érvényesiilésiik ellenbrzése;

f.) az Igazgatdsig kezelésében 1évo térfigyeld rendszer, technikai értelemben térténd
mitkddtetésben torténd, teljeskorl egyiittmilksdés;

g.) az Igazgatdsig vezetekes s a mobil telefonhalézatinak, a kapcsolddd hirtechnikai
eszkozok, készillékek, valamint az informatikai eszk6z6k karbantartasa és javitisa, az
eszkodzokkel torténd ellatas biztositasa, és a kapcesolatos nyilvantartasok vezetése;

h.) irodatechnikai eszk&zok miikédésének, karbantartasanak biztositésa;

i.) kapcsolattartas az infokommunikacios szolgéltatist nydjté szervezetekkel;

i} infokommunikécids szolgaltatd szervezetekkel kotott szerzodések naprakészségének
biztositasa, teljesités igazoldsok tartalmi tényszertiségének igazolasa;

k.) az Igazgatésdg weboldalainak szakmai gondozdsaban torténd teljeskorii
egyittmiikGdés;

1)} az infokommunikacids eszkozleltarozassal kapesolatos feladatok ellatasa;

m.) gondoskodik az infokommunikacidés és hiradastechnikai miikédéshez sziikséges
eszkézok, anyagok igényfelmérésérdl, az igények beszerzési teriiletre torténd
tovabbitasardl;

n.) az infokommunikicios lizemszerit mitkodést biztositd anyagkészlet meghatarozasa, a
gazdasagossag elvének alapulvételével torténd beszerzési igények inditasa;

0.) az informatikai, valamint hiradastechnikai eszkézok jotédllasi- és garanciajegyei
megorzése €s nyilvantartdsa, a meghibasodott eszkdzok javittatasa,

p.) az infokommunikécios fejlesztések soran kiilsé kivitelezdkkel, szolgéltatokkal térténd
kapcsolattartds, a megrendelések elékészitése, illetve az altaluk végzett munka
mennyiségi és mindségi ellendrzése, valamint a szerzddések nyilvantartisa;

q.) az Igazgatdsag I1étesitményeinek informatikai, valamint hiradastechnikai
lizemeltetéséhez, karbantartasdhoz szilkséges felmérések elvégzése, mikodés
biztositasa, problémak kezelése, megoldasa,

r.) azinfokommunikacids tn. havéria helyzetek kezelése;

s.) a kozponti informatikai és hiradastechnikai anyagraktar raktarozasi, készletezési
feladatainak ellatasa;

t.) gondoskodds a beérkezett eszkdz6k, anyagok raktarozasardl, kiadasardl;

u.) az Igazgatdsag létesitményeinek miikddéséhez szitkséges infokommunikicids és
hiradéastechnikai eszkdzok raktarozéasa, nyilvantartasa;

v.) e-hulladek kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

Az Infokommunikacios Szolgaltatasi Csoport csoportvezetije felelés a fenti feladatok hataridében
torténd, pontos, gazdasigos és jogszerii végrehajtisiért.

53. A Szerzédés-el6készité Csoport feladatkore:
a)beszerzéshez vagy szolgaltatisok igénybevételéhez kothetd, visszterhes szerzédések
teljes korll elokészitése, valamint beszerzésen tal, egyéb visszterhes, vagy pénziigyi
kotelezettséggel nem jard, téritésmentes szerzddések, megallapodasok teljes kori
el6készitése;

23. oldal, dsszesen: 53



Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgat6sag Szervezeti és Miikiodési Szabalyzata

b.)a kozbeszerzéssel kapcsolatos kotelezettségvallalasok el6készitése és a szerz6dések
elokészitésében torténd, teljes korii kozremiikodés;

c.) a kdzbeszerzeési terv elokészitése, nyomon kdvetése, aktualizilasa;

d.)a kozbeszerzéssel kapcsolatos megrendelésekben torténd kozremiikédés, valamint a
kotelezettségvallalasok lebonyolitasa;

e.) beszerzésen tul, pénzmozgast igénylsé egyéb kotelezettségvillaldsok eldkészitése,
lebonyolitasa (példaul perkdltség, kozzétételi dij, egyéb hatdsagi kbtelezettségek).

A Szerz6dés-el6készité Csoport csoportvezetdje felelés a fenti feladatok hataridében térténé,
pontos és jogszeril végrehajiasaért.

Févirosi Ugyeleti és Iranyité Kozpont (igazgat6i kézvetlen 5nallé csoport)

54. Az Igazgatdsag szervezetén belill - munkasziineti napokon is - 24 éraban Févarosi
Ugyeleti és Iranyit6 Kézpont (a tovabbiakban: FUIK) mikodik.

55. A FUIK miikédésének az e szabalyzatban nem szabdlyozott kérdeéseit a FUIK-nek, az
igazgato altal utasitasban kiadott miikddési rendje hatdrozza meg. A FUIK miikodési rendje
jogszaballyal és e szabdlyzattal nem lehet ellentétes. A FUIK irdnyitdsat szolgalatvezetd
1atja el.

56. A FUIK feladata:

a) a  kozteriilet-feliigyelék  feladatktrébe  tartozd  kozteriileti, rendészeti,
kozlekedésrendészeti, koztisztasagi, allat-egészségligyi intézkedéseket érintd
ugyeleti feladatok ellatasa;

b.) szakmailag irdnyitja a kézterileti végrehajtd személyi allomany feladatellatasat a
magas szintli reagalo-képesség fenntartasa érdekében;

c¢) a fOvaros kozteriileti rendjével, kozallapotaval, rendkivilli eseményekkel
kapcsolatos lakossagi és egyéb bejelentések, észrevételek, panaszok, segélyhivasok
fogadasa, rogzitése és soron kiviill torténd tovabbitasa a hataskorrel rendelkezé
kézigazgatdsi, rendvédelmi, polgari- és katasztrofavédelmi szervek és a koziizemi,
vagy egyeb lakossagi szolgaltatast végzd szervek részére;

d.) a févaros milkodését, a lakossdg biztonsagat veszélyeztetd, a vérosiizemeltetési
mfrastruktira mitkodési zavarat okozo rendkiviili esemény kézvetlen veszélye, vagy
bekovetkezése esetén adatok szolgaltatasa az elharitdst iranyitd szervezet részére, a
rendelkezésre allé informdacidk alapjan, a hatdskérébe tartozod intézkedések soron
kiviili megtételére vonatkozd utasitdsok adasa;

e.) a mindsitett idGszakokban kozremiikodés a kozteriilet-feliigyelék részére
meghatérozott feladatok végrehajtisaban; '

f.) térfeliigyeleti kamerarendszer éltal szolgaltatott informaciok kezelése, jogsértés
észlelése esetén azonnali intézkedés megtétele annak megsziintetése, vagy a
balesetveszély elharitasa érdekében;

g) a Févdrosi Onkormanyzat vagyonanak védelme érdekében a FORI-hez bekotott
tavfeliigyeleti- és kivonulé szolgalatok munkdajanak koordinalasa, valamint a megtett
intézkedésekrél a Févarosi Onkormanyzat — Fépolgarmesteri Hivatal Gtjan tSrténé —
tajékoztatasa,

h.) a Budapest Févaros szmogriado-tervérdl szold 69/2008. (XII. 10.) énkorméanyzati
rendeletben meghatarozott tajékoztatasi feladatok ellatasa.
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57.

58.

59.

Szakmai Ellenérzési Szolgalat (igazgatéi kozvetlen 6nallé csoport)

A Szakmal Ellendrzési Szolgalat miikddésének az e szabalyzatban nem emlitett - kérdéseit
a Szakmai Ellendrzési Szolgélat részére, az igazgatd altal utasitasban kiadott mitk6dési rend
hatarozza meg. A miikidési rend jogszaballyal és ezzel a szabalyzattal nem lehet ellentétes.
A Szakmai Ellenérzési Szolgalat iranyitasat szolgalatvezet6 latja el.

A Szakmai Ellendrzési Szolgilat feladat- és hatdskore:

a.) az igazgato, vagy az éltala kijeldlt koordinator kbzvetlen meghatarozasa alapjan, éves
munkatervben, havi ellendrzési tervben, valamint eseti ellenérzések keretében ellendrzi
a rendészeti feladatokat ellatd személyi allomanyt, hogy a tevékenységiik megfelel-¢ a
vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott el6irdsoknak;

b.) az igazgato, vagy az altala kijelolt koordinator kiilén kezdeményezésére barmely
szervezeti egység/elem vonatkozdsdban jogosult a jogszabalyban meghatarozott
feladatok teljesitésének ellendrzésére;

c.) a foglalkoztatottak jogviszonyabdl eredd kotelezettségek vétkes megszegésének
gyanija esetén szlikséges a helyszini ellendrzések, vizsgalatok lefolytatdsa, az ebbol
szarmazo adatok, informécick elemzése, értékelése utin elkésziti az elbirdlashoz
sziikséges vezetdi dontés elkészité  javaslatot; a kozteriilet-feliigyel6k, az
Onkorményzati természetvédelmi o6rok, illetve az Igazgatésdg koztisztviseldi és
munkavallal6i sérelmére elkdvetett biincselekményekben folytatott nyomozohatosagi
tevekenyseg figyelemmel kisérése, indokolt esetben jogi segitség nyujtasara térténd
javaslat megtétele;

d.) az ellenbrzések soran feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében javaslatokat,
utasitasokat tehet; :

e.) arendészeti feladatot ellatd személy altal alkalmazott kényszerit6 eszk6z hasznalatanak
jogszerliségére, szakszeriiségére iranyulo elsédleges munkaltatdi vélemény elkészitése;

f.) sziikséges és indokolt esetben kézremikodés a jarmilelszallitis kévetkeztében
keletkezett  karokkal  Osszefiiggésben, a  kozteriilet-feliigyeldi  intézkedés
jogszerliségének, valamint az intézkedés egyéb koriilmeényeinek ¢s dokumentaciojanak
vizsgalata, a tovabbi ligyintézéshez sziikséges dokumentumok €s jelentések elkészitése,
az tgyfél karigényének megalapozottsiga esetén a keletkezett ligyiratok szolgéalati Gton
torténd atadasa a kartéritési eljars lefolytatdsara kijeldlt eldado részére;

g.) a birdsagi, ligyészségi, renddérségi és mas hatosagok megkeresései alkalméval
egylittmikédés az Igazgatosag mas szervezeti egységeivel, elemeivel;

h.) kozterlilet-feliigyel6i  intézkedések jogszertiségének, szakszerliségének vizsgalata
alkalmaval, az elbterjeszteit jogorvoslati eljaras elbiralasa céljabol, utdlagos helyszini
ellenérzések lefolytatasa, az iiggyel kapcsolatos iratok, dokumentumok elemzése,
¢rtékelése, valamint a szolgélati igazgatdhelyettes tajékoztatisa;

i) az Igazgatésag székhelyének objektumvédelmére vonatkozo altalanos szemeélyi, targyi
és szervezési kdvetelmények meghatarozasa, az ehhez kapcsolodo belséd rendelkezések
€s azok érvényesitésének rendszeres ellendrzése;

j-) az Igazgatosag személyi Aallomanyat érintd Iakossdgi bejelentések, panaszok
kivizsgalasa.

Igazgatéi referens, koordinitor
Az igazgatoi referens és az ligyeletfeliigyeleti €s ellendrzési koordinator az igazgatd altal

rabizott feladatokat és tevékenységeket végzi, valamint az igazgaté megbizasabdl egyedi
projektek, iigyek folyamatos feliigyeletét is elldtja. Ennek keretében szakmai
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60.

61.

62.

allasfoglalasokat, illetve munkairdnyitéi, ellenérzési jelentéseket készit az igazgato altal
rabizott igyekben. Az ligyeletfeliigyeleti és ellenfrzési koordinator kdzvetleniil — igazgatdi
utasitasnak megfelelden — irdnyitja az igazgatd altal meghatarozott szervezeti egységet,
egyscgeket. Ennek keretében jogosult és kiteles utasitdst adni, beszamoltatni, ellendrizni.
Az éltala adott feladatok végrehajtasaért feleldsséggel tartozik.

Belsd ellendr

A belsd ellendr kdzvetleniil az igazgato alarendeltségében, a felelds szervezetiranyitas
részeként — szorosan egylittmiikédve a Szakmai Ellen6rzési Szolgdlat irdnyitasdval
megbizott vezetdvel - 1atja el ellendrzési feladatait. A fliggetlen belsé ellen6rzés célja, hogy
a szervezet milkddését fejlessze és eredményességét nivelje, a szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és madszeresen értékelje, illetve fejlessze a
szervezet iranyitasi €s belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belso ellendr feladata és felelGssége:
a.) A belso ellen6rzési tevékenység jogszerli megszervezése és végrehajtdsa:
e stratégiai és éves belso ellendrzési tervek elkészitése,
e bizonyossagot adé tevékenységként ellenérzések lefolytatasa,
e tanacsado tevékenységként javaslatok, vélemények megfogalmazasa;

b.) A belsd ellenérzési tevékenységrél torténd beszamolas és adatszolgaltatas az igazgato
&s az iranyit6 szerv felé: jelentések, éves jelentések, adatszolgaltatdsok, nyilvantartasok
clkeszitése;

c.) A belsd ellenbrzési tevékenység részletes szabdlyait tartalmazé Belsé Ellen6rzési
Kézikdnyv elkészitése és karbantartasa; ' '

d.) A belsé ellentrre vonatkozo belsé kontrolirendszer és kockazatkezelés kialakitasa.

A belsé ellenér munkajat a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett belso ellendrzési standardok, Gtmutatok figyelembevételével, valamint a belsd
ellenér altal — az allamhéztartdsért felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési
kézikdnyv minta alkalmazasaval — kidolgozott és az igazgatd 4ltal jovahagyott belsd
ellendrzési kéziknyv szerint végzi.

A szervezési igazgatohelyettes kozvetlen irdnyitasi kiirébe tartozé szervezeti egységek,

63.

64.

onallé munkakirt betoltd kiztisztviselok, munkavallalok
Szervezési Igazgatohelyettesi Iroda

A Szervezési IgazgatOhelyettesi Iroda a szervezési igazgatohelyettes kdzvetlen vezetése
alatt 4ll6 szervezeti egység, amelynek tevékenységét o©nalldé munkakért betdltd
kéztisztviselok és munkavéllalok 1atjak el.

Szervezési Igazgatohelyettesi Iroda feladatai:

a.) az Igazgatosag szakmai egylittmiikédéseinek kialakitasdhoz, fenntartasdhoz szitkséges
feladatok ellatésa;

b.) az elektronikus ligyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

c.) fegyelmi-, kartéritési eljarasok lefolytatasa;

d.) az [gazgatOsagot érintd perekben, eljarasokban a jogi hattér biztositasa;

e.) a munkabiztonsagi feladatok teljeskoril cllatisa az Igazgatosag teljes személyi
allomanyara vonatkozodan;
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65.

66.

f.) amunkahelyi és uiti baleseti kareseményének teljes korli intézése (balesetek lejelentése,
esetleges hianypotlasok);

g.) a foglalkozéas-egészségligyi ellatassal kapcsolatos munkaltatdi feladatok koordinalasa,
szervezese, feliigyelete;

h.) orvosi €s pszicholdgiai alkalmasségi vizsgalatok szervezése, egyeztetése;

i.) az Igazgatosag kiilsé és belsd kommunikacidjanak kialakitasa és fejlesztése;

j-) sajtofigyelés, az irott és elektronikus sajto felé sajtokozlemenyek készitése, kiadasa;

k.) tajékoztatd, népszerlisitd kiadvanyok szerkesztése, el6készitése €s lebonyolitasa;

1) az IgazgatOsag futdrszolgalati feladatai ellatasénak biztositasa;

m.)az allomanyt, illetve az Igazgatosag feladatkorét érinté megkeresésekre adott
valaszlevelek el6készitésének koordinalasa;

n.) az Igazgatésdg tevékenységt korét érintd jogszabaly moddositdsok elkészitése,
kezdeményezése;,

0.) az Igazgatosag rendezvényeinek szervezésében torténé kézremitkodés;

p-) a szervezeési igazgatOhelyettes feladatkorébe tartozo titkarsagi, koordinacids feladatok
ellatasa.

Onkorméinyzati Allatvédelmi Orszolgalat

Az Igazgatosag Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalata a szervezési igazgatéhelyettes
kozvetlen iranyitdsa alatt all6, osztily jogallasu szervezeti egység, vezetOje a szervezési
igazgatéhelyettes kiizvetlen iranyitdsa ala tartozo, osztalyvezetd koztisztviseld.

Az Onkorméanyzati Allatvédelmi Orszolgélat feladata:

a.) ahatosagi eljaras ala nem tartozo éallat-egészségiigyi feladatok ellatasa;

b.) a hatosagi eljards ala tartozd tigyekben az allatvédelmi hatdsagként eljard fjegyzs
részére elOkésziteni a dontéshozatalt (hatdosdgi hatdrozat kiadéséhoz szikséges
informdacidk biztositdsa) az elkobzasrdl, az allat befogasiaval és elhelyezésével
sz016 hatdsagi szerzidés megkotéséhez;

c.) a févaros belteriiletén a kdébor allatok befogdsaval, érzésével vagy artalmatlanna
tételével kapcsolatos feladatok ellatasa az allatvédelmi torvény eldirdsainak
betartasaval;

d.) a befogott, atvett allat viselkedésének megfigyelése mindsitési eljards céljabdl,
amennyiben az allat viselkedése indokolja az eljaras meginditasat, arrdl koteles irasban
értesitent a tartas helye szerint illetékes jarasi dllat-egészségiigyi hatdsagot;

e.) a befogott, atvett allat alapszintl egészségiligyi ellatasa, ennek korében egészségi
allapotanak megéllapitdsara iranyuld vizsgalat, megel6z0, illetve gyogyitéd beavatkozas;

f.) allattetem atvétele, megsemmisitésre atadasa;

g.) a befogott, atvett allat gazdahoz segitése, ennek érdekében egyiittmitkddés kialakitdsa
¢s fenntartasa az allatvédelemmel foglalkozo és az egyesiilésrdl szolo torvény hatalya
ald esd egyéb szervezetekkel,

h.) az 0j gazdahoz juttatott ebeknek az allatok védelmérdl szold torvény szerinti, bor ala
iiltetett transzponderrel (a tovabbiakban: mikrochip) térténé megjeldlése;

i) az embert mart és veszettség szempontjabdl aggalyos ebek és macskak 15 napig tartd
megfigyelése téritési dij ellenében;

j.) az allatok védelmérdl és kiméletérél szdlo térvényben meghatirozott esetekben, a
tulajdonos bejelentése alapjan az eb és macska életének megengedett modon, téritési dij
ellenében a helyszinen térténd kioltasa (a tovabbiakban: elaltatdsa) és az allattetem
elszallitdsardl, artalmatlannd tételérsl valo gondoskodis.
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Az Igazgatésag Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgélata miikodésének részletes szabalyait
az 3. szamu melléklet tartalmazza.

67.

68.

Humanszolgalati Osztaly

A Humanszolgalati Osztaly a szervezési igazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitdsa alatt alld,

osztaly jogéllasti szervezeti egység, vezetSje a szervezési igazgatOhelyettes kozvetlen

irdnyitasa ald tartozo, osztalyvezetd koztisztviseld. A Humanszolgalati Osztily
osztalyvezetdje a szervezési igazgatohelyettes akadalyoztatasa és tavolléte esetén, teljes
jogkorrel helyettesiti a szervezési igazgatohelyettest.

A Humanszolgalati Osztaly személyligyi feladatkore:

a.) a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo 2011, évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kittv.),
az Mt. szerinti jogviszony keletkezésével, fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos
munkaltatéi dontések elGkészitése;

b.) az Igazgatdsag igazgatdja €s helyettesel szdmara a személyzeti adatszolgaltatas
biztositasa, az adatvédelmi jogszabalyok, a Kttv. és az Mt. altal meghatarozott keretek
kdzott;

¢.) a foglalkoztatottak személyi anyagainak jogszerii kezelése;

d.) a személyzeti nyilvantartas vezetése;

e.) afoglalkoztatassal dsszefiiggt jelentések, tajékoztatasok elokeészitése;

f.) a foglalkoztatottak munkéltatéi intézkedeshez kotott tartds tavollétének (illetmény
nelkiili szabadsag, sziilési szabadsag, GYES, GYED) engedélyezésére vonatkozd
kérelmek, ligyiratok elékészitése vezetdi dontésre, azok engedélyeztetése;

g.) a koztisztviseldk teljesitményértékelésével, mindsitésével, valamint az tligykezel8k
munkéjanak ertékelésével kapcsolatos feladatok szervezése;

h.) a 4. szami mellékletben meghatarozott, vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakérben  foglalkoztatott — koztisztviselék — vagyonnyilatkozat-téteh  és
nemzetbiztonsagi ellendrzési kitelezettségével tsszefiiggd feladatok ellatisa;

i.) azIgazgatosag allomanytablajdnak naprakészen tartasa, Igazgatoi jovahagyast kdveten
torténé modositasa;

i) kompenzicios nyilatkozatok munkaltaté részérdl torténd kitdltése;

k.) rekredcios juttatds megallapitdsahoz szitkséges adatszolgaltatas;

1) jubileumi jutalmak esedékességének megallapitasa, kifizetéshez a sziikséges iratok
tovabbitasa a Gazdasagi Osztilyra;

m.)adatszolgaltatas a beszamold, és koltségvetés tervezéshez a Gazdasagl Osztalynak;

n.) a jogviszony fennéllasardl sz6ld munkdltatoéi igazolas készitése, a munkaltatd altal
tortént jovahagyast kovetd kiadasa;

0.) tartalékdllomany kezelése;

p.) beérkezd Onéletrajzok, felvételi kérelmek nyilvantartasa, hataridében torténd
megvalaszolasa;

q.) a hatosagi szolgalati igazolvany, a kozteriilet-feliigyel6i, segédfeliigyel6i és
természetvédelmi 6ri  szolgdlati jelvény kidllitdsanak, cseréjének, valamint
selejtezésének ligyintézése;

r.) a fényképes munkéltatoi igazolvany kiallitdsa;

s.) a hatédlyos jogszabélyok szerint utazasi utalvannyal torténd ellatds biztositasa;

t) a Magyar Allamkincstar felé a szakteriiletet érinté tgyekben kapesolattartss és
hataridében torténd adatkozlés;
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u.) az igazgato kijeldlése, utasitisa alapjan fegyelmi vizsgalatok lefolytatésa, fegyelmi- és
kartéritési eljaras lebonyolitdsdban térténd részvétel, a kartéritési- és fegyehni eljarasok
elrendelésérdl sz616 munkéltatdi dontés elokészitése egyiittmikodve a jogi eldaddval;

v.) jogszerll és pértatlan kozremilktédés munkajogi és koézszolgilati jogviszonnyal
Osszefiiggd eljarasokban;

w.)az Igazgatosag munkatdrsairdl keészitett fényképes adatbdzis naprakészen tartasa,
igazolvanyképek készitése;

X.) a humadn teriilettel 6sszeftiggé palyazatokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

y.} adatszolgaltatas a szolgalati potlék jogosultsdg megallapitisdhoz;

z.) segélykérelmek atvétele, ellendrzése, érkeztetése;

aa.) az Igazgatésag allomanyét érinté — a Humanszolgalati Osztaly altal kezelt adat

vonatkozasaban — adatszolgaltatds végrehajtasa, a mindenkor hatalyos adatvédelmi
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok maradéktalan betartasaval.

69. A Humaénszolgalati Osztily oktatasi feladatkore:

a.) a koztisztviseldk kotelezd tovabbképzésének teljes koril tigyintézése;

b.) tanulmanyi szerzddések jogszerl elkészitése, nyilvantartasa;

c.) a kozigazgatdsi alap- és szakvizsga, az {igykezel6i alapvizsga szervezésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

d.) az Igazgatésag belsé képzésnek mindsilé tovabbképzéseinek elokészitésével és
lebonyolitasaval Osszefliggd szervezési feladatok ellatasa, kiilsé képzések
kezdeményezése, megszervezésének végrehajtasa;

e.) a szolgédlatok és csoportok vezet6i és beosztotti dlloménya szakmai tuddsénak,
intézkedési készségének fejlesztésében torténé kozremilktdés tovabbképzés
megszervezésével, : :

f.) az Igazgatésag munkavallaléinak képzésével, tovabbképzésével, oktatasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa;

g.) az Igazgatésidg dolgozodinak belsd és kiilsé oktatasi, tovabbképzési igeényeinek
tematikai tervezése és szervezése;

h) a bels6é tovibbképzd jellegi oktatasok (pl. koztisztviseldi, feliigyeldi,
infokommunikacios, sport, nyelv) lebonyolitdsdhoz a sziikséges tananyag biztositasa,
valamint a kiils6 és belsé oktatdk bevonasénak megszervezése;

1) az Igazgatésdgot érintd szakmai konferencidkon torténé részvétel teljes koril
koordindlasa, a sziikséges el6addi anyagok elkészitésében kozremiikidés;

j) az Igazgatdsagot érintdé szakmai egylittmiikédések szervezésében és iranyitasaban
torténod kézremiikodés;

k.) az Igazgatosdg altal szervezett kozteriilet-feliigyel6i tanfolyamok, tovabbképzések
szervezeése ¢s koordinalasa;

1.} munkaiigyi szakmai szervezetekkel torténéd kapcesolattartas;

m.)a feladatainak elvégzéséhez sziikséges szakmai anyagok, szerzédések, vezetdi
eloterjesziesek elGkészitése;

n.) belfoldi kikiildetések szervezése.

Iratkezelési Csoport

70. Az Iratkezelési Csoport iratkezelési feladatkore:
a.) az Igazgatésagra erkezd iratok, jogszabalyoknak és bels6é normaknak megfeleléen
torténd fogadasdnak, érkeztetésének, iktatasi rendjének szervezése ¢€s iranyitasa,
valamint az ezzel dsszeftiggd program ¢€s a jogi normak feliigyelete;
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b.) az arra jogosult vezetd, vagy szervezeti egység altal készitett, vagy kiadmanyozott
iratok, postai killdemények nyilvantartasba vételének, iktatdsénak, postazasra
eldkészitéseének ellatdsa, a kiildemény tovabbitasra torténd atadasa;

c.) az Jgazgatosag irattaranak folyamatos és jogszerii miikddtetése,

d.) a minésitett adat védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa;

e.) aziratkezeléssel Gsszefliged belsd szabalyzatok elkészitéséhez szakmai segitségnyujtas,
az iratkezel¢ssel kapcesolatos oktatas és rendszerszintii kapcesolattartas;

f.) az lgazgatosag egészére kiterjedben az iratkezelés feliigyeletének maradéktalan
végrehajtasa.

Az Iratkezelési Csoport csoportvezetoje felelos a fenti feladatok hataridében térténd, pontos és
jogszeril végrehajtasaért.

A szolgilati igazgatohelyettes kozvetlen irdnvitasi korébe tartozé szervezeti egységek és

71.

72.

onallé munkakiort betilté kiztisztviselok

Szolgalati Igazgatohelyettesi Iroda

A Szolgéalati IgazgatOhelyettesi Iroda a szolgélati igazgatohelyettes kozvetlen vezetése alatt
allo szervezeti egység, amelynek tevékenységét az 6nallé munkakort betdlté koztisztvisel6k
latjak el.

Feladatai:

a.) az [gazgatdsag szakmai egyiittmilk6déseinek kialakitasdhoz, fenntartisdhoz szukseges
feladatok ellatésa;

b.) gondoskodik a Szakmai Egyiittmiikédések Taranak vezeteserol

¢.) az Igazgatdsdg altal kotott szakmai egylittmilkddési megallapodasok kézzététele az
Igazgatésag honlapjan, a szervezési igazgatohelyettes altal kijeldlt személy
kdzremikodésével;

d.) gondoskodik a rendészeti feladatokat érintd, kozérdekil adat megkeresésekre adott
valaszlevelek elokészitésérdl;

e.) az Igazgatosag tevékenységi korét érintd jogszabialy modositasok véleményezése,
elokészitése, kezdeményezése; a szolgalati teriilet belsd szabilyzatanak megalkotésa és
aktualizalasa;

f.) gondoskodik az alapvetd jogok biztosatdl, egyéb hatdésagtdl vagy szervezettdl, a
szakmai tevékenységgel Osszefliggésben érkezett megkeresésre adott vélasz
hataridében torténd elokészitésérol;

g.) gondoskodik a jogi képviselet ellatasardl a kozigazgatasi birosagok elétt az Igazgatdsig
kdzhatalmi tevékenysége gyakorldsa soran hozott hatdsdgi, kdzigazgatdsi hatosigi
dontések elleni jogorvoslati eljardsban elsd fokon, masodfokon, felilvizsgalati
cljarasban;

h.) gondoskodik a jogi képviselet ellatdsarol az Igazgatéosag altal elszallitott
gépjarmitvekkel kapcsolatos végrehajtéi panaszeljardssal, és végrehajtasi kifogassal
Osszefliggl tigyekben a Magyar Birdsagi Végrehajtéi Kar és a birosagok elétt;

i.) sziikség szerint jogi tamogatds nydjtasérdl gondoskodik a Gépjarmi-, Flotta- és
Tavfelitgyeleti Csoport részére a jarmil értékesitésével kapcsolatos ingdarverési iigyek
intézéséhez, vagy a jarmil mas modon torténé hasznositasahoz, valamint a lefoglalt,
illetve végrehajts ald vont jarmiivek tigyintézésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;

j-) a szolgalati igazgatOhelyettes feladatkOrébe tartozé titkadrsagi, koordinacids feladatok
ellatasa,
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Kozteriilet-feliigyeldi és 6nkormanyzati természetvédelmi ori szolgalatok

73. A kozteriillet-feliigyeldl és Onkorményzati termeészetvédelmi O6ri szolgalatok (a
tovabbiakban: Szolgalatok) a Szolgalatszervezési és Koordinacios Osztaly vezetd iranyitasa

alatt

allnak, melyek tevékenységét szolgalatvezetdk, csoportvezetdk €s természetvédelmi

Orszolgalatvezetd Utjan iranyitja. A kozteriilet-feliigyeléi szolgalatok a kozteriilet-
feliigyeletr8l szolé 1999. évi LXIIL torvényben, valamint a Févérosi Onkorményzat
kozteriilet-felligyeleti feladatainak ellatasardl szolo 56/2013. (VI 27.) Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott feladatokat az alabbiak szerint latjak el.

74. A Szolgélatok tipusai:
a.)Kozteriilet-feliigyel6i Szolgalatok, ezen beliil:

SR

Akcio Szolgalat;
Kozlekedésrendészeti Szolgalat;
Kozosségi Kozlekedési Szolgalat;
Jarér Szolgalat;
Jarmiielszallitasi Szolgalat;

. Koztisztasagi Szolgalat;

b.) Termeszetvedelml Orszolgilat.

Szolgalatszervezési és Koordinacios Osztaly

75. A Szolgalatszervezési és Koordinicidés Osztaly ellatja a szakmai koordinicids,
szolgalatszervezési és kzteriileti fofeliigyeldi feladatokat.

76. A Szolgilatszervezési és Koordindcids Osztaly a szolgalati igazgatohelyettes iranyitasa

alatt

all, vezetdje a szolgilati igazgatdhelyettes kozvetlen iranyitdsa ald tartozo,

osztalyvezetd jogallasu koztisztviselo.

77. A Szolgalatszervezési és Koordinacids Osztaly feladata:

a.)
b.)
c.)
d.)
e)
f)

iranyitja, koordinalja, feltigyeli és ellenérzi a kozterillet-feliigyel6i és nkormanyzati
természetvédelmi szolgalatok és a kizteriileti fofelligyel6k munkajat;

operativ kapcsolatot tart az Igazgatdsdg és a tarsszervek kozotti szakmai targyn
kérdésekben;

rendszeresen beszdmol a feladatkorébe tartozo feladatok helyzetérdl, tapasztalatairdl,
elkésziti a szlikséges feljegyzéseket, javaslatokat;

szervezi ¢s lebonyolitja a kozteriilet-feliigyel6i és tnkormanyzati természetvédelmi
szolgalatok szakmai targy\ értekezleteit;

az Igazgatésidg hataskorébe és illetékességébe tartozd kozérdekii bejelentések
kezelésének nyilvantartasa, koordinalasa;

a részére a Kiadmdanyozasi Szabalyzatban &tengedett kiadmanyozasi jogkor
gyakorldsa.

78. A Szolgalatszervezési és Koordinacids Osztaly szolgalatszervezési feladatai:

a.)
b.)

c.)
d.)

elékésziti jovahagyasra a kiemelt szakmai feladatok, akciok végrehajtasi terveit;

a végrehajtasi tervek alapjan koordinalja a t6bb szolgalati teriiletet érintd szakmai
feladatokat;

napi szinten szervezi ¢s koordindlja az Igazgatosag, és a rendvédelmi és a civil
szervezetek kozotti szakmai egylittmikodest;

kapcsolatot tart az operativ feladatok végrehajtasaval 6sszefliggésben a tarsszervekkel;
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e)

figyelemmel kiséri a szolgalatok tevékenységét, sziikség esetén javaslatot tesz
szolgalatszervezési modositasokra, azokat betartja, betartatja.

79. A Szolgalatszervezési és Koordindcids Osztaly ellenérzési feladatai:

a.)

b.)

feladatkérében eljarva ellendrzi, szervezi, koordindlja a kozteriileti szolgalatok
kiemelt kozteriileteket érint$ szolgdlati feladatellatasat;

figyelemmel kiséri a kiemelt kozteriiletek kozrendjet, kozbiztonsagat, kozteriilet-
hasznalatat, javaslatot tesz a felmeriilé problémak megoldasa érdekében, igazgatdi
egyeztetést kovetden kapcsolatot tart a feltart kozteriileti problémak megoldasaban
érintett szervezetek, véllalkozdsok képviseldjével;

részt vesz a kiemelt kozteriileti események ellenérzésében, rendszeres jaror szolgalatot
teljesit a fovaros frekventalt, nagy forgalmi kozteriileti csomdpontjaiban, kiemelt
kozparkjaiban, kozteriiletein,

igazgatoi jovahagydst kovetden képviseli a szervezetet a kozteriiletek hasznalataval és
rendjével kapcsolatos egyeztetéseken, szakmai forumokon, valamint a kozteriilet-
hasznalat engedélyezéséhez kapcsolodd dontés eldkészité egyeztetéseken;

igazgatéi jovahagyast kovetben képviseli a szervezetet egyéb rendezvényeken,
reprezentativ eseményeken.

Kozteriilet-feliigyeloi Szolgalatok:

A kozteriillet-felugyeldi szolgélatokat a Szolgalatszervezési és Koordinaciés Osztaly
vezetbiének kozvetlen alarendeltségébe tartozd szolgalatvezetdk iranyitjak.

Akciod Szolgalat

80. Az Akcio Szolgalat feladata:

a.)

b.)

c.)
d)

e.)
f.)

g)
h.)

i)

§)

kozteriiletek jogszerli hasznélatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, atkezel6i
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése;

a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly 4ltal tiltott tevékenyseg
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése, szankcionalasa;
kozremiikdés a kozteriilet, az épitett és a természeti kérnyezet védelmében;
kozremiikddés a tdrsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalositasaban, a
kozbiztonsag és a kézrend védelmében;

kézremiik6dés az 6nkormanyzati vagyon védelmében;

kozremiikodés a koztisztasdgra vonatkozdé jogszabilyok végrehajtdsanak
ellendrzésében;

a mozgasaban korldtozott személy parkolasi igazolvany jogszer(i hasznalatanak és
birtoklasanak az ellendrzése;

kizremikodés az egyes kozteriilet-feliigyeleti feladatok ellatasat szabalyozo,
fovarosi kdzgyllési rendeletek végrehajtasaban;

a Kozgyiilés &ltal rendeletben meghatarozott védett dvezetekben kozlekedd és
varakoz6 jarmitvek behajtasi és behajtési-varakozasi hozzajarulésainak, a varakozasi
tvezetekben véarakoz6 jarmiivek varakozasi hozzajaruldsainak, valamint a védett és
a varakozasi Ovezetekben a varakozas feltételeinek ellendrzése, visszaélés esetén
kilon jogszabilyban meghatarozottak szerint szankcionalds, a hozzdjarulas
kiaddjanak értesitése;

kiemelt feladata - az altalanos feliigyeldi feladatok ellatdsa mellett - az Igazgatdsag
illetékességi tertiletén a kozterilletek jogszerli hasznalatat, rendjét megbontd
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K.)

jogsértések gyors reagaldssal torténd hatékony megelézése, megakadalyozésa,
megszlntetése és szankcionalasa,

kiemelt feladata az Igazgatosdg illetékességi teriiletén talalhatd, Budapest kiemelt
prioritasti koztertiletein és a nagy forgalmi gyalogos aluljarokban teljesitendd
ellen6rz6 tevékenység, valamint a FUIK-re bekotott tavfeligyeleti rendszerek
riasztdsa vagy a rendszer meghibasodasara utald jel érkezése esetén, a kivonuld
szolgalat a kiilén utasitasban meghatarozott intézkedések végrehajtasa.

Kozlekedésrendészeti Szolgalat

81. A Kozlekedésrendészeti Szolgalat feladata:

a.)
b.)

J)

kozteriiletek jogszerit hasznalatanak, a kézteriileten folytatott engedélyhez, Gtkezel 6
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszertiségének ellentrzése;

a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabdly éltal tiltott tevékenység
megel6zése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, szankcionalasa;
kozremilkddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kérnyezet védelmében;
kozremitktdés a tarsadalmi biinmegel6zési feladatok megvaldsitdséban, a
kézbiztonsdg és a kdzrend védelmében;

kozremitkodés az dnkormanyzati vagyon védelmeében;

kozremikédés a  koztisztasagra vonatkozd jogszabédlyok végrehajtasanak
ellenérzésében;

a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerti hasznalatanak és
birtoklasanak az ellentérzése;

kézremiikodés az egyes kozteriilet-felligyeleti feladatok ellatasat szabalyozo
fovarosi kozgylilési rendeletek végrehajtisiban;

a Kozgylilés altal rendeletben meghatérozott védett Gvezetekben kozlekedd és
varakozo jarmiivek behajtasi €s behajtasi-varakozasi hozzajaruldsainak, a varakozasi
Ovezetekben varakozo jarmiivek varakozasi hozzajarulasainak, valamint a védett és
a varakozasi dvezetekben a varakozas feltételeinek ellenGrzése, visszaélés esetén
kulon jogszabilyban meghatarozottak szerint szankcionalds, a hozzajarulas
kiaddjanak értesitése;

kerékbilines alkalmazésa a korlatozott vérakozdsi Gvezetben dijfizetés nélkiil
varakozd, a kiemelten védett, védett vagy korlatozott varakozési vezetben érvényes
engedély nélkill elhelyezett, vagy a kozterilleten szabalytalanul elhelyezett
jarmilveken, ha a szabdlytalanul elhelyezett jarmiivek egyébként balesetveszélyt nem
jelentenek és a forgalmat nem akadalyozzak.

a tomegkdzlekedési eszkdzdk hasznalati rendjének fenntartisa;

a kozteriiletek jogszerii hasznalatanak, a kzteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzéjarulashoz kitott tevékenység szabalyszeriiségének ellentrzése;

a kozterlilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott fevékenység
megelozése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa;
kézremiikddés a kozteriilet, az épftett €s a természeti kornyezet védelmében;
kozremiikddés a tarsadalmi bfinmegelézési feladatok megvaldsitasaban, a
kozbiztonsag €s a kézrend védelmében;

kézremitkddés az dnkormanyzati vagyon védelmében;

kozremitkodés a  koztisztasagra vonatkozd  jogszabdlyok — végrehajtisdnak
ellendrzésében;

a mozgéasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszerii hasznalatdnak és
birtoklasénak az ellendrzése;
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t)

aa.)

bb.)
ce.)

dd.)

a kdzut nem kozlekedési célt rendkiviili igénybevétele esetén a Budapest Kozt Zrt.
altal kiadott, kezel6i hozzajarulasban foglaltak betartisanak az ellenérzése;
a kozati forgalom biztonsagat, zavartalansagat a kézut, annak miitargya, tartozéka
beszennyezésével, a koziti jelzés vagy egyéb targy elhelyezésével, eltavolitisaval,
megvaltoztatasaval, vagy mas hasonld maddon sértd vagy veszélyeztetd személy
felszolitasa az eredeti allapot helyreallitdsara, a veszély megsziintetésére és az azt
el6idézd magatartastél vald tartézkoddsra, ennek eredménytelensége esetében
kézlekedési hatdsagi eljirds kezdeményezése;
a koziton, vagy a kozit mellett, a kozlekedés biztonsagat vagy a kozat allagat
veszélyeztetd tevékenység éEszlelése esetén a szabalyszegdnek a tevékenység
megsziintetésére vagy a kozlekedés biztonsaga, a kdzut allaganak védelme érdekében
sziikséges intézkedés megtételére valo felszolitasa, ennek eredménytelensége esetében
kozlekedési hatdsagi eljaras kezdemeényezése;
a sziikséges intézkedés megtételére vald felszolitds, ha a kozat mellett fekvd
ingatlanrdl a kozitra f6ld, iszap, k6 vagy egyéb anyag keriil, vagy az ingatlanon 1évé
fakon és névényzeten az Ut allaginak védelme és a kozati forgalom biztonsiga
¢rdekében szilkséges gondozasi munkdkat az ingatlan tulajdonosa nem veégzi el,
tovabba ennek eredménytelensége esetében kozlekedési hatdsagi  eljaras
kezdeményezése;
a kozuati forgalom biztonsagat, zavartalansagat, az ut allaganak védelmét befolyasold
gondozasi munkék ellendrzése;
helyszini beavatkozds a hozzdjarulas nélkilli vagy a hozz4jarulastdl eltérd
munkavégzés esetén,;
kozremilkodés helyszini részvétellel a forgalmi zavarok elharitdsdban;
forgalmi zavarok esetén a kivalto okok helyszini felterképezése, azok megsziintetésére
torténd  intézkedések végrehajtdsa, koordinacidja, a forgalom iranyitasanak
megszervezeésében valo kézremiikddés;
a forgalmi zavarok esetén kapcsolattartas a hatosadgokkal, kiilsd szervezetekkel,
kozmiivekkel, védelmi és katasztrofaclharitasi szervekkel, kozisségi kozlekedési
szolgéltatokkal;
1j forgalmi rend esetén a kdzuti forgalom helyszini segitése;
a bek&vetkezett balesetek, események helyszinelésének ellatdsa, kivéve a kdzdsségi
kozlekedési feladatokkal Osszefiiggh, a személyszallitasi szolgéltatasokrol szo6ld
térvény alapjan a kozlekedésszervezo hataskdrébe tartozo feladatokat.

A kozteriileten, illetve kézforgalom eldl el nem zart teriileten torténd elhaldlozas
esetén, a Budapesti Rendér-fékapitanysag jelzésére, biztositja a helyszini halott
vizsgélat megkezdéséig, valamint a vizsgélat teljes ideje alatt, egészen az elhaladlozott
személy elszéllitasdig az elhaldlozott személy belatasvédd takardfallal torténd
elkeritését.

Kozasségi Kozlekedési Szolgalat

82. A Kozosségi Koziekedési Szolgélat feladata:

a.)
b.)
c.)

d.)

az Onkormanyzat tdmegkoOzlekedési feladatanak ellatisa sordn lizemeltetett
tomegkdozlekedési eszkdz szerzodésszeri hasznalatanak ellendrzése;

kozosségt kozlekedési eszkozok fedélzeti biztonsagat noveld, kozbiztonsagi,
biinmegelozési céla kozteriilet-felligyel6i jelenlét biztositasa;

kézremiikodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalositasaban, a
k&zbiztonsag és a kdzrend védelmében;

kézremikodés az onkormanyzati vagyon védelmében.
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Jaror Szolgilat

83. A Jar6r Szolgalat feladata:

a.)
b.)

J)
k.)

84. A ko

kozteriiletek jogszert hasznélatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, titkezel6i
hozzajarulashoz kotétt tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése;

a kozterlilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly éltal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, szankcionalésa;
kozremiikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti komyezet védelmében;
kozremiikddés a tarsadalmi bilinmegelézési feladatok megvalésitasaban, a
kozbiztonsag €s a kdzrend védelmében;

kozremiikodés az dnkormanyzati vagyon védelmében;

kozremilkodés a koztisztasdgra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében;

a mozgasaban korlatozott személy parkolési igazolvany jogszeri hasznalatanak és
birtoklasanak az ellenérzése;

kozremilkédés az egyes kozteriilet-feliigyeleti feladatok ellatdsat szabédlyozo,
févérosi kozgylilési rendeletek végrehajtasiban;

a Kozgyilés éltal rendeletben meghatdrozott védett Gvezetekben kozlekedd és
varakozé jarmiivek behajtasi és behajtasi-varakozasi hozzajarulasainak, a varakozasi
dvezetekben varakozo jarmiivek varakozasi hozzéjarulasainak, valamint a védett és
a varakozasi Ovezetekben a varakozas feltételeinek ellendrzése, visszaélés esetén
kilén jogszabalyban meghatirozottak szerint szankcionalas, a hozz4jarulas
kiaddjanak értesitése;

a Kozgylilés altal rendeletben szabalyozottak szerint a kozteriileten létesiils
taxidllomasok hasznalatanak ellenérzése;

a Kozgyiilés altal rendeletben meghatarozott korlatozott forgalmi kézutakon,
valamint korlatozott forgalmi 6vezetekben kézlekedd, a korlatozas ala esé jarmiivek
behajtasi hozzajaruldsainak ellendrzése, visszaélés esetén kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerint szankcionalas, a hozzajarulas kiadojdnak értesitése.

zteriilet-feltigyelok a kozteriiletek rendjének ellendrzése soran kezelik és lizemeltetik

a févérosi tulajdont kozteriileteken a Févarosi Onkormdnyzat altal telepitett térfeliigyeleti
technikai rendszert, és a jogszabalyok szerint kezelik az ennek soran keletkez6 adatokat.

Jarmiielszallitasi Szolgalat

85. Jarmiielszallitasi Szolgdlat feladata:

a.)

b.)

az lizembentarté és a rendOrség egyidejil értesitése mellett, a koézterilleten
szabalytalanul elhelyezett jarmii elszallitdssal torténd eltavolitasa, ha az — a kdzati
kozlekedést szabalyozo kiilén jogszabalyokban foglalt esetekben — a kdzuti
forgalom biztonsagat, vagy a kozbiztonsagot veszélyezteti;

a helyi k6zaton kdzteriilet-hasznélati engedély nélkil tarolt, hatdségi jelzéssel nem
rendelkezé azon jarmii — a renddérség egyidejil értesitése melletti elszallitassal
torténd — jogszeril és szakszerll eltavolitisa, amely a k6zadti forgalomban csak ilyen
jelzéssel vehet részt, ha annak {izembentartdja (hasznaldja) a kizteriilet jogszerii
allapotanak helyreallitasara irdanyuld, a jarmfire kihelyezett értesitésben
foglaltaknak, az értesités elhelyezésétol szamitott, kiilon jogszabalyban foglalt
hatdriddére nem tesz eleget;

az értesités elhelyezését kovetd 10 nap elteltével, szolgalati Gton javaslatot tesz a
Gazdasagl Osztaly részére az észlelt, €s jegyzokonyvbe rogzitett izemkeéptelennek
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mindsiilé  jarmii, kozremiikodd igénybevételével torténd  elszallitdsanak
megrendelésére;

d.) az elszallitott jarmi forgalmi rendszdménak soron kiviil torténé kozlése a
Fépolgarmesteri Hivatallal, annak tajékoztatas céljabol vald kozzététele érdekében;

e.) az elszallitott jarm{l forgalmi rendszamanak soron kiviil torténd kozzététele az
Igazgatosag honlapjan;

f.) ajarmiielszallitas soran, a vonatkozé jogszabalyok maradéktalan betartdsa.

Koztisztasagi Szolgalat

86. A Koztisztasagl Szolgalat feladata:

a.) koztertiletek jogszerii hasznélatinak, a kozteriileten folytatott engedélyhez,
Utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése;

b.) akozteriilet rendjére és tisztasagéra vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése, szankcionaldsa;

c.) kozremikddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében;

d.) kozremitktédés a tarsadalmi blinmegelézési feladatok megvaldsitasdban, a
kézbiztonsag és a kdzrend védelmében;

e.) kozremiikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében;

f) kozremikdodés a koztisztasdgra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak
ellendrzésében.

Természetvédelmi (”)rszolgz’llat
A Természetvédelmi Orszolgalat irdnyitasat Srszolgalatvezetd latja el.

87. A Természetvédelmi Orszolgilat az 4lloményaba tartozé természetvédelmi 6rok utjan, a
jovahagyott szolgalati tervek, utasitasok szerint az alabbi feladatokat latja el:

a.) végzi a févaros kozigazgatési teriiletén talalhato valamennyi helyi jelentéségii védett
természeti tertilet és emlék Orzését, megdvasat, karosodasdnak megelézését,
felmérését, valamint a természetvédelmi Ori munkakérhoz kapcsolodo
természetvédelmi kezeléi feladatait;

b.) ellenérzi a helyi jelentdségit védett természeti teriiletek esetében a természetvédelmi
hat6sagi engedélyek meglétét, tovabba a teriiletre vonatkozé elbirasokat, szabalyokat;

c.) intézkedést fesz, vagy intézkedést kezdeményez a feladatkoriikbe tartozo
jogszabélysértd tény, tevékenység, mulasztas észlelése esetén;

d.) onalléan, vagy az egylittmiikddo szervekkel kozdsen végzi a kiemelt, vagy egyes
szabalyszegések tekintetében fokozott figyelmet érdemld teriiletek ellendrzését,
kézteriilet-feliigyel6k bevonasaval;

e.) komyezeti nevelési, kozosségi szolgilat szervezési, oktatdsi tevékenységével
hozzdjarul a lakossig kornyezettudatos gondolkoddsmoédjanak kialakitasadhoz,
valamint természetvédelmi szakemberek képzéséhez;

f.) ellenérzi, valamint a kozszolgaltatasi naploban ellenjegyzi a természetvédelmi
kezelési feladatokat kozszolgaltatdsi szerz6dés szerint végrehajté szervezet,
természetvedelmi kezeléssel kapesolatos feladatainak ellatasat.

88. A Természetvédelmi Orszolgalat feladatait alapvetSen a fegyveres biztonsagi Srségrél, a
természetvédelmi és a mezel Orszolgélatrdl szolé 1997. évi CLIX. toérvény, a
Természetvédelmi Orszolgalat Szolgalati Szabalyzatardl szélé 9/2000 (V. 19) KM
rendelet, a Budapest helyi jelentoségii védett természeti tertileteir6l sz616 25/2013. (IV. 18.)
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89.

90.

91.

92.

Onkormanyzati rendelet alapjan, a természet védelmeérdl szold 1996. évi LIII. térvény, az

egyes

rendészeti feladatokat ellatd személyek tevékenységérdl, valamint egyes

torvényeknek az iskolakeriilés elleni fellépést biztositdo modositasardl szolo 2012. évi CXX.
torvény, a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerrdl szolo 2012. évi Il térvény, valamint az egyéb vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozottak szerint latja el.

Hatdsagi Osztaly

A Hatdsagi Osztalyt a szolgilati igazgatohelyettes iranyitja, vezetGje a szolgalati
igazgatohelyettes kdzvetlen irdnyitdsa ala tartozo, osztalyvezetd jogallast kiztisztviseld.
A Hatosagi Osztély osztalyvezetbje a szolgilati igazgatohelyettes akadalyoztatasa és
tavolléte esetén helyettesiti a szolgalati igazgatohelyettes.

A Hatosagi Osztaly feladata:

a.)

b.)

c.)

d.)

folyamatosan figyelemmel kiséri a szakmai teriiletet érinté jogszabdlyvaltozéasokat,
vélemeényezi a szolgalati teriiletet érintdé joganyagokat;

kézremiikddik a szolgalati teriiletet érinté bels6 normak sziikség szerinti
feliilvizsgélataban, illetve kidolgozasaban;

gondoskodik a nyomtatvanyok iddszakos feliilvizsgalatardl, aktualizalasardl,
valamint a szakmai és jogi egyeztetéseknek megfelelden elkészitett, szignalt
nyomtatvany illetékes szervezeti egységhez torténd megkiildésével kezdeményezi az
1) nyomtatvany gyartasat;

kozremiikdik a rendészeti feladatokat ellatd személyek, valamint az osztdlyon
megiiresedett statuszhely betdltésére palyazo koztisztviselé felvételi eljaras
keretében torténd kivalasztidsaban;

kozremilkodik a szolgalati igazgatohelyettes szakmai iranyitasaval kapcsolatos
anyagok, jogszabalyi kotelezettségen alapuld beszamoldk elkészitésében;
rendszeresen beszamol a feladatkdrébe tartozd feladatok helyzetérdl, tapasztalatairol,
elkésziti a sziikséges jelentéseket, feljegyzéseket, javaslatokat;

gyakorolja a kézigazgatasi hatosagi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos hataskort;

a részére a Kiadmanyozasi Szabalyzatban étengedett kiadmanyozasi jogkor
gyakorlasa.

A Hatésagi Osztaly Hatosagi Csoportra és Ugyviteli Csoportra tagozodik.

A Hatésagi Csoport feladatai:

a.)
b.)
c.)

d.)

e.)
f.)

egyedi iigyekben az Igazgatésaghoz irasban benyujtott kérelmek, beadvanyok
alapjan tdjékoztatas a kozteriilet-feliigyel6i intézkedésekkel sszefiigp6 eljarasokrol;
a balesetek, kéaresemények helyszinelésének eredményével kapcesolatos
dokumentumok tovabbi ligyintézése;

az Igazgatdsig hatiskdrébe vagy illetékességébe nem tartozo figyek attételének
hataridében térténd végrehajtisa;

a szakmai targyl vélaszlevelek elokészitése, az Igazgatdsag tevékenységével
kapcsolatos jogszabalymoédositasi javaslatok szakmai elékészitésében valo részvétel,
a szakanyagok tervezeteinek véleményezése;

dontés-felulvizsgalati és jogorvoslati eljarasok lefolytatasa;

a Hatosdgi Osztalyon felmeriildé szerzddések elbkészitésének szakmai tartalom
meghatérozasaval t6rténd kezdeményezése;
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g.)

h.)

i)

i)

k.)
1)

P

q.)
r.)
s.)

a telepiiléskép védelmérdl szélo 2016. évi LXXIV torvény alapjan kiszabhatd

kdzigazgatasi birsdg megallapitasara irdnyuld hatdséagi eljaras lefolytatasa;

a g) pontban foglalt hatdsagi eljaras sordn megallapitott hatiskor vagy illetékesség

hidnya esetén, az ligyben keletkezett iratok végzéssel torténd attétele a hataskorrel és

illetékességgel rendelkezé hatésaghoz;

az Igazgatdsagra érkez6, a kozteriilet-feliigyeldi, természetvédelmi Ori

intézkedésekkel Gsszefliggd panaszok attétele az eljarasra jogosult (kézigazgatasi

vagy szabalysértési) hatosag részére;

kapcsolattartas konkrét tigyekben, az ligyviteli feladataival &sszefiiggésben feladat-

€s hataskorrel rendelkez6 hatdsdgokkal;

hatésagi megkeresés alapjan adatkozlés teljesitése;

a hatésagoktol szabélysértési, kozigazgatdsi vagy blintetd ligyben érkezd, a

kéztertilet-feliigyeld, illetve természetvédelmi 6r altal készitett képfelvétel kiadasara

iranyulé megkereséseinek vizsgalata, rogzitett képfelvételek kimentése, a képfelvétel

kiadasa, vagy a kiadast megtagadé dontés eldkészitése;

a kozterilet-felligyelok, illetve természetvédelmi 6rok 4ltal kiszabott birsig esetén

fizetesi felszolito level kikiildéseében, valamint jogszabalyban meghatarozott

esetekben szabalysértési, kozigazgatési, végrehajtdsi vagy behajtasi eljaras

kezdeményezésében valé kdzremitkodés;

az elszallitott jarmiivek értékesitésével kapcsolatos, ingdarverési ligyek

adminisztrativ intézésével kapcsolatos kdzremiikodés a Gazdasigi Osztallyal, a

lefoglalt gépjarmiivekkel dsszefiiggb adminisztrativ feladatok ellatésa;

kiadmanyozasra elokésziti:

oa) az uUgyfél részletfizetési, méltanyossagi, valamint egyéb kérelmére adott
vélaszleveleket;

ob) az intézkedés hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 tajékoztatast;

oc) a feljelentés-kiegészitéseket;

az elektronikus uton, telefaxon érkezd, tényadatokra irdnyuld kérdések hataridében

torténd megvalaszoldsa;

elekfronikus tton, telefaxon érkezo beadvany kezelése,

a jarmil értékesitésével kapcsolatos ingdarverési tigyek intézése;

a kézbesitési vélelem megdontésére iranyuld kérelem, igazolasi kérelem iligyek

dontésre torténo elékészitése.

A Hatésagi Csoport csoportvezetdje felelés a fenti feladatok hatiridében tirténd, pontos és
jogszerii végrehajtasaért.

93.

Az

a.)
b.)

Ugyviteli Csoport feladatai:
az Jgazgatdsag elektronikus adatrogzit6 és tigyfeldolgozo feladatainak végrehajtasa;
a koztertilet-felligyelok, illetve természetvédelmi Orék altal megtett intézkedések
nyomtatvanyainak az elektronikus nyilvantartasnak megfelelden torténé atvétele és
kezelése, a revizi6 ecllatisa, szakmai allaspont kialakitasa azok megfeleldsségérél,
iigyfeldolgozasra bocsatisardl;
a helyszini birsagok kézponti nyilvantarté rendszerekbe torténd rogzitése;
a kozteriilet-feliigyelok, illetve természetvédelmi 6rék altal kiszabott birsag esetén
fizetési felszolitd level kikiildése, valamint jogszabalyban meghatérozott esetekben
szabalysértési, kozigazgatasi, végrehajtasi vagy behajtasi eljaras kezdeményezése;
a koztertilet-feliigyelok, illetve természetvédelmi 6rok altal megtett kozvetlen eljaras
kezdeményezések tovabbitasa a szabalysértési eljaras vagy a kézigazgatasi hatosagi
eljaras lefolytatasa érdekében;
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f.) a kozati kozlekedési elééleti pontok nyilvantartasba vétele érdekében adatk6zlok
tovabbitasa az illetékes hatosag felé;

g.) a kézterilet-feltigyeldi, illetve természetvédelmi o611 intézkedésekhez tartozd,
nyilvantartasban rogzitett birsdg befizetések figyelemmel kisérése, valamint a
visszautalasi kérelmek el6készitése;

h.) a kézteriilet-hasznélattal kapcsolatos Gigyintézési feladatok ellatdsa;

i.}) a kozterilet-feliigyel6i, illetve természetvédelmi &ri intézkedésekhez tartozo
statisztikai adatok kezelése, adatszolgaltatas kozérdekii adatigénylés esetén;

j-) folyamatos kapesolattartis a rendszert lizemeltetd Infokommunikdciés szervezeti
egységgel, a felmertil6 problémak jelzése;

k.) jarmiielszallitas adminisztracios feladatainak hataridében torténé végrehajtasa;

L) az lgytél altal személyesen benytjtott beadvany atvétele, valamint a szdban
eldterjesztett panasz, kozérdekil bejelentés, kérelem felvétele, tigyintézése;

m.) a helyszini birsagolashoz kapcsolodo postai atutalasi meghizas potlasa, kiadasa.

Az Ugyviteli Csoport csoportvezetdje felelés a fenti feladatok hatéridében torténd, pontos és
jogszerit végrehajtasdért.

94,

95.

96.

97.

98.

V. fejezet. Az Igazgatosag milkodésére vonatkozo egyes szabdlyok
Az Igazgatosag munkarendje

Az Igazgatdsag munkarendjét, az egyes munkarend-valtozatokhoz rendelt munkakdoréket
az Igazgatosag erre vonatkozo szabalyzata tartalmazza.

Az egyes munkakérdkre meghatérozott munkarendtdl eltérni csak az érintett
foglalkoztatott irasbeli kérelmére, a foglalkoztatott kizvetlen vezetdjének hozzajarulasa
mellett az [gazgatosag igazgatdjanak engedélyével, illetve utasitasara lehet.

Rendkiviili munkavégzés elrendelésére — jogszabalyi feltételek fennallta esetén, a
mikddoképesség fenntartdsa érdekében — csak az igazgatd €s az igazgatohelyettesek
jogosultak.

Az Igazgatosag Kozszolgalati Szabalyzata

Az igazgatol utasitissal kiadott Kozszolgalati Szabalyzat a mindenkori hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden rendelkezik - egyebek mellett - a munkaltatoi jogkorok
gyakorlasdnak rendjér6l, a koézszolgalati jogviszony létesitésének, fenntartdsinak és
megsziinésének szabalyairdl, a koztisztviseléi életpalyardl, a foglalkoztatottak
dijazasardl, juttatdsaikrél, szocidlis ellatasukrdl, fegyelmi és kartéritési feleldsségiik
szabalyozasardL

A bels6 szabilyozasok

A bels6 szabalyozas munkaltatéi jogkdrben meghozott, a munkavégzésre, az [gazgatdsag
tevékenységére, milkddésére vonatkozd normativ rendelkezés. Azt kizardlag irasban
lehet kiadni, hierarchikus rendet kdvet, valamint nem lehet ellentétes jogszaballyal és az
Igazgatosag Szervezeti €s Mikodési Szabalyzatival. Az Igazgatdsag tevékenységét
meghatarozo belsd szabalyozasok formai:

a.)az iigyrend,

b.)az utasitassal kiadott szabalyzat és
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99.

100.

101.

102.

103.

104.

105.

¢.) az utasitas.

Az ugyrend a szervezeti egységek részletes feladatait szabalyozza, az utasitassal kiadott
szabalyzat egy-egy témakort atfogdan, teljes korien szabdlyozd, jogszabdly altal
szabalyzat formaban, kotelezben elbirt vagy kiadhaté rendelkezés, amelyet az igazgato
léptet hatalyba.

Az IgazgatOsag mitkddését érintd, rendszeresen, folyamatosan ismétlods tevékenysépek,
feladatok, tovabbid az eseti (operativ) feladatok vagy dontések végrehajtasat,
Osszehangolasat az Igazgatdsag igazgatdja irasbeli utasitisban szabalyozza. Egyes eseti
feladatok végrehajtasdra vonatkozdan az igazgatohelyettesek is jogosultak, sajat
tevékenységi koriiket érintd teriileten irasbeli utasitas kiadasira, amely nem lehet
ellentétes igazgatoi utasitassal.

A belsté szabdlyozds elOkészitéséért, kidolgozdsaért, tartalmi megfeleldségéért,
jogszabalyszer{iségéért, a koordinaciot kivetd végleges viltozat elkészitéséért és a
kiadméanyozas elokészitéséért, a szabalyozas targya szerinti feladatkort ellatd, vezet6
beosztasu koztisztviselo a felelds.

A belsé szabalyozasok kizardlag az Igazgatdsdgra, annak szervezeti egységeire és az
allomanyaban munkat végzoékre tartalmazhatnak kételez6 eldirasokat. Belsd szabalyozast
kizardlag az Igazgat6sig igazgatdja adhat ki, akinek altalanos szabélyozési hataskorébe
tartozo targykoroket a Kdzszolgélati Szabalyzat tartalimazza.

A korlevél

Akorlevél belsd szabalyozasnak nem minésiild, nem jogi érvényli, egy adott feladat, vagy
folyamat megvalositasara vonatkozd mddszerek lefrasa, esemény értékelése, vagy
eseményre, rendezvényre torténdé meghivds érdekében kiadott dokumentum. Az
lgazgatésag egészére vonatkozd éltalanos vagy tobb szakterilletet érinté korlevél
kiadédséra az igazgatd, szakteriiletiikre vonatkozoan az igazgatohelyettesek - igazgatdi
jovahagyast kijvetben - jogosultak.

A szolgalati at

A szolgalati Ut az Igazgatdsagon beliili kozszolgalati és munkajogi érintkezésnek, az
igyek intézésének az a mddja, amikor az gy a kozvetlen munkahelyi vezetd €s a
kozbeesd vezetdk Wtjan jut el ahhoz, akinek abban dontési, utasitasadasi, illetve
intézkedési joga vagy kotelessége van. A szolgalati ut betartdsa kiilondsen indokolt
esetben (rendkivilli esemény) mellézhets, azonban az intézkedésre jogosult vezetbt
haladéktalanul téjékoztatni kell. A szolgalati Ut az Igazgatésig tekintetében: 1.
koztisztviseld, munkavallalo (egyiitt: foglalkoztatott), 2. szolgalatvezetd / csoportvezetd
(tavollét és akadalyoztatas esetén szolgalatvezettd-helyettes / csoportvezet§-helyettes), 3.
koordinator (helyettes), 4. osztalyvezett (helyettes), 5. igazgatohelyettes, 6. igazgato.

A kéztisztviseld, munkavallalo a szolgalati Gt mellézésével kapott munkautasitast késteles
bejelenteni a kdzvetlen munkahelyi vezetdjének.
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106.

107.

108.

109.

110.

111.

Az Igazgatésag képviselete

Egyéb igazgatoi dontést nem igényld, vagy kotelezettségvallalassal nem jard tigyekben,
szakteriiletét érintéen a vezetéi munkakdrben foglalkoztatott koztisztviseld, igazgatdi
jovéhagyast kovetben, 6nallo feleldsségi korében jar el.

Kotelezettségvallalasra kizarblag az igazgatd és irasbeli felhatalmazasa alapjén az
igazgatohelyettesek jogosultak. A részletes szabalyokat a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozis eljardsrendiérdl szolo
szabalyzat tartalmazza. Az Igazgatosagnal utalvanyozasra az igazgatd, valamint — az
igazgatd Iirasbeli meghatalmazésaban foglaltak szerint ~ az igazgatohelyettesek
jogosultak.

Pénziigyi cllenjegyzésre a gazdasdgi osztdlyvezetd, valamint a koételezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és utalvanyozas eljardsrendjérd! szolod
szabalyzatban megjeldlt munkakdérben foglalkoztatottak jogosultak.

Az Igazgatésig kiilsé kapcsolattartasa

Az lgazgatésag valamely kiilsé szervhez, személyhez, vagy az Igazgatosagon beliili
szervezeti egységhez, személyhez kiildendé irataira a Kiadmanyozasi Szabdlyzat
eléirasait kell alkalmazni. Kiilsé kapesolattartasra az igazgato éltal kijelslt munkakorben
foglalkoztatott jogosult.

Az Igazgatosag kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatainak kézzététele

A vonatkozd tdrvények ¢és rendeletek altal meghatarozott médon és formédban, a
kdzvélemény pontos ¢s gyors tajékoztatisa érdekében, az Igazgatosig kozérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatainak torvényben meghatarozott korét elektronikus tton
kézzé kell tenni. A kozzététel az Igazgatosag sajat honlapjan torténik. Az erre vonatkozé
részletes rendelkezéseket killon szabalyzat tartalmazza.

A munkakoérok atadasa

A foglalkoztatottak a munkakdr atadasat és atvételét a jogviszony megsziinésekor, illetve
mas valtoztatds (pl.: athelyezés, illetmény nélkiili szabadsdg) id6pontjat megel6z6 8
napon beliil, de legkésdbb a munkaban t5lt6tt utolsdé munkanapot megel6zé munkanapon
kell lefolytatni és jegyzOkonyvben rdgziteni. A jegyzokonyvet a kdzvetlen, vezetd
besorolas vezetének kell jovdhagynia ¢és igazolnia a tényleges atadas-atvétel
megvalosulésat.

A jegyzokonyv tartalmazza:

a.) aszervezeli egység és munkakor megnevezesét, a munkakor atadas okat, az atado és
az atvev) nevét, amennyiben az rendelkezésre all, a felmentd és kinevez6 (4thelyezd,
kirendelé, megbizd, stb.) okirat keltét ¢és iktatoszamat, az atadas-atvétel
megkezdésének ¢és befejezésének datumat;

b.) az atadott, illetve atvett szervezeti egység, valamint munkakdr atadas-kori allapotat
jellemzd legfontosabb, leglényegesebb adatokat; -

c.) a folyamatban 1évé feladatokat, koételezettségeket, a sziikséges intézkedéseket,
dokumentacidkat, iratokat,
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d.) az atadas-dtvételben résztvevok, valamint a kdzvetlen vezetd nevét;

e.) az atadd nyilatkozatat, mely szerint a munkakdrrel kapcsolatos minden lényeges
ligyben tdjckoztatast adott, az atadd rendelkezésére bocsatott eszkdzok leltar szerinti
atadasanak megtorténtét, az atado, az atvevd és a résztvevdk alairasat.

f.) a jegyzGkonyvet osztilyvezetd, vagy magasabb munkakorll dolgozé esetében a
szervezesi 1gazgatOhelyettes koteles ellenjegyezni. Munkaiigyi irat kiadasara csak
alairt és ellenjegyzett jegyzOkdnyv alapjan keriilhet sor. A jegyzokdnyvet négy
példanyban kell elkésziteni, amelybo! egy-egy példanyt kap az atado, az atvevd, a
Humanszolgalati Osztaly €s az irattar.

VI. fejezet. Zaro rendelkezések

112. Ez a Szervezeti és Miiktdési Szabélyzat a Budapest Févaros Fépolgarmestere altali
jovihagyisat kivetd napon 1ép hatdlyba.

113. Hatélyat veszti az Igazgatdsadg Budapest Févaros FOpolgarmestere altal 2020. aprilis
30. napjén jévahagyott Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

114. A Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatot €s az annak alapjan kiadott belsé szabéalyzokat

Kelt Budapesten, 2020. december hé & 7. napjan

Handl Tamas
igazgato

Jovahagyom: Budapesten, 2024. 04 hé A&  napjin /3‘% F Q&;
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...............................

Szahé Nindor
Gosztéywezell
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1. szami melléklet — AZ IGAZGATOSAG TELEPHELYEINEK JEGYZEKE

Fsz Az Igazgatésag telephelyei
1. | 1107 Budapest, Szarnyas utca 3.
2. | 1097 Budapest, Hlatos ut 23/a.
3. | 1161 Budapest, Pélya utca 27.
4. | 1108 Budapest, Kozma utca 5/c.
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2. szamiti melléklet —- HATASKORI LISTA
a munkiltatéi jogok gyakorlasa

Munkaltatol jogokat az Igazgatosag igazgatdja, tovabba a jelen mellékletben meghatarozottak
szerint atruhazott jogkdrében az igazgatd-helyettesek és osztilyvezetdk gyakoroljak. Az
atruhdzott munkaltatoi jogkdr nem ruhdzhato tovabhb.

Munkaltatoi jogkor

igazgatd

1gazgato-

helyettes
osztalyvezet

Kézszolgalati jogviszony létesitése, megsziintetése, tartalmanak
mddositasa [Kitv. 38-49. §, Kttv. 60-74. §]

Munkaviszony 1étesitése, modositisa, megsziintetése [Mt. 42-50. §; 58-62.
§; 63-85. §-0k]

Tanulmanyi szerzédeés kotése [Mt. 229.§; Kitv. 82. §]

Munkavégzésre iranyulé egyéb és tovabbi jogviszony létesitésének
engedélyezése [Kitv. 84-87. §-0k]

Koztisztviseld tartalékallomanyba helyezése [Kttv. 73. §]
Osszeférhetetlenség megallapitasa [Kitv. 84-87. §-ok]

Fegyelmi eljaras meginditasa, [Kttv. 156. §]

Fegyelmi eljaras megsziintetése [Kttv. 158, §]

Megrovas fegyelmi biintetés kiszabasa [Kttv. 156. § ]

Palyazat kiirdsa lires allashely betoltésére [Kitv. 45. § ]

Benyujtott allaspalyazatok elbiralasa

Munkakéri leiras jovahagyésa

Munkautasitas adasa a kozvetlen iranyitasi korébe tartozok részére [Kitv.
78. §]

Atirdnyitas elrendelése, megsziintetése [Kttv. 52. §]

Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezés

Cimzetes vezetGtandcsosi, cimzetes fotandcsosi, cimzetes vezetd-
fétandcsosi cim adomanyozasa [ Kttv. 128. §]

Cimzetes fémunkatarsi cim adomanyozasa [Kttv. 128.§ ]

Szakmai tandcsadoi, szakmai fotanacsadéi cim adomanyozasa

[ Kttv. 127. § ]

Vezetdi kinevezés és visszavondsa [Kttv. 129. §]

Képzésben, tovabbképzésben, &tképzésben résztvevbk  korének
meghatérozasa [Kttv, 80-81. §-ok]

Koztisztviseld teljesitményének értékelése, mindsitése [Kitv. 130. §]
Teljesitménykdvetelmények megallapitasa

Munkaid6é-beosztas megallapitasa [Kttv. 89-95. §.-0k]

Rendkiviili munkavégzés elrendelése [Kttv. 96. §]

Rendszeresen rendkivilli munkavégzést teljesité koztisztviseld szamara
legfeljebb évi 25 munkanap szabadidé ataldny megéllapitsa [Kitv. 98. § |
Koztisztviseld munkavégzésre kirendelése [Kttv. 53. §]

IR e

>
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! Kizarélag igazgatod kozvetlenbe tartozé osztalyvezetk esetében gyakorolhat6.
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2
2| ¢8 8
Munkaltatéi jogkdr 2| BB oz
% | 5% %
Q
Alapszabadsag, pétszabadsag kiadasa, enged€lyezése, megszakitasa [Kittv. v | x| %
101-107. §-ok; Mt. 115-125. §-ok]
Fizetés nélkili szabadség biztositasa [Kttv. 111-114. §-ok ] X
Koztisztviseld alapilletményének besorolastol eltér6é megallapitasa [Kttv. x
133. §]
Idegen nyelvtudasi potlékra jogositd nyelvek és munkakorok megallapitisa
X
[Kttv. 141. §]
Idegen nyelvtudashoz kot6tt munkakorok megallapitisa [Kttv. 141, §] X
A képzettségi potlékra jogosité munkakordk és keépzettségek, valamint a X
képzettségi potlek megéllapitasa [Kttv. 142. §]
Helyettesitési dij fizetésének és mértékének megallapitasa [Kttv. 52. §] X
Kikiildetés elrendelése [Kttv. 54. §] X
Fegyelmi eljaras ala vont kdztisztviseld allasabol vald felfiiggesztése [Kitv. x
157. §]
Karteritési eljaras meginditasa [Kttv. 160-166. §-ok] X
Ugykezeld értékelési szempontjainak megéllapitisa X
Ugykezeld tevékenységének értékelése [Kitv. 245. §] X | X | X
Ugyelet és készenlét elrendelése [Mt. 110-112. §-ok] Kittv. 97. §] X | X
Munkaidé-kedvezmény biztositdsa [Mt. 274. §; Kttv. 202. §] X
Munkabér megallapitasa [Mt. 136-153. §-ok] X

A Kttv. 127. §- a szerint adomanyozhaté szakmai tanicsadéi ¢és szakmai fotandcsadoi
cimek szdma egylittesen nem haladhatja meg a felséfokt végzettséggel rendelkezd
koztisztviselok szamanak 20%-at.
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Fiiggelék a 3. szimi melléklethez — A SZERVEZETI EGYSEGEKHEZ RENDELT

LETSZAM
az SZMSZ hatalybalépésekor

Igazgatoi kozvetlen (ebbdl 1 16 belsé ellenér)

Szakmai Ellen6rzési Szolgalat (igazgatoi kozvetlen 6nalld csoport)
Févarosi Ugyeleti Iranyitd Kozpont (igazgatdi kozvetlen 6nalld csoport)

Gazdasagi Osztaly

Szamviteli Csoport

Pénziigyi Csoport

Bérgazdalkodasi Csoport
Munkaid6-nyilvantartasi Csoport
(Gépjarmu-, Flotta- és Tavfeliigyeleti Csoport
Beszerzési Csoport
Létesitménytizemeltetési Csoport
Karbantartasi Csoport

Vezetoi Tamogato Osztaly
Infokommunikacids Szolgaltatasi Csoport
Szerzédés-elokészitési Csoport

Szervezési Igazgatihelyettes kozvetlen
Iratkezelési Csoport (6nélid)
Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgilat
Humanszolgalati Osztaly

Szolgalati Igazgatohelyettes kozvetlen
Szolgalatszervezési és Koordinacios Osztaly
Akcid Szolgilat

Kozlekedésrendészeti Szolgalat

Kozossegi Kozlekedési Szolgalat

Jarér Szolgalat

Jarmtielszallitasi Szolgélat

Koéztisztasagi Szolgalat

Természetvédelmi Orszolgalat

Hatésagi Osztaly

Hatosagi Csoport

Ugyviteli Csoport

Osszesen:

7 6
4 16
2516
4 16
4 16
6 16
516
4 16
6 16
4 16
2116
716
516
6 £6
216
8 1o
4 16
30 fo
13 f6
316
10 6
44 16
54 f&
32 16
53 fo
3016
2516
8 16
116
14 £6
916
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4. szami melléklet — VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL

JARO MUNKAKOROK

Munkakdr Esedékesség
Igazgato 1 évente
Szervezési igazgatdhelyettes 1 évente
Szolgalati igazgatéhelyettes 1 évente
Gazdasagi Vezetd, Gazdasigi Osztalyvezetd 1 évente
Vezetdi Tamogatd Osztaly vezetdje 1 évente
Bels6 ellenér 1 évente
Egyéb osztalyvezetdk, szolgalatvezetok, szolgalatvezetd-helyettesek 5 évente
Gazdasagi Osztaly koordinatora, csoportvezetdi 2 évente
Onkormanyzati Allatvédelmi Orszolgalat: vezetéje és vezetd allatorvosa 1 évente
Szakmai Ellenérzési Szolgélat valamennyi kéztisztviselbje 5 évente
FUIK valamennyi koztisztviselbje 5 évente
Szolgalati 1gazgatohelyettes irdnyitasa ald tartozé valamennyi koztisztviseldje 5 évente
Szerz6dés-elokészité Csoport valamennyi dolgozoja 2 évente
Beszerzési Csoport valamennyi dolgozdja 2 évente
Infokommunikéciés Szolgaltatdsi Csoport valamennyi dolgozdja 2 évente
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5. szami melléklet — AZ IGAZGATOSAG ONKORMANYZATI ALLATVEDELMI

ORSZOLGALATA MUKODESENEK RESZLETES SZABALYAI

A Févérosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgalata

(a

tovébbiakban: Orszolgalat) a jogszabélyban, illetdleg az SZMSZ-ben meghatirozott

szakiranyu feladatait az alabbiak szerint 1atja el.

1.

10.

Allategészségiigyi feladatok

A févéros beltertiletén a haziasitott allatfajok kobor egyedeinek befogasat a befogasra
kiképzett, gépjarmtvenként 2 f6s személyzet végzi.

A lakossagi bejelentések alapjan torténd befogasokat, a bejelentést kovetd 24 dran beliil
meg kell kisérelni, és ahhoz a bejelent6t egylittmiikodésre kell felkérni.

Sikertelen befogas esetén az adott teriiletet fokozott ellendrzés alatt kell tartani, és
amennyiben ingatlanrdl kijaro ebek 4ltal okozott problémardl van sz6, intézkedni kell arrél,
hogy az ebtartasi rendelet megszegéivel szemben, az illetékes kertileti polgarmesteri hivatal
sajat hataskérében jarjon el.

Kézintézmények (pl. iskola, 6voda, bolesdde), kozforgalmG utak, terek kornyékén
eléfordul6 kédbor dllatok befogasat a lehet6 legrovidebb idén beliil meg kell kisérelni, és a
kisérletet mindaddig folytatni kell, amig az eredményre nem vezet.

Az Avtv. f8jegyz8 szdmara elsirt hatosagi feladatok cllatdsa teriiletén, az Orszolgalat
vezetje a Fopolgarmesteri Hivatallal egylittmiikédve dontés-el6készitd tevékenységet
végez, a hatoésagi hatdrozat és a hatdsigi szerzOdés mihamarabb t6rténd létrehozatala
érdekében.

Az Orszolgilat vezetéje a kerilleti polgarmesteri hivatalok és az allampolgarok
bejelentéseinek figyelembevételével, a fovarosi peremkeriiletek beltertileti mindsitésii
részén — a kdébor ebek altal leginkabb veszélyeztetett teriileteken — eb-befogéd akcidkat
szervez, a Szolgalat vezetd allatorvosanak szakmai iranyitdséval.

A kobor allatok befogasat az allatok kiméletével, az allatvédelmi térvény elGirdsainak
betartasaval kell végrehajtani.

Uzemi teriileteken (pl. Budapesti Kozlekedési Vallalat, Magyar Allamvasutak, korhéz) a
kobor allatok befogasat akkor kell megkisérelni, ha az adott teriilet tulajdonosa (hasznélgja)
azt irdsban — siirg6s esetben faxon vagy telefonon — kéri, és egyben kotelezettséget vallal a
munkavégzés feltételeinek biztositisara.

A befogott kébor, hisevs emldsallatokat legalabb 15 napig kell az Orszolgalatnal tartani,
elhelyezésiiket, ellatdsukat és Orzéstiket a jogszabalyban meghatarozott feltételekkel kell
biztositani, és jarvanymentes allapotanak fenntartasa érdekében az allatokat a szitkséges
védooltasokkal el kell latni.

Minden lehetséges eszkdzzel meg kell kisérelni a befogott allatok gazdainak felkutatasat és
értesitését, majd jelentkezése esetén — részére a tartdsi koltségek megtéritése, valamint
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18

19.

20.

kotelez6 oltasanak igazoldsa ellenében — az ebet ki kell adni. Amennyiben az allat 365
napon beliil nem részesiilt véddoltasban, az ebet veszettség ellen be kell oltani, és
féregtelenitd kezelésben kell részesiteni.

A befogott allatokrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a befogas helyét, idejét,
az allat leirasat, az elhelyezésiil szolgald kennel szamat, és tovabbi sorsara utald adatokat.

A ki nem valtott 4llatokkal az Orszolgalat a vonatkozé allatvédelmi elSirasok betartaséval
szabadon rendelkezik. Ennek soran a kiilén meghatarozott idén til az allatokat — a
jogszabalyban meghatdrozott célokra — Uj gazddhoz juttathatja. Az éllategészségiigyi
eloirasokat (véddoltas, féregtelenités, mikrochippel torténdé megjeldlés) érvényesiteni kell
¢és igazgatdi utasitdsban meghatarozott szempontrendszer szerint térténhet az allatok 1j
gazdahoz juttatasa. Az 1) gazdéhoz juttatis alapelve, hogy az allatok megfeleld
koriilmények kozé, felelés gazdahoz keriiljenek.

A felelos allattartas megszilarditdsanak érdekében a fajtatiszta vagy fajtatiszta jegyeket
mutatd kutyak és macskak felesleges szaporitasanak megeldzése érdekében, az ilyen allatok
ivartalanitdsa a szakmai vezetd déntése alapjan torténik, melynek dijat az 0j tulajdonosnak
kell megtéritenie.

Az Orszolgélat a telepre bekeriilt llami tulajdoniva valt, minden 4 hénapnal idésebb nem
fajtatiszta egyed ivartalanftasat végzi,

A gazdadhoz juftatids szempontjabdl kevésbé esélyes, id6s allatok orékbeaddsira az
Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgalat egyiittmiksdési megéllapodast kithet allatvéds
szervezetekkel, melyek az egylittmiikddés keretén beliil 6rokbefogadott allatok elvitele
esetén mentestilnek a dijfizetés aldl.

A keriileti 6nkormanyzatok jegyzoi altal joger6sen elkobzott ebeket — a hatdsagi hatarozat
bemutatasat kdvetden — az Orszolgélat 4tveszi. Az elkobzott eb volt tulajdonosanak nem
adhatd vissza.

Az Orszolgélat az dllategészségigyi hatdsag rendelkezésére a veszettségre gyants, illetve
veszettség fertdzittségre gyanis, hiisevé emlsallat 90 napos hatéségi megfigyelését — az
allategészséglipyi eléirasok betartasaval — koteles ellatni.

. Az Orszolgélat a megfigyelés alatt barmely okbél elhullott, illetve megfigyelés kozben

veszettségre utald tineteket mutatd és ezért tulaltatott dllatok tetemeit vizsgalat céljabol,
kiseérdirattal egyiitt a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal Allat-egészségiigyt
Diagnosztikai Igazgatosagaba kell kiildeni.

A Dbefogott, atvett allat alapszintl egészségiigyi ellatasa (egészségi dllapotanak
megallapitasara irdnyuld vizsgélat, megel6z6, illetve gyogyitd beavatkozas), ideértve a
beavatkozast megelézé diagnosztikai eljarasokat, életmenté miitéteket, ivartalanitast.

A gy6gyithatatlanul beteg, kozveszélyesen vadillat eletének kioltdsa csak éllatorvosi
beavatkozassal, &llatorvosi szakvélemény és féjegyzdi hatosagi hatarozat alapjan,
fajdalomtol mentesen térténhet.
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21. Az Orszolgalatnal keletkezett vagy oda a fovaros teriiletérd] beszallitott eb és macska tetem
(4llati hulladék) artalmatlannd tételét az Orszolgdlat az Igazgatosaggal szerzédéses
jogviszonyban 4llo, a tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezd
szolgaltatoval végezteti el.

Allategészségiigyi szolgaltatasok

22. A fovaros lakossaga éltal tovabb tartani nem széandékozott ebet a lakdson, illetve az
Orszolgélatnal dijmentesen atveszi. A sziikséges véddoltadsokkal nem rendelkezd leadott
allatokat, korcsoportjuknak megfelel$ védooltasban kell részesiteni.

23. A leadott ebekrdl nyilvantartést kell vezetni, amely tartalmazza a leadas helyét, idejét, az
allat leirasat, a kennel szamat és az eb tovabbi sorsara utal¢ adatokat,

24. Az értekesitett allatok csak korcsoportjuknak megfelelé véddoltés beadésa, mikrochippel
torténd megjelslés és féregtelenitd kezelés megtorténte utdn hagyhatjak el az Orszolgélatot,
mellyel kapcsolatos téritési dijat az (j tulajdonosnak meg kell fizetnie.

25.A tulajdonos kérésére 4llatorvosi vélemény alapjan az Orszolgalat elvégzi a
gyogyithatatlanul beteg eb és macska helyszinen, vagy az Orszolgilatnal torténd
talaltatasat, az allati tetem elszallitasat és artalmatianna tételét.

26. Az Orszolgélat szitkség esetén, téritési dij ellenében elvégzi a veszettség szempontjabol
aggalyos, hisevod emldsallatok 15 napos megfigyelését.

27. Az Orszolgélat szolgaltatasainak dijtételeit jelen melléklet fiiggeléke tartalmazza.
Az 6rszolgélat munka- és iigyfélfogadasi rendje

28, Az Orszolgilatnal dolgozok munkarendjét az Igazgatésag Kozszolgilati Szabalyzata
hatdrozza meg.

29, Az Orszolgélat iigyfélfogadasi rendje:
a.) hétf6tol vasamapig: 10-13 ora kézott;
b.) linnepnapokon tigyfélfogad4s nincs.

30. Az Orszolgalat kébor ebek befogasdra egyiittmiikodik az allatvédelemmel foglalkozo és az
egyesiilésrol sz616 térvény hatalya ala es6, egyéb szervezetekkel.

31. Az Orszolgilat egyes alkalmazottainak munkakori leirasat az Orszolgalat vezetdje
hatérozza meg,.

32. Az Sﬁrszolgélatnél dolgozodknak, a latogatok és az allatok egészségének védelme érdekében,
az Orszolgalat egész tertiletén - beleértve valamennyi helyiséget - tilos a dohanyzas, kivéve
a dohanyzasra kijel6lt helyet.

33. Az Orszolgalat munkaidejétdl vald eltérésre — szikség esetén — az Igazgatdsig
igazgatdjanak engedélye vagy utasitasa alapjan van lehet6ség.
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6. szami melléklet - AZ ONKORMANYZATI ALLATVEDELMI ORSZOLGALAT

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

SZOLGALTATASAINAK DIJAI

Gazdahoz juttatott eb dija brutté 6.000, - Ft
Gazdahoz juttatott macska dija bruttdé 5.000, - Ft
Bejegyzett allatvédé szervezetek altal Srokbefogadott eb dija brutté 3.000, - Ft

Bejegyzett allatvédé szervezetek 4ltal 6rokbe fogadott macska dfja  bruttd 2.500, - Ft

Beteg €s sériilt dllat kezeltetésére, az Igazgatosaggal egyiittmikddési megallapodast kotott
allatvédo szervezetek mentestilnek a dijfizetés alol.

A tulajdonos kérésére Srokbefogadas utdn t6riént helyszini ivartalanitast ko vetd maximum
10 napig tart6 tartds dija eb esetében brutté 1.500,- Ft/nap.

A tulajdonos kérésére 6rokbefogadds utén tértént helyszini ivartalanitast ko vetd maximum
10 napig tart6 tartas dija macska esetében brutté 1.500,- Ft/nap

A gazda kérésére, a gyogyithatatlanul beteg macska tilaltatasanak dija brutté 10.000, - Ft

A gazda kérésére a gydgyithatatlanul beteg kutya tilaltatasanak dija stlyfiigg6:

o 20kg alatt brutté. 10.000, - Ft
o 20kg és 40 kg kdzott brutté 15.000, - Ft
o 40 kg felett brutté 20.000, - Ft

A gazda kérésére, a gyogyithatatlanul beteg allatok (kutya €s macska) lakason térténd
tilaltatdsanak és drtalmatlanitasanak dija .bruttdé  25.000, - Ft/allat

A fajtatiszta egyedek, illetve az ortkbefogadd kérésére torténd ivartalanitas dija,
maganszemélyek részére, szuka kutya esetén brutté 16.000, - Ft

A fajtatiszta egyedek, illetve az Ordkbefogado kérésére torténd ivartalanitds dija,
maganszemélyek részére, kan kutya esetén brutté 11.000, - Ft

A fajtatiszta egyedek, illetve az Grokbefogado kérésére torténd ivartalanitas dija,
maganszemélyek részére, ndstény macska esetén bruttdé 11.000, - Ft

A fajtatiszta egyedek, illetve az 6rokbefogadd kérésére torténd ivartalanitas dija,
maganszemélyek részére, kanddrok esetén brutté 7.000, - Ft

Veszettségre iranyuld hatosagi megfigyelés esetén, a tulajdonos altal a megfigyelési
idGtartamra fizetendo tartasi dij brutté 1.000, - Ft/nap

Veszettségre iranyuld hatosagi megfigyelés esetén a tulajdonos altal fizetendd, a
mikrochippel nem rendelkez dllat kételezd mikrochippel t6rténé ellatasa
brutté 3.500, - Ft/allat
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17.  Veszettségre iranyulé hatdsigi megfigyelés esetén, a tulajdonos &ltal fizetendd, a
veszettség elleni oltdssal nem rendelkez6 allat kotelezd veszettség elleni oltdsa
brutté 5.000,- Ft/allat

18. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazddja &ltal torténé elvitele esetén, a
fizetendd szolgaltatasi dij brutté 5.000, - Ft/allat

19. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdédja 4ltal torténd elvitele esetén, a
fizetend6 napi tartasi dij bruttdé 1.500, - Ft/allat

20. Az Orszolgélathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja altal torténé elvitele esetén, a
szitkséges véddoltassal torténd ellatas dija brutté 5.000, - Ft/allat

21. Az Orszolgélathoz bekeriilt 4llatok igazolt gazdaja altal torténé elvitele esetén, a
kotelezd mikrochippel térténd ellatas dija brutté 3.500, - Ft/allat

22. Az Orszolgalathoz bekeriilt allatok igazolt gazdaja altal torténd elvitele esetén, a
kozteriiletrol bekeriild sériilt, beteg allat ellatasdnak napi dija brutté 3.000 Ft/nap

23. Az orékbefogadd kérésére, az Eurdpai Union beliili utazashoz sziikséges allatiitlevél
kiallitdsanak dija brutté 10.000, - Ft/allat

24. Az Orszolgalatnal 4tvett kisallat tetemek megsemmisitési dija  bruttd 250 Ft/kg

Kozzététel

Az Orszolgélatnal nytjtott szolgéltatisokat és azok téritési dijait elektronikus uton a Févarosi
Onkorményzat, valamint a Févirosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatésag honlapjan,
tovabba Ugyfélszolgalati Irodsikban és az Onkorményzati Allatvédelmi Orszolgdlatnal
kifliggesztéssel kozzé kell tenni. A lakossdg szélesebb korii tdjékoztatisa céljabdl, a
kozzétételhez a kertileti 6nkormdanyzatok tigyfélszolgalati irodainak kézremiikddését is igénybe
kell venni.

A fiiggelékben felsorolt dijtételek 2021. januar 1-jétS] visszavondsig érvényesek.
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