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1. A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 6. § 19. pontja, valamint a
munka térvénykdnyvérdl szold 2012. évi 1. térvény 17. §-aban kapott felhatalmazas
alapjan, kiadom a Févérosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag 3/2021. szamu
igazgatdi utasitassal kiadott Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 1. szamt modositasat
¢s annak alkalmazasat rendelem el.

2. Az Utasitasban foglaltakat a teljes személyi allomannyal ismertetni kell.

3. Az utasitas kihirdetésérodl és kozzétételérdl az Igazgatosag iratkezelésért felelds szervezeti
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Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag Szervezeti és Miikidési Szabalyzatinak 1. szémid modositasa

I. Bevezeto Rész

1. A 3/2021. szdm\ igazgatdi utasitassal kiadott, a Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatdsag
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) a hatékonyabb, pontosabb, célszeriibb
és atlathatobb munkavégzés érdekében a kovetkezd pontokban moédosul.

II. Madosité Rendelkezések
2. Az SzMSz 19. pontja az aldbbi 1ij pontokkal egésziil ki:
»0.) a Vezetdi Tamogato Osztaly irdnyitdsa;
p.) oz anyvagi-technikai koordindtor, az Uzemeltetési Csoport, valamint a Beszerzési és
Gépjarmu Ugyintézdi Csoport iranyitdsa.”

3. Az SzMSz az alabbi ij 70/A. ponttal egésziil ki:

w WA, A szervezési igazgato-helyettes az anyagi-technikai koordindtor titjdn irdnyitja a Beszerzési és
Gépjdarnii  Ugyintéz6i Csoportot, valamint az Uzemeltetési Csoportot. A felsorolt csoportok
csoportvezet6i kozvetieniil az anyagi-technikai koordindtornak kitelesek beszdmolni. Ennek keretében
az anyagi-technikai koordindtor jogosult és koteles utasitdst adwi, beszamoltatni, ellendrizni. A
csoportvezelGk az anyagi-technikai koordindtor akaddlyoziatdsa esetén kotelesek a gazdasagi vezetonek
beszamolni. Az anyagi-technikai koordindtor felelds a csoportvezeilk feladatainak hataridében foriéng,
pontos és jogszerii végrehajtasaeért.”

4, Az SzMSz az alabbi vj 70/B. ponttal egésziil ki:
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+70/B. A Beszerzési és Gépjiarmii Ugyintérsi Csoport feladatkire:

a.) az Igazgatdsag tulajdondban dllo gépjarmiivek, kerékparok iizemeltetésével dsszefiiggd feladatok
ellatasa, az azzal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

b.) az Igazgatosdg gépjarmiiflotidiaval kapesolatos kimutatdsok, statisztikdk megdllapodds, illetve
igény szerinti elkészitése;

c) az Igazgatdsdag tulajdondban allé gépjarmiivek, kerékpdrok iizemelterési biztonsdgdnak
novelésével kapcsolatos feladatokhoz elemzések végzése, javiidsok bonyolitdsa, ellendrzések
szervezese, gepjdarmiivezetok haszndlati biztonsdganak novelése;

d.) az Igazgatésag tulajdondban allo gépjarmiivekkel, kerékpdrokkal kapcsolatos balesetek esetén a
szitkséges helyszini vizsgdlatok elvégzése, jegyzdkomyvvezetése, feljelentések elokészitése,
gépjarmiibiztositasok intézése, gépjarmitkariigyintézés lebonyolitdsa.

e) hivatali munkaiddben a gépjarmii flottafeliigyeleti rendszer feltigyelete, mint riaszidst fogado
kdzpont;

F) a szerzddott  partnerek  gégidrmiivei mozgdsanak, jelzéseinek figyelése, a megkotott
megdllapoddsok alapjan;

&) a szerzodott partmer haladéktalan értesitése — riasztas vagy a rendszer meghibdsoddsara utalo
jel érkezése esetén — a tapasztalt vendellenességekrdl, illetve a kiilon megdilapoddsokban
meghatdrozott intézkedések megtérele;

h.) a flottamenedzsment szerzddések, szerzddéses kapcsolatok kezelése, projekttel kapcsolatos
kdzbeszerzések elfkészitése, a kdzbeszerzési eljardsokban torténd kozremiikodés;

L) a gépjarmilfloticval kapesolatos kimutatasok, statisztikdk megdllapodasokban foglaltak, illetve
igény szerinti elkészitése;

J.)  folyamatos kapcsolattartds a szevzédott partnerekkel;

k) a tavfeligyelettel kapcsolatos szerzddések, szerzldéses kapesolatok kezelése, profekttel
kagcsolatos kizbeszerzések eldkészitése, a kbzbeszerzési eljdrasokban tovténd kozremitkodés;

L} a tavfeliigyelettel kapcsolatos kimutatdsok, statisztikak megdllapodasokban foglaltak, illetve
igeny szerinti elkészitése;

m.,) folyamatos kapcsolattartas az objektumok tulajdonosaival, illetve a szerzddéses felekkel;

n.) tavfeliigyeleti  rendszerek karbantartdsanak, telepitésének, leszerelésének, javitasanak
szervezése, egyiittmitkodes a karbantarto cég munkatdrsaival;

0.) az Igazgaiésdg vagyonvédelmére vonatkozo technikai kévetelmények, belsé rendelkezések
kidolgozasa, azok érvényesiilésének rendszeres ellendrzése az Igazgatosdg szervezeti
egységeinél;

2. oldal, sszesen: 13




Févérosi Onkormanyzati Rendészeti loazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1, szami mddositasa

p.)
q.)

r)

s)
t)

x.)

)
A

a vagyonbiztonsagot érintd események kivizsgadldsa;

a vagyonvédelmi biztonsdgtechnikai eszkozok dilapotdnak, mikidoképességének, alkalmazasuk
szakszeriiségének és szabdlyossdgdnak vendszeres figyelemmel kisérése, a sziikséges
karbantartasok, javitdsok kezdeményezése;

az tizemképtelennek mindsiild jarmii észlelésérdl — a szolgdlati igazgatdhelyettes dltal —
megkiildott dokumentumok alapjan, intézkedik a kizremiikodd igénybevételével 1orténd
Jarmilelszallitas megrendelésérdi;

a megrendelésrdl és a jarmiielszdllitds iddpontjardl tdjékoztatia a szolgdlati igazgatohelyettest a
kdzteriilet-feliigyelG jelenlétének biztositdsa érdekében;

gondoskodik a jarmii értékesitésével kapesolatos, ingddrverési iigyek helyszini intézésérdl, a
Jjarmii értékbecslésérdl, megsemmisitésérdl, vagy egyéb modon torténd haszwnositdsdardl a
Jfeladatmegoszitds szerint, a szitkséges szakmai szervezeti egységek bevondsdval;

Jeliigyeli és szervezi az iizemképtelen jarmiivek elszdllitdsdt, taroldsdt, illetve sziikség szevinti
megsemmisitését végzg kozremstkodivel kot szerzédéseket, gondoskodik a szerzddési feltételek
teljesitésérol;

gondoskodik az értékesitésre nem keriilt jarmifvek

va.) hatosdgi jelzéseinek és dokumentumainak jogszabdly szerinti megsziintetésérdl, valamint
vb.) a hulladékkeént tériénd értékesitésérdl, megsemmisitésérdl;

elldtja a beszerzdi feladatokat, melynek keretében beszerzési igény alapjdn gondoskodik a
miikodéshez  sziikséges anyagok, eszkizék, nyomtatvdanyok beszerzésérdl, szolgaltatdsok
igénybevételérdl, ennek keretében az igények fogaddsa, feldolgozdsa, engedélyeztetése,
piackutatds, ajinlatkérések lebonyolitisa, kitelezettségvdllalasok inditdsa, megrendelés,
beszerzés, teljesitésigazolds;

a szolgdlatok, munkavallalék részére beszerzi az egyen-, véds- és munkaruhdzatot, tovabba
védditalt és védoeszkiozioket;

beszerzi a karbantartdsi, javitdsi, havdria helyzet megolddsdhoz szitkséges anyagokat,

ellitia a beszerzési eljardsok eldkészitésével és lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatokat
(ajdniatiételi felhivasok eldkészitése, kikiildése, ajaniatok fogaddsa, elbirdldasra eldkészitése,
adminisztracio, nyilvantartdsok vezetése).

A Beszerzési és Gépjdrmii Ugyintéz6i Csoport csoportvezetdje felelds a fenti feladatok hatdridében
tirténd, pontos, gazdasdgos és jogszerii végrehajtdsdért.”

5. Az SzMSz az alabbi 14j 70/C. ponttal egészil ki:
»70/C. Az Uzemeltetési Csoport feladatkire:

@)
b.)

c.)
d.)

e)
5

gJ
h)
i)
J)
k)
L)

az eszkozleltarozassal és seleftezéssel kapesolatos feladatok elldtdsa;

gondoskodik a mitkidéshez szitkséges eszkozok, anyagok igényfelmérésérdl, az igények beszerzési
teriiletre t0rténd tovabbitdsardl;

az igényjogosultak részére egyen-, véds- és munkaruhdzat, tovabbd véddital és nmumkavédelmi
eszkiz beszerzésél megeldzd igényfelmérés, beszerzéshez valo tovabbitds;

az Igazgatosdg  Iétesitményeinek  iizemeltetéséhez, karbantartdsdhoz, irodatechnikai
berendezések miikidéséhez sziikséges eszkdzok, nyomtatvanyok felmérése, biztositdsa;

a felijitdsok, beruhdzasok tervezésének, szakvéleményezésének bonyolitdsa;

a jotglldsok és a garanciajegyek megdrzése és nyilvantartisa, a meghibdsodott eszkizok
Javittatdsa;

a helyiség-, illetve bérleményhasznositdssal kapesolatos feladatok teljesitése;

az Igazgatosag haszndlataban dllo, vagy bérbe adott Iétesitmények rendeltetésszerii
haszndlatanak vagyonkezeldi ellendrzése;

a bérleti szerzddések nyilvantartasa, a bérbe adott helyiségek béridivel t6rténd kapesolattarids;
az eseti terembérlések iigyintézése, a teremhaszndlat biziositdsa, szerzddések elSkészitése,
sziikség esetén rendezvények lebonyolitdsa;

a székhely objektumvédelmi tevékenységének szervezése és iranyitdsa;

benntartézkoddsi engedélyek, kapujegyek eldkészitése, kidllitdsa;

3. oldal, 6sszesen: 13




Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésag Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatanak 1. szami modositésa

m.} a létesitményiizemeltetés sordn kiilsé kivitelezbkkel, szolgdltatokkal 1oriénd kapcsolatiartds, a
megrendelések el6készitése, illetve az dltaluk végzett munka mennyiségi és mindségi ellendrzése,
valamint a szerzddések nyilvantartdasa,

n.,) aszékhely és a telephelyek takaritdsanak elldtdsa, megszervezése és ellendrzése;

0.) az Igazgatdsdg napi mikddéséhez kapesolédd rvendezvények megszervezése, a megfeleld
helyiségek eldkészitése, szitkség esetén a catering biztositdsa;

p.) az Igazgatosdg létesitményeinek miiszaki tizemeltetéséhez, karbantartdsdhoz sziikséges

Sfelmérések elvégzése, miikodés biztositdsa, problémdk kezelése, megolddsa;

q.) részvétel a felujitasok, beruhdzasok milszaki, energetikai tervezésében, azok megvaldsuldsanak
nyomon kdvetése;

r) az Igazgatbésdgot érintd energiagazddlkoddsi témak folyamatos kezelése;

s.) az energetikai és miiszaki iizemeltetést érimd szerzédések folyamatos nyomon kévetése,
kapcsolattartas a partnerekkel;

t) energiahatékonysdg fejlesztésére javaslatok kidolgozdsa, megvalosuldsok nyomon kivetése;

u.}) miiszaki, illetve energetikai havaria helyzetek kezelése;

v.) a kézponti anyagraktdr rakidrozasi, készletezési feladatainak ellatdsa;

w.) gondoskodds a beérkezett eszkozok, anyagok raktdrozasardél, kiadasarol;

x.) az Igazgatésdg dital haszndlt nyomtatvanyok nyilvantartasa, kiadasa;

) a szolgdlatok, munkavdllalok részére egvenruhdzat, védéruhdzat és munkaruhdzat raktdrozdsa,
kiadasa, nyilvantartasa;

7.) az Igazgatdsdg létesitményeinek iizemeltetéséhez, karbantartisdhoz sziikséges eszkozok, illetve
berendezések raktirozasa, nyilvantartasa;

aa.) valamennyi tipusiu biztositds tekintetében az drajdnlatok bekérése, diontésre elbkészitése,
engedélyeztetése;

bb.) a beérkezd kitvények nyilvantartdsa, dataddsa a Bérgazdalkodadsi Csoport részere;

cc.) a beérkezd szamlak ellendrzése a feljesités igazoldst megeldzéen;

dd.) vagyoni kdresetek teljes kirdi intézése (bejelentés, kapcsolattartds a kdarszakértdvel, beérkezd
kdrdsszeg nyomon kévetése);

ee.) az Igazgatosag székhelyén, valamint a telephelyeken bekivetkezd betdrés esetén a sziikséges
helyszini vizsgdlatok elvégzése, jegyzdkonyvvezetése, feljelentések eldkészitése, vagyon- és
dolgozoi baleset biztositdsok intézese, kariigyintézés lebonyolitasa.

ff) a kiilsd szervezetek rendezvény-lebonyolitasi kérelmeinek vagyon-, illetve létesitmény-biztonsdgi
szempontbol torténd véleményezése, a beléptetés feltételeinek biztositdsa;

gg.) e-hulladék kezelésével kapesolatos feladatok elldtasa;

hh.) az Igazgatdsdag kizponti épiiletének és telephelyeinek, az dllagmegdrzést szolgdlo tervszeril,
megeldz6 karbantartdsa, miiszaki meghibdsoddsok ondllo javitdsa, vagy szolgdltatéval
egyiittmitkddve a karbantartdsok, javitdsok elvégeztetése;

ii.}) a létesitményiizemeltetés sordn kiilsé kivitelezbkkel, szolgditatokkal torténd kapcsolattartds,
kiviteli kbzremukiodes;

Ji)  a létesitmény-iizemeltetés kirébe tartozd idszakos milszaki feliilvizsgalatok elvégzése, milszaki
iizemeltetés;

kk.) anyagmozgatasi, kéltdztetési feladatok elvégzése;

It) karbantartdsi haviria helyzetek kezelése;

mm,) a székhely és a telephelyek voratkozdsiban az energetikai és kézmii szolgdltatdsokhoz

kapcsolodé szakertdi feladatok ellatdsa, ezen beliil:

a.) az elldtasbiztonsdg fokozdsa, energia megiakaritdsi lehetdségek feltdrdsa;

b,) szerzddések gondozdsa, szamldzdsok feltigyelete;

e.) nyilvantartdsok, kimutatdsok készitése;

d.) a gazdasdgossig elvének alapulvételével tovténd felijitdsok, beruhdzdsok tervezése,
szakvéleményezése, megvalosuldsuk nyomon kévetése.

Az Uzemeltetési Csoport csoportvezetfje felelis a fenti feladatok hatdridében toriénd, pontos,
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gazdasdgos és jogszeri végrehajtisdért.”
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Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatasag Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 1. szamt modositasa

6. Az SzMSz szervezeési igazgatd-helyettes feladatait tartalmazé fejezete az aldbbi &j alfejezettel és
70/D — 70/G. pontokkal egésziil ki:

70/D.

wVezetdi Tamogate Osztdly

A Vezetdi Tdmogato Oszidly a szervezési igazgatéhelyettes kdzvetlen irdnyitasa alatt allo, osztdly

Jogdlldsit szervezeli egység, vezetdje a szervezési igazgatohelyettes kibzvetlen irdnyitdsa ald tartozo,
oszialyvezeld kiztisztviseld.

7U/E.
a.)
b.)
c)
d)
e}
£
g)
h.)
i)
J)
kJ
L)

nL)

n)
a.)
)

q.}

70/F.
a.)

b.)

c)

A Vezetdi Tamogatd Osztaly feladatkire:

a kdzbeszerzés éves és negyedéves iitemezési tervére 1orténd javaslat megtétele,

a kdzbeszerzési ériékhatdrt elérd, vagy azt meghalado értékii eljdrdsok elbkészitése, lefolytatdsa;
az Igazgatdésdgot érintd jogi digyek, szabdlyzatok kidolgozdsdban, koordindcidjdban
kozremitkodés;

az Igazgatdsdg jogaira és kitelezettségeire kihatd, egyéb megdllapoddsok véleményezése;

az Igazgatosagot érintd peres és peren kiviili ligyekben az igazgatd dltal meghatdrozottak szerinti
Jogi képviselet, a munkajogi és kozszolgdlati jogviszonnyal dsszefiiged, valamint a kézteriilet-
Jeliigyel6i szakmai feladatellatdssal dsszefiiggd iigyek kivételével;

a fiiggetlen kézbeszerzési szakjogdsszal tirténd kapesolattartds;

a kozbeszerzési terv, sziikség esetén annak médositisainak elkészitése, a kozbeszerzési terv
kozzététele a Kozbeszerzési Adatbdzisban, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen;

a kizbeszerzési eljards eredményekent megkititt szerzddések, a szerz6dés teljesitésére vonatkozé
adatok kizzététele a Kozbeszerzési Adatbdzisban,

az Igazgatosdg infokommunikdcios és egyéb, milszaki fejlesziési projektjeinek eldkészitésében és
lebonyolitdsaban torténd kizremitkédés;

az Igazgatésag miikodéséhez szitkséges informatikai, tavkoziési és egyéb, miiszaki fejlesztési
projekijeihez sziikséges beszerzések iranyitdsa,

az Igazgatdsdg szakmai forumain, vagy killsé szervezeteknél az informatikai és tavkoziési
szakteriilet képviselete;

az Igazgatésdg és az egyiittmiikddd szervek azonos jogdlldst, vagy kiilon utasitdsra iranyitdsuk
ald rendelt, kapcsolattartdsra kijelolt szakmai vezetditdl az informatikai, tavkozlési és egyéb,
miiszaki fejlesztési szakterilleteket érinté adatok és dokumentumok bekérése, veliik az
egyeztetések lefolytatasa;

az informatikai, tavkoziési és egyéb, miiszaki fejlesztési szakteriileteken beliil, az igazgalo elbzetes
egyetértése mellett, a szolgdltatdsok igénybevételére vonatkozo munkatervek, munkaprogramok
Jovahagydsa,

az Igazgatosagi projektek tamogatdsa, kozremiikodés azok eldkészitésében, lebonyolitdsdban, a
kapesolodo dokumentumok kezelésében;

az Igazgatdsag infokommumikdcios és kozbeszerzést érintd peres digyeihez jogi szakvélemény
készitése;

vezetbi utasitds alapjom vizsgdlatok végzése, elemzések, kimutatdsok, vezetdi tdjékoztatck
készitése.

az adatvédelmi tevékenységgel és a kizérdekii adatszolgaltatdssal, tovabbd az FEurdpai Unié
dtalanos adatvédelmi rendeletével (a tovabbiakban: GDPR-ral) dsszefiiged feladatok jogszerd
ellatasanak tamogatdsa.

Az Infokommunikdcios Szolgdltatdsi Csoport feladatkore:

az lgazgatosdg mitkddéséhez, szakmai feladatai ellatasdhoz sziikséges, informatikai-,
adatdtviteli-,  hirkoziési-,  tavfeliigyeleti  (térfigyels, elektronikai  helyzet-meghatdrozd,
vagyonvedelmi  biztonsdgtechnikai), kép- és hangrégzitd eszkozdk tizemeltetésével és
karbantartasaval kapcsolatos feladatok elldtasa és irdnyitdsa, ezen eszkdzok és rendszerek
Sfelhasznaloi kévetelményeinek kialakitasa, fejlesziése, az alkalmazdsok feliigyelete;
kamerarendszerek, segélyhivo oszlopok miiszaki-informatikai adminisztrdcioja, technikai
vonatkozdst mitkodietése;

adatbdzisok (alfanumerikus és multimédids) kdzponti rendszergazdai feladatainak elldtdsa;

az Igazgatdsag  mitkGdéséhez  szitkséges  informatikai  szolgdltatdsok  felhaszndléi
kovetelményeinek kidolgozdsa, ezek érvényesiilésének ellenbrzése;

5. oldal, dsszesen: 13
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e) az Igazgatésdg egészére kiterjedGen az informatikai biztonsdgi szabalyok kialakitdsa, vagy
amennyiben ilyen szaktuddssal nem rendelkezik a csoport egyetlen tagja sem, a kialakitast
végzlvel torténd, teljes kiri egyiittmitkidés, tovabbd az erre vonatkozod belsé szabdlyozdsok
elokészitése, érvényesiilésiik ellendrzése;

f) azIgazgatosag kezelésében 1évd térfigyell rendszer, technikai értelemben torténd mitkodtetésben
torténd, teljeskorii egyiittmiikodés;

g) az Igazgatosdg vezetékes és a mobil telefonhdlézatinak, a kapesolodo hirtechnikai eszkdzok,
késziilekek, valamint az informatikai eszkizok karbantartdsa és javitdsa, az eszkozokkel torténd
elldtas biztositdsa, és a kapcsolatos nyilvantartdasok vezetése;

h)  irodatechnikai eszkizok miikidésenek, karbantartdsanak biztositdsa;

i)  kapesolattartds az infokommunikdcios szolgdltatdst nyljto szervezetekiel;

J.)  infokommunikdcios szolgditatd szervezetekkel kotott szerzodések naprakészségének biztositdsa,
teljesités igazolasok tartalmi tényszeriiségének igazoldsa;

k)  az Igazgatosag weboldalainak szakmai gondozdsdaban toviénd teljeskorii egyiittmiitkodés;

L)  az infokommunikacios eszkizleltdrozdssal kapcesolatos feladatok elldtdsa;

m.) gondoskodik az infokommunikdcics és hiraddstechnikai mitkodéshez szitkséges eszkozok,
anyagok igényfelmérésérdl, az igények beszerzési teriiletre tovténd tovabbitasarol;

n) az infokommunikdcids dizemszerti mikodést biztosite anyagkészlet meghatarozdsa, a
gazdasdgossag elvének alapulvételével toviend beszerzési igények inditdsa;

0.) az informatikai, valamint hiraddstechnikai eszkozdk jotalldsi- és garanciajegyei megorzése és
nyilvdantartdsa, a meghibdsodott eszkdzok javittatdsa;

p.) az infokommunikdcios fejlesziések sordn  kiilsé  kivitelezékkel, szolgdltatokkal torténd
kapcsolattartds, a megrendelések eldkészitése, illetve az ditaluk végzett munka mennyiségi és
mindségi ellendrzése, valamint a szerzédések nyilvantaridsa;

q.) az Igazgatdsdg létesitményeinek informatikai, valamini hiraddstechnikai iizemeltetéséhez,
karbantartdséhoz szikséges felmérések elvégzése, miikodés biztositdsa, problénrdk kezelése,
megoldasa;

r}  az infokommunikdcios tn. havdria helvzetek kezelése;

s.)  a kbzponti informatikai és hivaddstechnikai anyagraktdar vaktdrozdsi, készletezési feladatainak
ellatdsa;

t)  gondoskodds a beérkezeit eszkdzdk, anyagok rakiarozadsarol, kiaddsdrol;

w)  azlgazgatdsdg létesitményeinek mitkodéséhez sziikséges infokonmunildcios és hiraddstechnikai
eszkdzdk raktarozdsa, nyilvdntartdsa;

v.)  e-hulladék kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az Infokemmunikdcids Szolgaltatdsi Csoport csoportvezetdje felelds a fenti feladatok hatdridoben
torténd, pontos, gazdasdgos és jogszerii végrehajtdsdért.

70/G. A Jogi Csoport feladatkore:

a.)  beszerzéshez vagy szoigditatasok igénybevételéhez kithetd, visszterhes szerzédések teljes kori
elGkészitése, valamint beszerzésen til, egyéb visszterhes, vagy pénziigyi kitelezettséggel nem
jard, téritésmentes szerzddések, megallapoddsok teljes korit elékészitése;

b) a kizbeszerzéssel kapcsolatos kitelezettségvdllalisok elbkészitése és a szerzddések
eldkészitésében toriénd, teljes kirii kizremiikodés;

¢)  akozbeszerzési terv elGkészitése, nyomon kivetése, aktualizdldsa;

d) a kizheszerzéssel kapcsolatos megrendelésekben torténd  kizremitkodés, valamint a
kbtelezettségvallaldasok lebonyolitdsa;

e)  beszerzésen tul, pénzmozgdst igényld egyeb kitelezetiségvdllaldsok eldkészitése, lebonyolitasa
(példaul perkéliség, kbzzétételi dij, egyéb hatésdigi kitelezettségek).

P

A Jogi Csoport csoportvezetije felelds a fenti feladatok hatdridében torténd, pontos és jogszeri
végrehajtasiért.”

7. Az SzMSz25.a.) alpontjaban, a 73., 75., 76., 77., 78., 79. pontjaiban, valamint a Szolgélatszervezési
és Koordinicids Osztily fejezetben és a Kozteriilet-feliigyeldi Szolgdlatok alfejezetben a
Szolgalatszervezési ¢és Koordindciés Osztaly megnevezés Kozteriilet-feliigyeleti  Osztdly
megnevezésre médosul.

6. oldal, dsszesen: 13
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8. Az 8zMSz 41. pont c.) alpontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»41. ¢} a Munkaidd-nyilvantartdasi Csoport jogszerti és szakszerti mitkddéséért.”

9. Az SzMSz 42, pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

w42, Az Igazgatosdg gazdasdgi feladatait ellato belsd szervezeti egységek:
a.) Gazdasdgi Osztaly, amelyen beliil Bérgazdalkoddsi Csoport, Pénziigyi-Szdamviteli Csoport,
valamint a Munkaidé-nyilvantartasi Csoport mitkodik,
b.) Vezetdi Tdamogats Osztdaly, amelyen beliil Infokommunikdcics Csoport és Jogi Csoport mitkidik.”

10. Az SzMSz 49.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

»49.1. A Pénziigyi-Szdmviteli Csoport feladatkire:

a.) az eldzé évi pénzmaradviny megdllapitasa és elszamoldsa, valamint szdmviteli szenpontbél
felhaszndldsanak ellendrzése;

b.) afinanszirozdsi, adatszolgdltatasi, beszamoldsi feladatok teljesitése;

c) ajogszabdlyok és belsd szabdlyzatok dltal eldivt szdmviteli feladatok végrehajtdsa;

d.) analitikus szamviteli nyilvantartasok vezetése,

e.) eszkoz-készlet nyilvantartds naprakész vezetése;

S leltdrozadsi, selejtezési titemtervek elkészitése, tag delegdlisa, a feladatok figvelemmel kisérése, a
konyveken tortend divezetése,;

g} az egyittmiikidd szervezetekkel kapcsolatos szamviteli elszdmoldsok elkészitése;

h.) az adozassal, és a statisztikai adatszolgdltatassal kapesolatos feladatok elvégzése;

L) a jogszabdlyl vdltozdsokkal Osszhangban a Gazdasdgi Osztdly belsd szdmviteli szabdlyozdsai
mdédositdsdnak, az vij szabdlyzatok tervezetének eldkészitése;

J.)  kapcsolattartds és adatkozlés a Magyar Allamkincstar felé, az Igazgatosdg gazdalkodasdat érinté
tigyekben,;

k) kapesolattartas és adatszolgaltatas a Kdzponti Statisztikai Hivatal felé;

L) a gazdalkodassal kapesolatos dintések szamviteli elokészitése,

m.) a fejlesztesi tervek gazdasdgi szamitdsainak szdmyviteli ellészitése;

n.) azigazgatd dontéseihez szamviteli analitikus dsszefoglalok, elemzések elkészitése;

0.) az elemzl, értékeld és — a gazddlkoddsi jogkirokkel kapcsolatos belsé szabdlyzatok dltal
meghatdrozott — controlling tevékenység ellatisa;

p.) akiltségvetés tervezése, Osszedllitdsa, évikdzi médositasanak kezdeményezése;

q.) a jovdhagyott elGiranyzatokkal torténd gazddlkodds megszervezése, azok moddosildsa,
dlesoportositdsa, felhaszndldsdanak pénziigyi ellendrzése és elemzése,

r) ajogszabdlyok és belsd szabdlyzatok dltal eldirt pénziigyi feladatok végrehajtdsa;

s.) a pénziigyi-gazdalkodasi (likviditdsi terv ~kis kincstar) terv elkészitése;

t) az analitikus peénziigyi nyilvintartasok vezetése,

1) vevokovetelés nyilvantartdsa, bevételek kezelése, elirdnyzaiesitdasa;

v.) aszerzodéses jogviszonybol adodo, nem személyi jellegii kivetelések és kitelezetiségeket eldirdsa,
hatdridore 1ovieénd teljesitésének figyelemmel kisérése;

w.) a banki forgalom lebonyolitdsa,

x.) a hdzipénztdr miikodtetése,

¥y} az egyiittmiikods szervezetekkel kapesolatos pénziigyi elszamoldsok elkészitése;

z.) a jogszabalyi vdltozdsokkal dsszhangban a Gazdasdgi Oszidly belsé pénziigyi szabdlyozdsai
modositasanak, az uj szabalvzatok tervezetének elékészitése;

aa.} a guzddalkoddssal kapcsolatos dontések pénziigyi elékészitése;

bb.) a fejlesziési tervek gazdasdgi szamitdsainak pénziigyi elkészitése,

cc.) az igazgaté dontéseihez pénziigyi analitikus dsszefoglalok, elemzések elkészitése;

dd.) helyi utazdsi bérlet igények nyilvantartdsa, kaddsa;

ee.) a beérkezd bivsdgbevételek pénziigyi feldolgozdsa, nyilvantartdsban toriénd rogzitése, kapesolédo
utalasok kezelése;

M) céljellegii feladatokhoz kapcsolodo tervezetek, engedélyokiratok elfkészitése, lehivdsokhoz
kapesolodo feladatok végrehajtisa;

28.) tobblet igények megkiildésének elokészitése a feliigyeleti szervhez,

hh.) tdmogatdsokhoz kapesolods elszdmoldsok elkészitése;

it,) évvégi penziigyi kivetelés és kitelezettség leltdr Ssszedllitasqg.

A Pénziigyi-Szamviteli Csoport csoportvezetdje felelds a fenti feladatok hatiridében toriénéd, pontos

és jogszerii végrehajtdsdért.”
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11.

Az SzMSz 64. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

w04. A Szervezési Igazgatohelyettes kozvetlen iramyitdsi kirébe tartozd ondlle munkakort betolté
kaztisztviseldk, munkavallalok feladatai:

a.)

b.)

c)
d.)

e)
5
g)

h.)
i)
JJ)
k)
L)

m.)

mn}
0.)
P-)

12.

az Igazgatosdg szakmai egyiittmitkédéseinek kialakitdsdhoz, fenntartdsdhoz sziikséges feladatok
ellatasa;

az elekivonikus figyintézéssel kapesolatos feladatok ellatdsa;

Jegyelmi-, kartéritési eljarasok lefolytatasa,

az Igazgatésdgot érintd perekben, eljardsokban a jogi hattér biztositasa;

a munkabiztonsdgi feladatok teljeskori elldtisa az Igazgatésig teljes személyi allomdnydra
vonatkozoan,

a munkahelyi és uti baleseti kdreseményének teljes kiru intézése (balesetek lejelentése, esetleges
hianypétlasok);

a foglalkozds-egészségiigyi ellatdssal kapcesolatos munkadltatol feladatok koordindldsa, szervezése,
feliigyelete;

orvosi és pszichologiai alkalmassdgi vizsgdlatok szervezése, egyeztetése;

az Igazgatosdag kiilsd és belsd kommmmikdciojanak kialakitdsa és fejlesztése;

sajtéfigvelés, az ivott és elektronikus sajto felé sajtokdziemények készitése, kiadasa;

tgjékoztatd, népszerdisitd kiadvdnyok szerkesztése, eldkészitése és lebonyolitasa;

az Igazgarosdg futarszolgdlati feladatai ellatdsanak biziositdsa,

az dllomanyrt, illetve az Igazgatésdg feladatkorét érintd megkeresésekre adott vdlaszlevelek
eldkészitesének koordindldsa,

az Igazgatdsdg tevékenységi kirvét évints jogszabdly médositdsok elokészitése, kezdeményezése;
az Igazgatosag rendezvényeinek szervezésében toriend kizremiikddes;

a szervezési igazgatdhelyettes feladatkirébe tartozo tithdrsdgi, koordindcids feladatok ellatdsa.”

Az 5zMSz 72, pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

w72. A Szolgdlati Igazgatéhelyettes kdzvetlen irdnyitdsi korébe tartozd Gndlle munkakort betdltd
koztisztviseldk, munkavdilolok feladatai:

a.)

b.)
c)

d.)

e.)

§-)

az Igazgatdsdg szakmai egyiittmiikédéseinek kialakitdsahoz, fenntartdsdhoz szikséges feladatok
ellatdsa;

gondoskodik a Szakmai Egyiittmiikidések Tardnak vezetésérdl;

az Igazgatésag dltal koidtt szakmai egyiittmitkédési megdllapoddsok kbzzététele az Igazgaidsdg
honlapjan, a szervezési igazgatohelyettes dltal kijelolt személy kbzremitkidésével;

gondoskodik a rendészeti feladatokat érintd, kizérdekii adat megkeresésekre adott vilaszlevelek
eldkészitésérdl;

az Igazgatdsdg tevékenységi kiwét érintd jogszabdly modositdsok véleményezése, elbkészitése,
kezdeményezése; a szolgdlati teriilet belsé szabdlyzatanak megalkotdsa és aktualizdldsa;
gondoskodik az alapvetd jogok biztosatol, egyéb hatdsdgtdl vagy szervezetidl, a szakmai
tevékenységgel Osszefiiggésben érkezett megkeresésre adott vdlasz hatdridében t0rténd
elGkészitésérol;

gondoskodik a jogi képviselet elldtisardél a kozigazgatdsi birdsdgok eldu az Igazgatésdg
kozhatalmi tevékenysége gyakorldasa soran hozott hatosdgi, kozigazgatasi hatdsagi dontések elleni
Jogorvoslati eljardasban elsd fokon, mdasodfokon, feliilvizsgalati eljardsban,

gondoskodik a jogi képviselet elldtdsdrdl az Igazgatosdag dital elszallitott gépjdrmiivekkel
kapcsolatos végrehajici panaszeljardssal, és végrehajtdsi kifogdssal &sszefiiggd tigyekben a
Muagyar Birosdgi Végrehajtoi Kar és a birdsdgok eldtt;

szitkség szerint jogi tamogatds nyujtdsarcl gondoskodik a Beszerzési és Gépjarmii UgyintézGi
Csoport vészére a jarmii ériékesitésével kapcsolatos ingddrverési tigyek intézéséhez, vagy a jarmii
mds modon t6rténd hasznositdsahoz, valamint a lefoglalt, illetve végrehajtds ald vont jdrmiivek
iigyintezesével kapesolatos feladatok ellatasdhoz,

a szolgdlati igazgatohelyettes feladatkdrébe tartozo titkdrsdgi, koordindcios feladatok elldtdasa.”

8. oldal, dsszesen: 13
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13.

Az SzMSz 81. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 18p:

»80. A Kdzlekedésrendészeti Szolgdlat feladata:

a.)

b.)

c.)
d)

e)
£)
g.)

h.)

L)

P)

q.)

r.)
s.)
t.)

w)

v.)

w.)

kozterilletek jogszerii haszndlatinak, a kizteriileten folytatott engedélyhez, titkezeldi
hozzajdruldshoz kGtétt tevékenység szabdlyszeriiségének ellendrzése;

a kozteriilet rendjére és tisztasdgdra vonatkozo jogszabaly dgltal tiltott tevékenység megellzése,

megakaddlyozdsa, megszakiidsa, megsziintetése, szankciondldsa,

kozremiikidés a kizteriilet, az épiteit és a természeti kirnyezet védelmében;

kizremiikodés a tdarsadalmi binmegeldzési feladatok megvalésitasaban, a kozbiztonsdg és a
kozrend védelmében;

kdzremiikodés az onkormadnyzati vagyon védelmében,

kozremiikddés a koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;

a mozgdsaban korldatozott személy parkoldsi igazolvany jogszerii haszndlatdnak és birtoklasdinak
az ellendrzése;

kdzremitkddés az egyes kozteriilet-feliigyeleti feladatok ellatasdt szabdlyozo, fovarosi kézgyiilési
rendeletek végrehajtasaban,

a Kézgyiilés dltal rendeletben meghatdrozott védett dvezetekben kizlekedd és varakozo jarmiivek
behgjtasi és behajtdsi-varakozdsi hozzdjdruldsainak, a vdrakozdsi dvezetekben virakozo
Jdrmivek vdrakozdsi hozzdidruldsainak, valamint a védett és a vdrakozdsi ovezetekben a
varakozds feltételeinek ellendrzése, visszaélés esetén killon jogszabalyban meghatdrozottak
szerint szankciondlds, a hozzdjdrulds kiaddjanak értesitése;

kerdkbilincs alkalmazdsa a korldtozott varakozasi dvezetben dijfizetés nélkill vdarakozd, a
kiemelten védett, védett vagy korlitozott varakozasi vezetben érvényes engedély nélkiil
elhelyezett, vagy a kizteriileten szabdlytalanul elhelyezett jarmiiveken, ha a szabdlytalanul
elhelyezett jarmiivek egyébként balesetveszélyt nem jelentenek és a forgalmat nem akaddlyozzak.
a tmegkozlekedési eszkdzok haszndlati rendjének fenntartdsa;

a kozteriiletek jogszerdi haszndlatdnak, a kizteriileten folytatoll engedélyhez, illetve iitkezeldi
hozzdjarulashoz kotétt tevékenység szabdlyszeriiségének ellendrzése;

a kdzteriilet rendjére és tisztasagadra vonatkozo jogszabdly dital tiltott tevékenység megeldzése,
megakadalyozdsa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankciondldsa;

a kozut nem kozlekedési céln rendkiviili igénybevétele esetén a Budapest Kozat Zrt. dltal kiadott,
kezelbi hozzdjdruldshan foglaitak betartdsanak az ellendrzése;

a kozuti forgalom bizfonsdagat, zavartalansdagat a kozut, annak miitargya, tartozéka
beszennyezésével, a kdzuti jelzés vagy egyéb tdargy elhelyezésével, eltavolitisaval,
megvdltoztatasaval, vagy mas hasonlo modon sértd vagy veszélyeztetd személy felszolitasa az
eredeti dllapot helyredllitisdra, a veszély megsziintetésére és az azt elbidézd magatartdstdl vald
tartozkoddsra, ennek eredménytelensége esetében kozlekedési hatdsdgi eljards kezdeményezése;
a kdzitton, vagy a kbzit mellett, a kiziekedés biztonsdgdt vagy a kiziit dilagdt veszélyeztetd
tevékenység észlelése esetén a szabadlyszegdnek a tevékenység megsziintetésére vagy a kozlekedés
biztonsiga, a kizut dllagdnak védelme érdekében sziikséges intézkedés megtételére valé
felszélitasa, ennek eredménytelensége esetében kizlekedési hatosagi eljards kezdeményezése,

a szitkséges intézkedés megtételére vald felszolitds, ha a kizuf mellett fekvd ingatlanrol a kbzitra
Jold, iszap, k6 vagy egyéb anyag keriil, vagy az ingatlanon lévd fikon és nivényzeten az it
allaganak védelme és a kozuti forgalom biztonsdga érdekében sziikséges gondozdsi munkdkat az
ingatlan tulajdonosa mem végzi el, tovabbd ennek eredménytelensége esetében kozlekedési
hatosdagi eljards kezdeményezése,

a kézuti forgalom biztonsdgdt, zavartalansdgdt, az it dllagénak védelmét befolydsold gondozdsi
munkdk ellendrzése;

helyszini beavatkozds a hozzdjdruldas nélkilli vagy a hozzdjdrulastol eltérd munkavégzés esetén;

kdzremiikodés helyszini részvétellel a forgalmi zavarok elhdritasaban;

Jorgalmi zavarok esetén a kivalto okok helyszini feltérképezése, azok megsziintetésére torténd
intézkedések végrehajtdsa, koordindcidja, a forgalom irdnyitdsdnak megszervezésében valé
kozremrikides,

a forgalmi zavarok esetén kapcsolattartds a hatosdgokkal, kilsd szervezetekkel, kozmiivekkel,
védelmi és katasztrofaelharitasi szerveklel, kdzosségi kizlekedési szolgaltatohkal;

U forgalmi vend esetén a kiziti forgalom helyszini segitése;

9. oldal, dsszesen: 13




Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 1. szamu moédositésa

X.) a bekovetkezett balesetek, események helyszinelésének elldtdsa, kivéve a kozdsségi kozlekedési
feladatokkal dsszefiiggd, a személyszdllitdsi  szolgdltatdsokrol szolo  torvény alapjan  a
kozlekedésszervezd hataskorébe tartozo feladatokat;

y.) a kozteriileten, illetve kozforgalom eldl el nem zdrt teriileten torténd elhaldlozds esetén, a
Budapesti Renddr-fékapitanysag jelzésére, biztositia a helyszini halott vizsgdlat megkezdéséig,
valamint a vizsgdlat teljes ideje alatt, egészen az elhaldlozott személy elszallitasdig az
elthaldlozott személy beldtasvédad takarofallal torténd elkeritését;

z.) kiemelt feladata — az dltaldanos feliigyeldi feladatok elldtdasa mellett — az Igazgatosag illetékességi
teriiletén a kizteriiletek jogszerii haszndlatdt, rendjét megbonto jogsértések gyors reagadlassal
1orténd hatékony megeldzése, megakaddlyozdsa, megsziintetése és szankciondldsa,

aa.) kiemelt feladata az Igazgatdsdg illetékességi teriiletén talalhatd, Budapest kiemelt prioritdsu
kozteriiletein és a nagy forgalmu gyalogos aluljarokban teljesitendd ellendrzd tevékenység,
valamint a FUIK-re bekétott tavfeliigyeleti rendszerek riasztdsa vagy a rendszer
meghibdsoddsdra utalé jel érkezése esetén, a kivonulo szolgdlat a kiilon utasitdsban
meghatdarozott intézkedések végrehajtdasa.”

14. Az SzMSz ,Vezetdi Tamogatd Osztaly” alfejezetcime ¢€s 50-53. pontja, a ,,Szervezési
IgazgatShelyettesi Troda™ alfejezetcime és 63. pontja, a ,.Szolgélati Igazgatdhelyettesi Iroda”
alfejezetcime és 71. pontja, az ,,Akcid Szolgélat” alfejezetcime és 80. pontja, a 49.2. és 49.5.-49.9.
pontja, valamint a 12. b.), 41. d.) és 74. a.) 1. alpontja torlésre keriil.

15. Az SzMSz 3. szamu melléklete és fliggeléke helyébe jelen modositas 1. melléklete és fiiggeléke,
az SzMSz 4. szamui melléklete helyébe jelen modositas 2. melléklete 1ép.

IIL. fejezet. Zaro rendelkezések

16. Az SzMSz jelen mddositasa a jovahagyast kvetd napon 1ép hatalyba.
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Fitggelék a 3. szami melléklethez — A SZERVEZETI EGYSEGEKHEZ RENDELT LETSZAM
az SzMSz hatilybalépésekor

Igazgatoi kzvetlen (ebbél 1 £6 belsd ellendr) 7 fo
Szakmai Ellendrzési Szolgélat (igazgatdi kdzvetlen 6nalld csoport) 4 6
F8vérosi Ugyeleti Iranyité Kézpont (igazgatoi kozvetlen 6n4llé csopoit) 2516
Gazdasagi Osztaly 416
Pénziigyi-Szamviteli Csoport 106
Bérgazdalkodési Csoport 516
Munkaidé-nyilvantartasi Csoport 415
Szervezési Igazgatohelyettes kijzvetlen 7 6
Iratkezelési Csoport (6a4ll6) 4 6
Beszerzési és Gépjarmi Ugyintézdi Csoport 10 6
Uzemeltetési Csoport 29 o
Onkormdnyzati Allatvédelmi Orszolgalat 30 fo
Humanszolgalati Osztily 3 fo
Vezetdi Tamogatd Osztaly 316
Infokommunikacids Szolgaltatasi Csoport 6 o6
Jogi Csoport 516
Szolgalati Igazgatohelyettes kizvetlen 316
Kézteriilet-feliigyeleti Osztaly 6 16
Kozlekedésrendészeti Szolgalat 99 {6
Kozisségi Kozlekedési Szolgalat 335
Jarér Szolgélat ' 54 f&
Jarmiielszallitasi Szolgalat 3016
Koztisztasagi Szolgélat 25 16
Természetvédelmi Orszolgalat 8 f6
Hatésagi Oszialy 115
Hatéségi Csoport 13 6
Ugyviteli Csoport 916
Kirendeltek 516

Osszesen 448 56




2. sz. melléklet

4, szami melléklet- VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO

MUNKAKOROK

Munkakér Esedékesség
Igazgatd I évente
Szervezeési igazgatOhelyettes I évente
Szolgélati igazgatohelyettes 1 évente
Gazdasagi Vezetd, Gazdasagi Osztalyvezetd I évente
Vezetti Tamogatd Osztaly vezetbje I évente
Belst ellenér . I évente
Egyéb osztalyvezetdk, szolgalatvezetdk, szolgalatvezet-helyettesek 5 évente
Gazdasagi Osztaly csoportvezetdi 2 évente
Onkorméanyzati Allatvédelmi Orszolgalat: vezetdje és vezetd allatorvosa I évente
Szakmai Ellenérzési Szolgalat valamennyi kdztisztviseldje 5 évente
FUIK valamennyi kéztisztvisel6je 5 évente

Szolgalati igazgatdhelyettes irdnyitasa ala tartozo valamennyi koztisztviseldje 5 évente
Jogi Csoport valamennyi dolgozdja 2 évente
Beszerzési és Gépjanmu Ugyintézéi Csoport dolgozéi kéziil a beszerzési iigyintézSk 2 évente
Infokommunikacios Szolgaltatasi Csoport valamennyi dolgozdja ' 2 évente







